Factura Pequeno Contribuyente

v

“ L
TOMAS WILIAM, ORDONEZ JAX
Nit Emisor: 87824736
TOMAS WiLIAM ORDONEZ JAX

CALLE PRINCIPAL LOTE 27 ALDEA EL PINO, San Jose Pinula,
GUATEMALA

NIT Receplor: 3377636
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERQ DE AUTORIZACION:
F4228EEE-CF89-4F19-96F7-E8T5TAT45DFD
Serie: FA4223EEE Namero de DTE: 3481882393
Numero Acceso:

. - I
Fecha y hora de emision: 30-abr-2022 17:34:31
Fecha y hora de certificacién: 13-abr-2022 17:34:31
Moneda: GTQ

fiNo B/S Cantidad Descripecion Precio/Valor unitario :

H ’Po: sc;vwws/lécmcos prestados 6,000.00
i ml Ministerio de l"ncr;,i'l y Minas,
i fen Secretarfa General“del

1 p'lcho Superior dél
! /9412022 al 30/04/2022), segtin |
i ‘comralo numero (MEM-305-
! 12022)

1 iServicio
|
\
\

|
|
|

t

TOTALES:

’* No genera derecho a erédito fiscal

Trescuentos () Total (Q) Impuestos

0.00, 6,000.001 |

|
|
!
‘

i -
0.00 _ 6,000,00

Datos del certificadar

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Guatemala, 30 de abril de 2022

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda
Secretaria General - )
Ministerio de Energia y Minas’

rd

Respetable Licenciada:

- ‘ I
Conforme al Acuerdo Gubernativo No, 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo

Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidenie de la Reptblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar ta Salud PUblica derivado
de 'a Pandemia COVIBD-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controtar y mitigar la epidemia COVID-12 y asegurar y consolidar el procese de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo &l drgano rector de salud. Asl mismo
se establece que ias medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme ei Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriaies del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Sacial No, 146-2020G y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segln el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector pablico, y Articuic 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

+ | a autoridad superior de cada entidad ptblica, o el funcionario publico que designe, debera veiar por el
cumplimiente de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la
situacion lo justifigue, permitira alternancia en la locomoecion y circulacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar ia concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

» En todos los casos del sector piblico y privado se recomienda permitir y propiciar e! teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcicnando los elementos necesarios para su desarrollo, En el caso de la administracién
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, vy Circular 016-2020 y Circuiar URH-001-2021, de ta Unidad de Recurscs Humanos, en
atencién a las disposicionas presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por tedo
el personal que integra esta Institucion. Asl como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota,

Las disposicionss anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presuplestario 029 "ofras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas v el
Ministerio de Energla y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Ndmero MEN-305-2022 de

prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asl como fuera de elias.

Por esta medic me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava dsl Contrato Numero
MEM-305-2022 celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para ia prestacion de
SERVICIOS. TECNICOS bajo el rengldn 028, en la SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe
Mensualde aclividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril de 2022,

-



‘Se detaltan Actividades a confinuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberi utilizar todas las

herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo en la planificacion y realizacion de rutas del centro de notificaciones del personal de Secretaria
General, autoridades y funcionarios del Ministerio:

+ Planificacion y realizacion de las rutas del centro de nofificaciones y secretaria general.
+ Apoyo con el trasiado de personal de centro de notificaciones y secretaria general del despacho superior.

¢) Apoyo en la revision para la recepcion de combustible, reporte de utilizacion en los vehiculos
asignados a Secretaria General:

« Apoyo en la revisién para la recepcion de combustible,

d) Apoyo en la verificacion del mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos asignados a
Secretaria General:

* Apoyo en la verificacion del mantenimiento del vehiculo asignado a secretarfa general.

Atentamente,

Tomas Wiliam Ordofiez Jax
DPI No, (2540283571406)
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Vo.Bo.Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez TN
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