Factura Pequeio Contribuyente

CESAR ESTUARDO, LOPEZ RAMIREZ
Nit Emisor: 83297448
CESAR ESTUARDO LOPEZ RAMIREZ

5 AVENIDA 3-48 COLONIA GUAJITOS, zona 21, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377934
Nembre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERC DE AUTORIZACION:
4F4EB13E-530C-462E-BD93-3DAD2A4TCB1A
Serie: 4F4EB13E Niamero de DTE: 1393313326
Numero Acceso:

- - ,
Fecha y hora de emision: 30-abr-2622 09:43:57
Fecha y hora de ceriificacion: 12-abr-2022 09:03:57

Moneda: GTQ
; #No B/S Centidad Descripcion Precie/Valor unitario | Descuentos {Q) Total (Q} ! Imzpiestos !
i . i
va 7/ i
1 Servicio | Por Servicios Técnicos prestados 5,000.00 0.00 5,000.00
al Ministeric de Energia y Minas,
en la Unidad de Administracion 7,
i'lnancz?{a de) Despachio Superior,
i del (01/04/2022) ’ll (}0/04/2022) i
i segdn ndmero (MEM-308- 2022)
TOTALES: 0.00; 5,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal E
Datos del certificador
Superintendencia de Administracien Tributaria NIT: 16693949
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Oscar Bérez
/ Viceministro Jue Desarrolio Sostenible
L Ministerio de Energla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



Guatemaia, 30 de abril de 2022

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Unidad De Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciade:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernative No.150-2020 de fecha 28 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia CCVID-1$ y aseaurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaieciendo el érgano rector de salud. Asi mismo
se establece gue las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No, 75-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segin el Articuic 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Medalidades de la presiacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

« La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionaric ptblico que desighe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesaric, cuando la naturaleza del puesto y la
situacion lo justifique, permitird alternancia en la locomecion y circulacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de frabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
ta Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

+ En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permilir y propiciar el teletrabajc o trabajo
desde casa, proporcionande los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
pUblica las autcridades responsables vy de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligacicnes en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de |z Unidad de Recursos Humanos; en
atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
ei personal que integra esta Institucion. Asl como las Normativas Internas minimas para la utilizacidn de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota,

Las disposiciones anteriores afectan ia prestacion de servicios técnicos y profesichales con cargoe al renglon
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal®, pactadas enire los distintos contratistas vy el
Ministerio de Energla y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a io estipuladc en el Contrato Numero MEM-308-2022 de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS fuercn realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministeric de Energla y Minas, as{ como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimientc a la Clausula Octava del Contrate Numero
MEM-308-2022 ,celebrado enlre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 028, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarroiladas en el periodo del 01 al 30 de abril de 2022,



Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo técnico en la regularizacién de saldos Contables:

« Apoyo técnico en la elaboracién y entrega de oficio dirigido al Area de inventarios de la Direccidn General
Administrativa, derivado de los compromisos establecidos en reunién sostenida el dia 09/02/2022, se traslado
copia del oficio No. DCE-STC-DAC-1808-2021 de fecha 09/08/2021, emitido por la Direccién de Contabilidad
del Estado, a fravés del cual dan a conocer los saldos contables y los del méduic de inventarios al 31 de
diciembre de 2020.

« Apoyo técnico en la elaboracion y entrega de oficio dirigido al Area de inventarios de la Direccion General
Administrativa, derivado de los compromisos establecidos en reunidn sostenida ei dia 08/02/2022, se trasiadd
copia del oficio No. OFI-CONTA-UDAF-146-2022, emitido por esta Unidad de Administracion Financiera, a
través del cual dan a conocer el avance aclualizado de las gestiones realizadas por esta Area, para regularizar
el saldo de las cuentas contables 1231 y 1233.

» Apoyo técnico en la elaboracion y entrega de oficio dirigido a la SEGEFPLAN, en virtud del pronunciamiento,
respecto a que no existen compromisos pendientes por registrarse ante dicho organismo, correspondientes a ia
ejecucion de los desembolsos recibidos del Proyecto GU-T1095 "Plan de Accion de Biocombustibles” de la
cuenta confable 1112-03-04 proveniente de la Donacién BID-ATN/CGC-10767-GU.

c}) Apoyo técnico en la regularizacidn del saldo contable de Ta Donacién JICA:

« Asistencia a reunion presencial en seguimiento a Donacion JICA, con personal de la Direccién General de
Energia en referencia a los temas, Datos de cobertura territorial Ejecutado, Datos de Cobertura Territorial
Pendiente por Ejecutar, Datos de Informe de Avance Fisico y Financiero, SIGEACI.

» Apoyo Técnico en el registro de diferenciales cambiarios realizados en la plataforma SIGES en referencia a los
saldos contables de la cuenta No. 1131-06-08 denominada Cuentas por Liguidar de Donaciones a Corto Plazo,
en el médulo Registro de Donaciones/Préstamo — Registro Contable Hasta 2013.

d) Apoyo técnico en elaboracién de cajas fiscales:

« Apoyo técnico en el escaneo de ingresos de la forma 63-A2 y orden de pago del mes de marzo que integra la
caja fiscal del afio 2022,

« Apoyo técnico en el escanec de egresos de |a forma 63-A2, nota débito, nota de crédito y deposito monetario
del mes de marzo que integra la caja fiscal del afio 2022,

e} Apoyar de forma técnica en la atencién a requerimientos de la Auditoria Interna y la Contraloria
General de Cuentas cuando apligue al area de contabilidad:

» Apoyo técnico en la conformacion de expediente en respuesta al Posible Hallazgo por parte de la comision de la
Contraiorla General de Cuentas a través de OFICIO DE NOTIFICACION No. NOTI-CGC-MEM2021-024-2022
de fecha 28 de marzo de 2022.

f} Otras actividades ¢ue le sean asignadas por el Jefe inmediato y/o Autoridad Superior:

» Apoyo técnico en la entrega de oficios en el Ministerio de Finanzas Publicas en los Departamentos de
Contabilidad del Estado y Crédito Publico.

+ Apoyo técnico en atencion a requerimiento solicitade por parte de la Unidad de Informacion Publica, relacionado
a las Donacicones recibidas por este Ministerio desde los afios 2012 a 2002,



e

» Apoyo tecnico en el traslado de oficio a la Direccion General de Energia en Referencia a la Donacion de 10
Equipos PNUD.

» Apoyo técnico al encargado de Archivo, derivado del traslado de Comprobantes Unicos de Registro CUR, a las
areas que correspondan
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