Factura Peqguefio Contribuyente

/ i
CINTHYA ANNELIZE, VILLAGRAN MEJA
Nit Emisor: 78350821
CINTHYA ARNELIZE VILLAGRAN MEJIA

11 AVENIDA 2-62 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 1,
Amatitian, GUA EMQLA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERG DE AUTORIZACION:
FEO3DI47-FO6T-4CFE-A{T0-ESEFBBBISDEA
Serie: FFO3D347 Nimevo de DTE: 4133065055
Numero Acceso!

Facha y hora de emision: 30-abf-2027 09:17:47
Fecha y hora de certificacion: 08-abr-2022 08:17:47
Moneda: GTQ

#iNo B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor uitario
@

/
{ Servicio i Por SERVICIOS 'fT'ECNICOS, 7,500,00

prestados al Ministerio de Energla

y Minas, en ia Unidad de

Comunicacion Sociaf del

Drspachd uperior, del

01/04/2022 a1 30/04/2022, segin

contrato nimero MEM-313-2022,

TOTALES:

* No genera derecho a orédito fiscal

Bescucntos (Q) Tolal (Q) Impuesios

0.00 7,500.00

0.00 7,500.00

Datos del certificador

Supcrintendencia de Administeacion Tributaria NIT: 16693949

Minisiro de Energla vy Minas
Ministarlo do Enarafa v Minas

"Contribuyendo por el pais gue todos gueremos”




C Guatemala, 30 de abril de 2022

Licenciado ’

Alberto Pimente! Mata
Ministro -

Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernative No. 65-2021 de fecha 29°de Marzo de! 2021y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por &l Presidente de la Repdblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID- 19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar ta epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesarlo implemeniar las regulaciones de escalada, fortaleclendo el drgano rector de salud. As/ mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Soclal No, 146-2020 y No. 229-
2020. Do conformidad con las disposiciones presidenciales segiGn el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector plblico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacidon del servicio personal, en los cuales se establece lo
sigutente:

¢ |La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcicnario publico que designe, deberd velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En casc de ser necesario, cuando la naturaleza de! puesto y ia
situacion lo justifiqite, permitird alternancla en la locomocion y circulacion del personal a su cargo con
relacién a su jornada de trabajo, en especlal para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccién, Departamento o Unidad de Recursos Humanos,

= En todos los casos de! sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementes necesarios para su desarralto. En el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral,

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos: en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asl como las Normativas Internas minimas para la ulilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén
presupuestario 029 "otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas,

Por lo que las actividades realizadas ,conforme a lo estipulade en el Contrato Namero MEM-313-2022 de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo gue las
mismas se realizaron tanto en las instalaclones del Ministerio de Energia y Minas, asf como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a 1a Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-~313-2022 *, celabrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de servicios
SERVICIOS” TECNICOS bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01°at 30 de abril de 2022,

Se detallan Actividades a continuacion:
a) El contratista para ef cumplimiento de los .términos de referencia, debera utilizar todas las

herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno




b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital:
= Apoyo técnico en el desarrollo de un video para redes sociales (Facebook, Instagram, Twitter y TikTok)

c) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e
informativo:

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Monitoreo Departamental a Estaciones de Servicio Region Norte y
Nor-Oriente a! 11 de marzo de 2022 (Chiquimula, |zabal, Petén y Zacapa) para publicar en las redes sociales de
Facebook e Instagram con su adaptacion para Twitter.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte con informacién sobre ia aplicacién de la Ley de Aporte Social Temporal
a los consumidores de Gas Propano (Decreto 15-2021) para las redes sociales de Facebook, Instagram y
Twitter.

= Apoyo tecnico en el redisefio de artes (6) sobre "Precios de combustibles segiin la Ley de Hidrocarburos y su
Reglamento" para Facebook, Instagram y adaptacion para Twitter.

= Apoyo técnico en el redisefio de artes (9) sobre la energia renovable para las redes soclales de Facebook e
Instagram, as{ como su adaptacion a Twitter,

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para uso interno publicade como fondo de pantalla sobre la Orden a la
Excelencia Laboral.

e Apoyo tecnico en el disefio de un arte para conmemorar e/ Dia Mundial del Sindrome de Down para su
publicacion en las redes sociales de Facebook e Instagram con su adaptacién a Twitter.

= Apoyo técnico en el disefio de artes para informar scbre la Ley de aporte social a la tarifa energética.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para su publicacion en Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter
sobre los precios de referencia de! Aporte Social Temporal a los consumidores de Gas propano.

= Apoyo técnico en el disefio de artes (3) para su publicacién en Facebook, Instagram y su adaptacién a Twitter
sobre los precios de referencia del Aporte Soclal Temporal a los consumidores de diésel y gasolina regular en
los 22 departamentos de la Replblica de Guatemala.

d) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con
diferentes objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formacién de la
Unidad de Relaciones Pablicas y Comunicacién Social del Ministerio Energia y Minas:

« Apoyo técnice en el disefio de artes (6) para informar sobre la Ley de Apoyo Temporal a los consumidores de
Diesel y gasclina Regular para las redas sociales.

= Apoyo técnico en el disefio de artes (3) para informar sobre la Ley de Apoyo Temporal a los consumidores de
Diésel y gasolina Regular para las redes sociales.

¢ Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre los Precios de referencla de Combustibles v Gas
Propano (GLP) en el Area Metropolitana, para su publicacion en redes sociales.

¢ Apoyo tecnico en el disefio de un arte para su publicacién en la pagina del Ministerio de Energla y Minas sobre
los precios de referencia del Aporte Social Temporal a los consumidores de Gas propano, diésel y gasolina
regutar.

e} Apoyo técnico en la elaboracién de materiales graficos de comunicacion y educacién segiin demanda
de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Piblicas y
Comunicacién Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales:

e Apoyo técnico en el disefic de un Pop-Up para su publicacion en la pagina web del Ministerio de Energla y
Minas respecto a denuncias y quejas del Aporte Social Temporal a los consumidores de Gas propano, diésel y
gasolina regular,



f) Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros,
revisfas, discos compactes, videos y avisos publicitarios:

« Apoyo técnico en la maquetacion y diagramacién de presentacidn para la Mesa No. 7 de Energla -GABECO-
Proyecciones de las tarifas de energla sléclrica.

» Apoyo técnico en el disefio, diagramacion y maquetacion de dos agendas para la visita al Ministerio de Energia
y Minas por parte deil Presidente de la Replblica de Guatemala, Dr. Alejandro Giammatei.

s Apoyo lécnico en la diagramacion y maquetacién de la presentacion para la Iniciativa de Ley de hurto de
energla eléctrica.

= Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de acrilicos {10) para presentar a los integrantes de la visita
presidencial.

» Apoyo técnico en el disefio, diagramacién y maguetacion de la presentacién para la visita al Ministerio de
Energia y Minas por parte del Presidente de la Republica de Guatemala, Dr. Alejandro Giammatei.

s Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre la vacunacién contra fa influenza para los empleados
bajo el rengién 011 del Ministerio de Energia y Minas.

¢ Apoyo técnico en la maquetacion y diagramacién de! Informe Flexible de la Industria Extractiva (EIT1) de 2018 al
2020 (263 péginas).

¢ Apoyo técnico en el disefio de una infografia para informar sobre los Requisitos para optar al apoyo social a los
consumidores de gas propano para Facebook e Instagram con su adaptacion a Twitter,

o Apoyo técnico en el disefio de una infografia para informar sabre los Requisitos para optar al apoyo sacial a los
consumidores de diésel y gasolina regular para Facebook e instagram con su adaptacion a Twitter.

e Apoyo técnico en la diagramacion y vectorizacién de elementos para la presentacion de Aplicacion y entrega del
apoyo social temporal a los consumidores de gas propano, diésel y gasolina regular.

¢) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicactona! en los distintos productos:

» Apoyo técnico en la verificacion de textos del Informe Flexible de la Indusiria Extractiva (EITI) de 2018 al 2020
{263 péaginas).

h) Apoyo técnico en la arganizacion de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos:

» Apoyo técnico en la organizacién mensual de fotograftas tomadas a empleados def Ministerlo de Energla y
Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video:

e Apoyo técnico en la toma de fotografias y video.

j) Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones
generales del Ministerio de Energfa y Minas:

e Apoyo técnico en ia recopilacion de elementos vectoriales de los artes (6) para su aplicacion en varios videos
para informar sobre ta Ley de Apoye Temporal a los consumidores de Diésel y gasolina Regular.

« Apoyo técnico en la diagramacion y vectorizacion de elementos para la presentacion de Aplicacidn y entrega del
apoyo social temporal a ios consumidores de gas propano, diésel y gasolina regutar.

s Apoyo técnice en el disefio de un boton UX/UI, correspondientes a los precios de GLP, diésel y gasolina regular
para su implementacion en la pagina web de la institucién.




k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de
Energia y #inas, fotomontajes, avisos y esquelas:

» Apoyo técnico en el montaje de logotipo del Ministerio de Energfa y Minas en blusa y camisa para el uniforme
de la Unidad de Recursos Humanaos.

» Apoyo técnico en fa realizacton de esquelas para publicacion en redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter)
y de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

« Apoyo técnico en la toma de datos, ingreso de informacion e impresion de gafetes de idenfificacion para el
personat del Ministerio de Energla y Minas.

e Apoyo {écnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes
de identificacidn {por el momento se estan brindando galetes provisionales),

« Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para el tramite de Carné
de Centro Recreativo como apoyo a la Unidad de Recursos humanos y el Ministerio de Trabajo.

I} Apoyo técnico en la edicidn, elaboracién y animacion basica de material audiovisual;

e Apoyo técnico en la edicion, elaboracion de créditos para material audiovisual,

Atentamente,

&, thstro Lu:; AEberto Pimentel Mata
S ~ Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas:

fd/lll/Aproba(I /

R




