Factura Pequefio Contribuyente

. 3 i
JORGE ALBERTO, OVALLE HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 18405105 203B3D70-5202-4F1E-8CEE-OF771CB1C38F
JORGE ALBERTO OVALLE HERNANDEZ Serie: 20383070 Numero de DTE: 1375883038
I CALLE 1948 COLONIA VILLAS BEL ROSARIO, zona 4, Mixco, Numero Acceso:
GUATEMALA , P . s
NIT Receplor: 3377948 Fecha y hora de emision: 30-abr-2022 12:38:52
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 12-abr-2022 00:38:62
Moneda; GTQ
#No B/S Cantidad . Descripcion Precio/Valor unitario I Descuentos (Q) Tolal (Q} i Impuestos
| 1 IServicio i I |Por servicios técnicos frestados al | 7,500.00, 0.00! 7,500.001

|Ministerio de Energix y Minas, i
| i Unidad de Conmunicacién Social I
idel Despache Superior, del ; i
; H{01704/2022) 21 (30/04/2028) . | : :
| 'segilin contrato mimero {MEM- ‘ |
i i314-2022)° i { ;

i TOTALES: | 0.002 7,500.00

i
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|
|
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| * No genera dereche & crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"4{; /;J! iy 1 i
: \
et Pimontel Mats
Ministro de Enargla y Minasy
Minisierlo de Enerala y Minas

"Caonftribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemnala, 30 dé abril de 2022

’

Licenciado 4
Alberto Pimentel Mata
Ministro

Despacho Ministerial ,
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de facha 29’ de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la RepUlblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Piiblica derivado
de la Pandemia COVID-18, con el objeto de cenfirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar ias regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. As! mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Pulblica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segin el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector plbico, y Adiculo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:;

» La autoridad superior de cada entidad pdblica, o el funcionario plblico que designe, deberé velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la
sHtuacion lo jusiifique, permitira alternancia en la locomocion y circulacion del personal a su carge con
relacion a su jornada de trabajc, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccidn, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector pdblico y privado se recomienda permitir y propiclar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementcs necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
plUblica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los serviclos por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla v Minas, y Circutar 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberén ser acatadas por fodo
el perscnal gue integra esta Institucion. Asi como las Nermativas Internas minimas para la ufilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacidon de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas vy el
Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Ndmero MEM-314-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por o que las
mismas se realizaron tanto en las instalacicnes del Ministerlo de Energia y Minas, asl como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUimero
MEM-314-2022 , celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios
SERVICIOS TECNICOS bajo el rengion 029, en el DESPACHO’SUPER)OR: me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo dei 01 at 30 de abril de 2022,

Se detallan Actividades a continuacion:
a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las

herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno



b) Apoyo técnico en disefio para redes sociales:

s Apoyc en el disefic de materiales audiovisuales para redes scciales referentes al apoyo social a los
consumidores de gas propano.

¢ Apoyo en el disefio de materiales audiovisuales para redes sociales referentes al apoyo social a los
consumidores diésel y combustible regular.

« Disefic de materiales audiovisuales para redes sociales de la pagina consultaelprecic.gob.gt
+ Apoyo en el disefio de materiales audiovisuales para TikTok.

s Apcyo en el disefio de materiales audiovisuales para redes sociales referentes al apoyo social a los
consumidores de gas propano.

s« Apoye en el disefio de maleriales audiovisuales para redes sociales referenies al apoyo social a los
consumidores diésel y combustible regular.

s Disefio de materiales audicvisuales para redes sociales de la pagina consultaelprecio.gob.gt
+ Apovo en el disefio de materiales audiovisuales para TikTok.

¢) Apoyo técnico como Community Manager:

Contestar mensajes en Facebook,

Programar publicacicnes en Facebook, Instagram y Twitler,

Compartir publicaciones en Facebook, Instagram y Twitler.

Crear y publicar videos en TikTok.
+ Contestar mensajes en Facebook,
» Programar publicaciones en Facebook, instagram vy Twitter.
« Compattir publicaciones en Facebook, Instagram y Twitler,
» Crear y publicar videos en TikTok.
d) Apoyo técnico para actualizaciones en la pagina Web del Ministerio de Energia y Minas:
« Actualizacion de precios de los combustibles en el video semanal que el MEM presenta al publice en general.
« Apoyo en la actualizacion de notas de la pagina del Ministerio de Energia y Minas.
» Actualizaclon de precios de los combustibies en el video semanal que el MEM presenta al pliblico en general.
« Apoyo en la actualizacion de notas de la pagina del Ministerio de Energla y Minas.
e} Produccion de audiovisuales para el Ministerio de Energia y Minas:
+ Produccion de diversos materiales audiovisuales como del Ministerio de Energla y Minas.
» Produccion de spots para la pagina web,
+ Produccion de anuncios para la pagina consultaelprecio.go.gt

» Produccién de diversos materlales audiovisuales como del Ministerio de Energia y Minas.
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Produccion de spots para la pagina web.
Produccidon de anuncios para la pagina consultaelprecio.go.gt
f) Grabacion de produectos audiovisuales para las redes sociales del MEM:

Grabacion de diversas piezas audiovisuales y actividades del MEM. Actividades del Ministro y viceministros y
spots de diversas campafias.

Grabacion de diversos eventos del Ministerio de Energia y Minas.
Grabacion de imagenes para producciones de audiovisuales del Ministerio de Energia y Minas.

Grabaciton de diversas piezas audiovisuales y actividades del MEM. Actividades del Ministro y viceministros y
spots de diversas campafias,

Grabacion de diversos eventos del Ministerio de Energia y Minas.
Grabacion de imagenes para producciones de audiovisuales del Ministerio de Energia y Minas.
g} Apoyo téchico como camarografo en eventos que asi lo requieran; Apoyo técnico en edicién de video:
Edicién de diversos videos para campafia del gas propano.
Edicion de videos para campafia de apoye sccial temporal al precio de! diésel y gasolina regular.
Edicion de videos de diversas actividades del Ministerio de Energia y Minas.
Edicion de diversos videos para campafia del gas propano.
Edicion de videos para campafia de apoyo social temporal al precio del diésel y gasolina reguiar,
Edicion de videos de diversas actividades del Ministeric de Energla y Minas.
h) Locucion para piezas audiovisuales para redes sociales:
Locucién de plezas promocichales apoyo al consumidor de gas propano.
Locucion de piezas promocionales apoyo al consumidor de diésel y gasolina regular.
Lecucion de piezas promocionales apoyo ai consumidor de gas propano.
Locucion de plezas promocionales apoyoe al consumidor de diésel y gasolina regular.
i} Apoyo en la programacion de piezas graficas y audiovisuales para las redes sociales;
Programacion de publicaciones de Facebook y Twitter.
Programacion de publicaciones de instagram.
Programacion de publicaclones de Facebook y Twitter.
Programacion de publicaciones de Instagram.
j) Apoyo técnico en la redaccion de notas para la pagina Web del MEM:
Redaccién de hotas sobre diversas actividades del Ministerio de Energla y Minas,

Redaccion de notas sobre diversas actividades det Ministerio de Energla y Minas.




' k') Actividades de diversa indole que se me asignen y que tenga que ver con audiovisuales:
s Apoyo en logistica y protocol6 para algunas actividades del MEM.
s Apoyo para la organizacion de distintas actividades del MEM.
s Apoyo en logistica y profocol6 para algunas actividades del MEM.
+ Apoyo para la organizacidon de distintas actividades del MEM.
I} Otras actividades de apoyo a la Unidad de Comunicacion del MEM:
« Apoyo en logistica y protocold para algunas actividades del MEM,
+ Apoyo para realizar distintas actividades del MEM.
« Apoyo en logistica y protocold para algunas actividades del MEM.

« Apoyo para realizar distintas actividades del MEM,.

Atentamente,

Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas



