Factura Pequeno Contribuyente

MARCO ANTONIO, ORDORNEZ LOPEZ
Nit Emisor: 81176295
MARCO ANTONIO ORDOREZ LOPEZ

CANTON SAN MARTIN 7-0 zona 0, San Pedro Sacatepequez,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO BE AUTORIZAGION:
1ABF{2AC-020B8-49D8-B790-4476578508A9
Serie: 1ABF12AC Nimero de DTE: 34294232
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2022 12:15:55
Facha y hora de certificacion: 18-abr-2022 00:15:55
Moneda: GTQ

P o#No © BIS :Cantidad_ Desctipcion Precio/Valor unitario

1 Servicio [ Por Servicios Técnicos, p’restadss 6,00(}.00|
al Ministerio de Energfa y Minas, | |
en la Unidad de” Asesaria Juridica
del Despacho Supeuor del:
(01.’04!2022 al 30/04/2022) segin l
contrato niemero MEM-315-2022.

TOTALES: .

I L
| * No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
0.00] 6,000.00]
|
| !
0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Vlrcmlnis‘uo de Desarrollo Sostenlble
Ministarto de Energia y Minas

“Contribuyendo por el pais
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Guatemala, 30 de abril de 2022

Licenciado

Marco Estuardo Ordofiez Garcia
Jefe de Unidad -

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernativa No, 85-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reputlica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pdblica derivado
de la Pandemia COVID-18, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controtar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaclones de escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. Asf mismo
se establece que las medidas sanilarias descritas se deberan cumplir conforme et Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Soctal No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector plblico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

» La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por sl
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesatio, cuando la naturaleza del puestc y la
situacion lo lustifique, permitira aliernancia en la locomocidn vy circulacion del personal a sU cargo con
relacidn a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

s En todos los casos del sector piblico v privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo, £n el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con clrculares,
Instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos v
obligaciones en la prestacién de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones intermnas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios per Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con carge al rengion
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas v el
Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-315-2022 de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energla y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a fa Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-215-2022 ;celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30 de abril de 2022."




Se detallan Actividades a continuacion:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Asistir a su jefe inmediato en el proceso relacionado con la procuracién de los expedientes en la via
judicial y constitucional, en la remision de expedientes a la Procuraduria General de [a Nacién y gestion
de los expedientes ante otros organos estatales respecto a asuntos competencia de la Unidad de
Asesoria Juridica;

» Se brindé apoyo en la entrega de expedientes administrativos a la Procuraduria General de la Nacion,

« Se trasladaron memoriales a la sala primera de lo contencioso administrativo, en atencion a las
natificaciones que seo recibleron en la Unidad de Asesoria Juridica.

¢} Prestar apoyo en la organizacion y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes
y documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones
del Ministerio:

+ Se actualizé el archivo digital interno de la Unidad de Asesoria Juridica anotando el estado de los
expedientes y se realizo la anotacidn de nuevos expedientes judiciales.

+ Se procedié a confrontar los expedientes fisicos que se encuentran en las bodegas del Ministeric de
Energia y Minas en zona 12 con los expedientes que aparecen en los listados internos, esto con el fin de
verificar que los expedienies que aparecen en los lislados no estén duplicados y que todos estén
ingresados a la base electrénica interna.

» Se procedid a organizar los expedientes judiciales en el archivo fisico de la Unidad de Asesorfa Juridica
siluado en zona 12,




Atentamente,

Marco Antonio Ordofez Lépez
DPI No. (2352682320408)
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Aprobado
s ‘LiciMarco Estuardo Ordofiez Garcia
—~ Unidad De Asesoria Juridica
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U aen Baiardo Ordolior Garoly
Jete Uiilaad de Asesorda Jurldica
idinistero de Energia y Minas




