Factura Pequefio Contribuyente

ANDREA SARAL/CARtAS HERNANDEZ

dit Emisor: 87932407

ANDREA SARAI CARIAS HERNANDEZ

1 AVENIDA C 3-;;38 COLONIA BELEN, zona 7, Mixco, GUATEMALA
NIT Receptor: 33 7638

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
6B627440-DET9-40D4-812B-18BAE068C13EC
Serie: 8B627440 Nimero de DTE: 3732488404

. Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2022 20:53:19
Fecha y hora de certificaclén: 17-abr-2022 20:53:19
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripeion Precio/Valor unitario

1 Servicio | Por Servicios Técnicos.';:res:ﬁdus
al Ministerio de Baergla y Mjnas,
et la Unidad de Informacion
Pliblica del Despacho Superior,”,
del (017/04/2022) al (30/0472022)
segun contrato alimero (MEM-
317-2022) -~

6,0060.00

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total ()

Impuestos

0.00 6,000.00

0.00 6,000.00

Datos det certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”







Guatemala, 30 de abril de'2022

Licenciada

Sarai Pedro Peldez 7

Jefa de Unidad -

Unidad de Informacidén Publica
Ministerio de Energia y Minas .~

Respetable Licenciada:

Conforme al Acuerdo Gubernativo Na. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernative No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptblica de
Guatemala, que indica las Dispecsiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pdblica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar ia epidemia COVID-19 y asegurar vy consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo
se eslablece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernative No. 78~
2020 y los Acuerdos Minisleriales del Ministerio de Salud Publica y Asisiencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020, De conformidad con las disposiciones presidenciales segin el Articulo 4 Horario de aclividades en &l
sector plblico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacidn del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

« a3 auioridad superior de cada enfidad ptblica, o el funcionario ptblico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarlas. En caso de ser necesarlo, cuando Ia naturaleza del puesto y la
situacion lo justifigue, permitira alternancia en la locomocidn y circulacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trahajo, en especial para eviiar 1a concenlracion de personas, previo dictamen de
{a Direccién, Deparamento o Unidad de Recursos Humanos.

+ En todos los casos del sector ptblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionande los elementos necesarios para su desarrollo. En &l caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuates de pracedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones an la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral,

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 v Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asf como las Normativas Internas minimas para la ullfizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con carge al rengion
presupuestario 029 “ofras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas v el
Ministerio de Energia y Minas.

Por io que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrate NUmero MEM-317-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se reallzaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energlfa y Minas, asf como fuera de ellas,

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava de! Contrato Numero
MEM-317-2022 ,celebradc entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacién de
SERVICIOS TECNICOS bajo el rengion 029, en la UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA, 'me/permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30 de abrii de 2/022.



Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo en la recepcién de documentos y archivos para la publicacién en el Link de informacion
publica de oficio:

» Apoyo técnico en recepcion de documentos y revision de los mismos

¢} Apoyo en el registro del ingreso y framite de las solicitudes:

+ + Se ha brindade el apoyo a la Jefatura de {a Unidad de Informacion Publica referente al analisis y recepcion
de documentos que se gestionan tanio por usuarios externos, como de la comunicacion de las distintas
Direcciones y/o Unidades de Apoyo del Ministerio.

d) Apoyo técnico en el tramite externo de expedientes:

+ + Se ha brindado el apoyo técnico a la jefatura de la Unidad de Informacion Publica dandole tramite externo
a los expedientes, mismo que corresponde en dar respuesta al requerimiento a los usuarios externos por
los medios de comunicacién establecidos.

e) Apoyo en la informacion del estado en que se encuentran los expedientes:

« » Se ha brindado el apoyo técnico dandole seguimiento a los requerimientos con la finalidad de que se
cumpla con los tiempos establecidos en la Ley, por lo que se establece la comunigacion via electrénica o
por escrito.

f) Apoyo técnico en la reproduccion de los documentos gque se framitan:

¢ * Se ha brindade el apoyo técnico a la jefatura de la Unidad de Informacion Pudblica, al momento de la

recepcitn de los distintos requerimientos a nivel interno ¢ externo, reproducir los mismos para ser anexados

a los distintos requerimientos que se hagan a las direcciones y/o unidades de apoyo.

g) Apoyo técnico en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales de la Unidad de Informacion
Piblica del presente afio y afios anteriores:

s * Se ha brindado el apoyo técnico, para mantener el orden de |la documentacién que se genera e ingresa a
ta Unidad de Informacién Publica, tanto fisico como digital, con el objeto de aptimizar los recursos v facilitar
la localizacion de toda la documentacion que se gestiona en la Unidad.

h} Apoyo técnico en todas las demads actividades asignadas por las Autoridades Superiores:

» Apoyo Técnico en todas las actividades designadas



Afentamente,

A:}gji‘éa Sarai Carias Hermandez
1 2"DP] No. (2680980420108)

Aprobado
Licda. Saraf Pedro Pelaez
Unidad De Informacién Plblica
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Viceministro de Desarrolio Sestenible






