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WALTER SAUL, VALLE JUAREZ
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1 AVENIDA 5-58 COLONIA MONSERRAT 1, zona 4, Mixco,
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GUATEMALA
NIT Receplor: 3377038
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Facha y hora de emisien: 30-abr-2022 09:41:39
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS
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Moneda: GTQ

#No B/S Canlidad ! Descripcion Precio/Valor unitaric ©  Descuentos {Q) | Total (Q} Impuestos

Loy
I |Servicio | PorServicios TECNICOS,” 10,000.00 0.00] 10,000.00]
prestados al Ministerio de Energfa, ! i
¥ N.P'nas, en VICEM;NiS?ER[O i !
DEDESARROLLO’, , !
sgST,ENIBLE’ del 0/04/2022 al
30/04/2022, segin gontralo,
i niimero MEM-333-2022, |

TOTALES: . 0.00- 16,600.00 !

i* No genera derechio a crédito fiscal ]
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de abril de 2022”

Ingeniero-

Oscar Rafael Pérez Ramiréz

Viceministré

Viceministerio De Desatrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas’

Respetable Ingeniero;

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y ¢l cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Sepliembre del 2020, emilidos por el Presidente de la Replibiica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar {a Salud Pablica derivado
de la Pandemia COVID-19, con e! objetc de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar 1a epidemia COVID- 19 y asegurar y consolidar el proceso de dasescalada 0 en
¢l caso necesarle Implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano recior de salud, Asf mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernative No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerlo de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segln el Articulo 4 Horario de actividades en el
seclor pablico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacidn del servicio personal, en los cuales se establece 1o
siguiente:

+ La awtoridad superlor de cada entldad piblica, o el funcionaric plblico que designe, debera velar por el
cumplimiento de fas medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la
situacion lo justifique, permitird alternancia en la locomocién vy circulacién del perscnal a su cargo con
refacion a su jornada de trahajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
ia Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

» En todos los casos del sector plblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionande los elementos necesarios para su desarrollo. En el casc de la administracion
publica las auioridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla vy Minas, y Circular 016:2020 y Circular URMH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acaladas por todo
el personal gue integra esta Instilucion. Asi como las Normativas internas minimas para la ufllizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presupuestario 029 “otras remuneraclonas de personal temporal”, pactadas enire los distintos contratistas vy el
Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las aclividades realizadas .conforme a lo estipulado en el Contrato NUmero MEM-333-2022 'de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones antetiores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asf como fuera de ellas.

Por.esle medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-333-2022 , celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la preslacidn de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en el VICEMINISTERIO' DE DESARROLLO SOSTENIBLE, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrofiadas en el perfodo del 01 al 30 de abril de 2022,

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno



b) Apoyo técnico en la documentacion fotografica y de video de las actividades que involucren al
Viceministerio de Desarrollo Sostenible y del Ministerio de Energia y Minas en general:

« Documentaclon fotografia y video gréfico de la participacion del vicemnistro en CONADUR.

+ Documentacion fologréfica del Gabinete de Desarrollo Social donde participt y expuso el viceministro Oscar
Pérez.

+ Documentacion auditiva de la reunion intermedia reafizada en e! Parlamento Xinca Sania Rosa

c) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e
informativo:

+ Retoque y edicion digital de folografias y video para ia incorporacién a materila informativo y didactivo del VDS.

« Creacion de fotografias a medida especificacion de piezas de comunicacin.
d} Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web, multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informacion y formacién del Viceministerio
de Desarrollo Sostenible y de la Unidad de Relaciones Plblicas y Comunicacion Social del Ministerio de
Energia y Minas:

« Documentacion fotogréafica v videogréafica de reuniones internedias del proyecto minero Escobal.

« Documentacion fotogréafica del viceministro en reunion realizada enen salon municipal de Casillas Santa Rosa.
e} Apoyo técnico en la conceptualizacidn y elaboracién de materiales graficos de comunicacién y
educacién segln demanda del Viceministerio de Desarrollo Sostenible y la Unidad de Relaciones

Publicas y Comunicacion Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales:

» Apoyo fotogréfico y videogréfico a comunicacion soclal dei MEM en la documentacidon de las fumigaciones y
actividades internas del Ministro.

» Documentacion de las actividades soclales del VDS en el mes de abril.

f) Apoyo tecnico en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales graficos, audiovisuales
y de publicacion elaborados por el Ministerio de Energia y Minas:

» Documeantacion de las diferentes actividades realizadas denlro y fueras del MEM relacionadas con el VDS,
« Creaclon de maierial fotogréafico y videografico para la creacion de piezas visuales,
» Folografias y clips videograficos para la creacion de notas informaltivas.
g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional de los distintos productos:
» Produccién fotografica con enfoque institucional de las autoridades del MEM.,

« Creacion visual de elementos fotograficos de las diferentes coberturas de pre consultas y consultas realidas en
el mes.

h} Apeyo técnico en la organizacion una videoleca de graficos en formato y medios electronicos:
» Almacenaje de las diferentes actividades realizadas en el mes en la unidad de disco externo.
+ Seleccion y clasificacion del material iotografico y videografico almacenado en la unidad externa.

+ Render de las diferentes actividades realizadas en el mes de abril.



Atentamente,

alter Sadl Valle Judrez
DPI No. (1894400660101}
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