Factura Pequeno Contribuyente

MANUEL DE JESUS, VELASQUEZ GIRON NOMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 33084536 69460234-A93A-4795-8038-19ABAFC1E516
MANUEL DE JESUS VELASQUEZ GIRON Serle: 62460234 NOmero de DTE: 2839168917
COLONIA QUINTA SAMAYOA 11-25 zona 7, Guatemala, GUATEMALA p Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision; 30~ abr~2022 09:05;12
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacion: 18-abr-2022 09:05:12
Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Deseripeion Precio/Vaior unitario Descuenlos (Q} Total {Q) Inpuestos '
: Q) 5
|1 |seicio © 1 [PorServicios Técnicas, prestados | 6,000.00! 0.00| 6,000,00! i
: al Ministerio de Energla y Minas, i i 1 i |
‘; : en la Secretaria General det i i ‘ i I
Despacho Supetior, de) i ; i i i
; | ((}1/04/2022) al (36/04/2021) : : ! !
1 I ; segin contraio niimero (MEM- : & ‘
| i ! |337-2022). - ! i | . i
TOTALES: 0.60 6,000.00

% No genera derecho a crédito fiscal |

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 166936849
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos™



Guatemala, 30 de abril de 2022

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda
Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Conforme ai Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Repliblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar ia Salud Pdblica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeio de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar 1a epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescatada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Ast mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 v los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 148-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segin el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articuic 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

o La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcicnario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la
situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y circulacion del personal a su carge con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccién, Departamento o Unidad de Recursos Humanos,

» En todos los casos del sector plblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrolfo. En el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los dereches vy
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad aboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-061-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humancs; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asl como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con carge al renglon
presupuestario 029 “ofras remunreraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministeric de Energla y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Namero MEM-337-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron fanto en las instalaciones dal Ministerio de Energla y Minas, asl como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con &l proposito de dar cumplimiento a la Clausula Cetava del Contrato Numero
MEM-337-2022, celebrado entre el Ministerio de Energla v Minas y ml persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo ef rengién 029, en la SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30 de abril de 2022,




Sg.- detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las

herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo técnico en la emision de cedulas de notificacion:

« Se realizaron cédulas de notificacion de las remisiones asignadas a mi persona. Se realizd revision técnica
de las cédulas de notificacion que ya se encuentran hechas pero que auin estan pendientes de notificar vy
que se encuentran asignadas a mi persona.

¢) Apoyo técnico para la notificaciéon en las distintas zonas del area metropolitana:

» Se procedid a catalogar y segmentar las cédulas de notificacién por zonas de la ciudad de Guatemala, Ya
ordenadas las cédulas de notificacién por zonas se procedio a realizar notificaciones en diferentes zonas de
la capital, principalmente se han realizado notificaciones en la zona 4, zona 8, zona 8, zona 11.

d) Apoyo técnico para fa nofificacion en municipios aledafios a la ciudad capital:

+ Se precedi6é a catalogar y segmentar las cédulas de ncfificacien por municipios que conforman la zona
metropolitana y que se encuentran aledafios a la ciudad de Guatemala. Ya ordenadas las cédulas de
notificacion por municipios se procedid a realizar notificaciones en diferentes municipios aledafios al
municipio de Guatemala, principalmente se han realizado notificaciones en el municipio de Mixce, Villa
Nueva, Villa Canales, Amatitlan, Palin, Escuintla.

e) Apoyo técnice para la notificacién en distintos departamentos del interior de la Reptiblica de
Guatemala:

» Se procedid a catalogar y segmentar las cédulas de notificacion por departamentos distintos al
departamento de Guatemala. Se procedic a realizar la calendarizacién correspondiente para el
diligenciamiento de las cédulas de notificacion en los distintos departamentos que componen la Republica
de Guatemala. Se inicid con el diligenciamiento de las cédulas de notificacion en el departamento de
Escuintla y Sacatepéquez. '

f} Apoyo técnico para el conocimiento de documentos y expedientes en ofras instituciones
gubernamentales, asi como privadas:

« Se procedio a la lectura y conocimiento de diferentes documentos y expedientes asignados a mi persona,
principalmente documentos y expedientes que se estan tramitando en el Ministeric Plblico y en ia
Procuraduria General de la Nacién.

g) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos, donde consta la informacién de las personas por

"~ notificar:

+ Se ha manejado y actualizado la informacion contenida en la base de daios donde se tiene el control de las
personas gue ya han sido notificadas y las que se encuentran pendientes de notificar. Se realiza de forma
pericdica, conforme la informacion llega de los documentos y expedientes que se encuentran asignados a
mi persona,

h} Apoyo técnico requerido por la Autoridad solicitante:

« Evaluacion de la carga de notificaciones por zona para una distribuciéon mas equitativa entre los
notificadores.

i) Apoyar en el seguimiento de expedientes tramitados en Secretaria General:

« Seguimiento de documentos y expedientes tramitados en la Secretaria General. Foliacién de decumentos vy
expedientes tramitados en la Secretarla General.




1) Apoyar en la procuracion de asuntos sometidos a conocimiento de Secretaria General en instituciones
externas al Ministerio de Energia y Minas:

» Procuracion de expedientes en la Procuraduria General de |la Nacién. Procuracion de expedientes en el
Ministerio Publico. Procuracion de expedientes en la Empresa Eléctrica de Guatemala. Procuracién de
expedientes en la Comisién Nacional de Energla Eléctrica.

Numero Usuario Origen Expediente
1716 | ENERGIA SAN MIGUEL, SOCIEDAD ANONIMA DGH DGH-1152-2020
1717 | COMERCIALIZADORA MARIA SOFIA, SOCIEDAD ANONIMA DGH DGH-175-2006
1721 | FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE 5G 5/N
1722 | HUGO ISRAEL GUERRA ESCOBAR SG S/N
1723 | MYNOR ALFREDO PALACIOS VILLATORO 5G S/N
1735 | ANASTACIO ROSELIO SAENZ SAMAYOA DGH | DGH-LIC-IEDS-000025-2021
1736 | GASOLINEROS UNIDQOS, SOCIEDAD ANCNIMA l DGH DGH-155-2010
1737 | TRANSPORTES DEL NORTE DGH DGH-72(0-2021
1738 | CARTONES GLOBAL, SOCIEDAD ANONIMA DGH DGH-1348-2003
1792 | UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL 5G S/N
1794 | CORPORACION CRISTO REY, SOCIEDAD ANONIMA DGH DGH-877-2020
1803 | RAFAEL HUMBERTO BRACAMONTE CERMERND SG S/N
1812 | MIRIAN CONSUELC GUERRA GUTIERREZ DGH DGH-33-2005
1813 | ALTOS DE MARIA, SOCIEDAD ANONIMA DGH DGH-88-2022
1814 | MANTENIMIENTO Y CALIBRACIONES, SOCIEDAD ANONIMA DGH DGH-702-2005
1852 | OSCAR RAFAEL PEREZ RAMIREZ 5G S/N
1853 | JOSE LEON CHAL} CHALI 5G DGH-LIC-IEDS-00076-2021
1854 | SERGIO MAUCELIO RUIZ GOMEZ 5G DGH-HIC-IEDS-41-2021
1855 | COMBUSTIBLES EXCELENTES DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA SG bGH-497-2020
1856 | MYNGCR ALEXANDER SOTO MARTINEZ S5G S/N
1857 | AURA NOELIA VALLADARES MIORALES 5G S/N
1858 |JAIRON ESTUARDO VILLATORO HERNANDEZ 5G S/N
1859 | ANA LORENA DONIS BOLANOS SG S/N
1872 | INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION - INDE - 5G DGE-313-2021
1873 | INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION - INDE - 5G DRCS-98-2015
1921 | INSTITUTO DE ELECTRIFICACION INDE SG DFCP-20-2019




1922 | CORPCRACION ACTIVA HUEHUE, 5.A. DGH DGH-1488-2020

1923 | GRUPO HOREB, SOCIEDAD ANONIMA DGH DGH-1844-2020

1959 | MANTENIMIENTO Y CALIBRACIONES, SOCIEDAD ANONIMA DGH DGH-ICFG-001-2021

1961 | COMBUSTIBLES Y LUBIRCANTES M.A.R., SOCIEDAD ANONIMA 7 DGH | DGH-PRO-IFCL-000013-2021

1986 | INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION - INDE - 5G DRCS-98-2016
Atentamente,

Manuei De Jesus Velas ez Gsrénf
DPI No. (2302995470101)
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