Factura Pequeiio Contribuyente

Pl ¢
MARIANELA, CALDERON BOLAROS
Nit Emisor: 37126474
MARIANELA CALDERON BOLANOS

O CALLE 3067 COLONIA UTATLAN 1, zona 7, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377948
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
DOBACEF6-1108-4140-A3F4-AEC3TBFF4765
Serte: DOSACREFE Namero de DTE: 298450688
/_Numero Acceso:

Fecha y hora de emision; 30-abr-2022 09:16:49
Fecha y hora de certificacién: 18-abr-2022 09:16:49
Moneda: GTQ

#No B/S | Cantidad i Deseripcion

|Po1 Servicids Técmcos prestados
ial Ministerio de Energia y/Minas,
ren la Dueccmn General
lAdmmlstm}tv'\ el ( 01/04/2022) ul
1(30/04/2022), seglu contrato

i MEM-348-20227
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* No genera derecho a erédito fiscal

i Precio/Valor unitario
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Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

7,000.00; 0.00] 7,000,00'
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TOTALES: | 0.00 7,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tribularia NIT: 16693949

Oscar Pérez
Vieaministro du Desarrolio Sostentble
Mindsterin do Enargle y Minas
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"Contribuyendo por el pais gue todos queremos”



Guatemala, 30 de abril de 2022

Licenciada

Diana Waleska Florentine Cuevas De Mazarlegos

Directora General Administrativa

Direccidn General Administrativa Ministerio de Energia y Minas

Respetabie Licenciada:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo No, 150-
2020 de fecha 29 de Sspliembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Repiblica de Guatemala, que indica las Disposicionas
Regiamentarias y reformas para garantizar la Salud Pdblica derivado de la Pandemia GOVID-19, con el objeto de confirmar, continuar
& implementar las normas y procedimientos para prevenir, conlrolar y mitigar ia epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso
de desescalada o en el casc necesaric implementar |as regulactones de escalada, fortaleciendo el érgano recior de salud. Asi mismo
se establece que las medidas saniarias descritas se deberdn cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 792020 v los Acuerdos
Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Sccial No. 146-2020 y No. 2292020. De conformidad con las disposiciones

presidenciales segln e! Articule 4 Horario de actividades en el sector plblico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio
personal, en los cuales se establece lo siguiente:

« La autoridad superior de cada entidad pdblica, o ef funcionario publicc que designe, deberd velar por el cumplimiento de las
medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y 1a situacion o justifique, permitira alternancia
en la locomocion y circulacion del personal a su cargo con relacidn a su jornada de irabajo, en especial para evitar |a
concantracidn de personas, previo dictamen de la Direccidn, Departamento o Unidad de Recursos Humanos,

« En todos los casos det sector pibiico y privade se recomienda permilir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde casa,
proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo, En el caso de la administracion pdblica las autoridades
responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de procedimientos o informes,

que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la presiaclén de fos servicios por via telemética o remota
de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energia y Minas, vy
Circular G16-2020 y Clrcular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones presidenciales
emite |as disposiciones internas que deberan ser acatadas por tedo el personal gue integra esta Institusion. Asf como las Normativas
Internas minimas para la uitizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

l.as disposiciones antesiores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales gon cargo al renglén presupuestaric 029 “otras
remuneraciones de peracnal temporal”, paciadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas,

Por lo que ias aclividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato NGmerc MEM-348-2022 de prestacién de SERVICIOS
TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanio en las instalaciones
del Ministerio de Enargia y Minas, asl como fuera de ellas.

Por este medio me dirljo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a 1a Clausula Octava de! Contrato Ndmero MEM-348-2022,
celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en
la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo
del 01 al 3¢ de abril de 2022,

Se detalfan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas informaticas
necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis técnico y recepcién de documentos:
» Apoyo Téenico en la Recepcidn de pedidos varios emitidos por las distintas unidades del Ministerio, durante el mes de abril.

+ Apoyo Técnico en la Recepcidn de oficios varios emilidos por las distintas unidades det Ministerio, durante el mes de abril




¢) Apoyo técnico en la revision de los documentos que ingresan al area de Compras, con el fin de registrar su ingreso:
» Apoyo Técnico en la revisién de pedidos varios emitidos por las distintas unidades def Ministeric, durante el mes de abril,

d) Apoyo técnico en el tramite externc de los documentos:

¢ Apoyo Técnico en el tramite de expedientes varios de compra emitidos por las distintas unidades del Ministerio, duranie el mes
de abril

¢ Apoyo Técnico en el tramite de expedientes para solicitudes de cheque emitidos por las unidades del Ministerio, durante el mes
de all

€) Apoyo técnico en la actualizacién de los archivos fisicos v digitales:

* Apoyo técnico en la actualizacion de archivos de pedidos ingresados al Area de Compras

s Apoyo técnico en la actualizacién dej archivo de solicitudes de cheque ingresadas al Area de Compras.

« Apoyo técnico en la actualizacién det archivo de correlativo de oficios enviados y recibidos al Area de Compras.
f} Apoyo técnico en la reproduccién de los documentos que se tramitan:

» Apoyo técnico en la reproduccion de los expedientes de compra para control interno y exierno

Atentamente,
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