Factura Pequefio Contribuyente

Pl / ! . < ’
MOISES EMMANUEL, ESCOBAR MARROQUIN NUMEROQ DE AUTORIZACIGN:

Nit Emisor: 105673234
MOISES ESCOBAR

CALLEJON 3 LOTE 23 ALDEA COLMENAS, Villa Canales,
GUATEMALA

NIT Receptor: 33/77{33@
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

3EEC1ETD-2AAG-43DF-B753-8EBOFSBABAE1
Serie: IEEC1ETD Nuimero de DTE: 715539423

Numero Acceso;

-~
Fecha y hora de emision: 30-abr-2052 11:08:214
Fecha y hora de certificacién: 18-abr-2022 11:08:21

Moneda: GTQ

#No B/S | Caniidad Descripelon Precio/Valor unitario Deseuentos (Q) - Tolal (Q)

- /
1 Servicio ] Por servicios Técnicos, prestados 5,600.00 0.00 5,000,060
al Ministerio de Energia y Minas, ‘ :
an la Direcelon.Generpl *
Adminjstrativd, del 0f a1 30de
abril de 2022, seglin contrato

MEM-350-2022 )
TOTALES: 6.00 5,000,00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Supe'rimendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”

impuestos
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Guatemala, 30 de abril de 2022

Licenciada ~

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respstable Licenciada:

P - .
Conforme al Acuerdo Gubernativo No, 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y/el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 28 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptiblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la
Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir,
controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario
implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. Asi mismo se establece que las
medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 78- 2020 y los Acuerdos
Ministeriales de! Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No, 146-2020 y No. 229- 2020, De conformidad con
las disposiciones presidenciales segin ef Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y Articulo 5
Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

¢ La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacion
lo Justifique, permitird alternancia en la locomocidn y circulacién del personal a su cargo con relacién a su
jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccion,
Departamento o Unidad de Recursos Humanos,

« En todos los casos del sector plblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracién publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de
los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energia
y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las
disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto,
Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengidn

presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energla y Minas.

Per lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-350-2022 'Eie prestacién
de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones antetiores, por lo que las mismas se
realizaron tanto en fas instalaciones del Ministerio de Energla y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
ME/M-350-§/022, telebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION G/ENER‘/\L ADMINISTRATIVA, Te permito presentar el informe™
Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01al 30 de abril dé 2022,




:

Se detallan Actividades a continuacion;

A) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno.

B} Apoyo técnico en el trasiado de mobiliario y equipo de oficina a bodegas de inventario.
» Recoleccién de Datos en el Area de "Energia y Hidrocarburos".

C) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y oficinas
regionales, conforme a tarjetas de responsabllidad:

» a, Levantamiento de Inventario Fisico y la reallzacion de tarjetas de responsabilidades en las siguientes
dependencias, con las sigulentes personas.:

* No,, Tarjeta, Nombre y Departamento.

« 1. 000230y 000502 KEVIN EFRAIN IPINA AYALA FISCALIZACION TECNICA. "DGH".

2. 000503 MONICA SCARLETT MAC DONALD GALLARDO DE ROSALES COOPERACION
INTERNACIONAL. “DGA”.

+ 3. 000506 y 000507 SAUL ESTUARDO TRUJILLO MEJILLA DIRECCION GENERAL DE MINERIA “DGIM".
s 4. Carmina Aguillar - Secretaria - DGH.
» 5 Gerson Didier - Subdirector - Comercializacién Técnica,

+ 6. Gerardo Reyes - Jefe de Departamento - Ingenieria y Operaciones.

b. Certificados de Inventario correlativo de descripcion de la: (CERT-INV-EURO-612-2022 a la CERT-INV-
EURO-667-2022) del DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ y el siguiente Cerlificado de Mantenimiento:
(CERT-INV-MEM-NUM-142-2022).

D) Apoyo teécnico en el levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio de
Energia y Minas cuando sea necesario:

» Levantamiento Fisico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualizacion de Tarjetas
de Responsabilidades.

a. FISCALIZACION TECNICA. - “DGH"

« b COOPERACION INTERNACIONAL. - "DGA”

. c DIRECCION GENERAL DE MINERIA - “DGM”
o d Secretaria - "DGH".

¢ e, Comercializacién Técnica.

+ f Ingenieria y Operaciones.




E) Apoyo técnico en el levantamiento de Inventarios fisicos en bodegas y furgones de mobiliario yequipo en
mal estado, clasificacion de acuerdo a la consistencia de los mismos:

» En levantamiento fisico en bodegas de acuerdo al listado siguiente de EURO SOLAR en el edificio la bodega
zona 12. del Ministerio de Energia y Minas, de lo siguiente:

» a. 31 Laptops, con Numero de Serie y Numero de Inventario.
* b. 72 Impresoras, con Numero de Serie y Numero de Inventario.

F} Apoyo técnico en la conformacion de expedientes posterior a levantamientos fisicos del mobiliario y
equipo:

» Descripcion de Mobiliario y Equipo del Proyecto de "EURO SOLAR", para ia conformacién de expedientes de
Baja de hienes incinerables,

Atentamente,

; Moisés Emmantiel Escobar Marroquin
oo S B DPI No. (3017081260101)

the rtqéel Agy

Jefe del Departamento d& Inventarios
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Directora General Administrativa

Ministerio de Energfa y Minas
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