Factura Pequeiio Contribuyente

MIRIAM JULIETA, PEREZ GONZALEZ DE HERRERA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 52314761 ‘ S0D3BENY-4F23-4AC3-3641-6FA1486CT8CD
MIRIAM JULIETA PEREZ GONZALEZ Serie: 60D3BENY Numero de DTE: 1327712963
13 AVENIDA BANVI 32-26 COLONIA BETHANIA, zona 7, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA L ,
NIT Receptos: 3377948 Fecha y hora de emision: 36-abr’2022 10:46:03
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 20-abr-2022 10:40:03
Moneda: GTQ
iNo B/S Cantidad Descripeion Precic/Valor wtilario Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
i Servicio H Por Servicios Técnicos prestados 5,500.00 0.00 5,560.00
al Ministerio de Energla y Minas,
en la Dirceeion'General de
Energfadel 0170472622 ) ‘
30/04/2022 segin coniraio MEM-
3622022 ¢
TOTALES: ' 0.00 3,300.90

* No genera derecho a crédito fisenl

Datos del certificador

Superintendencin de Administracion Tributaria NIT: 6693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



e
Guatemaia, 30 de abril de 2022

ingeniero

Edward Enrique Fuentes L6pez
Director General de Energia
Direccion General De Energia /
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar ia Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescaiada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector pablico, y Articulo 5 Modalldades de la prestacidn del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente;

+ La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcicnario pablico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto v ia
situacién lo jusiifique, permitira alternancia en la locomocion y circulacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previc dictamen de
la Direccidn, Departamento o Unidad de Recursos Mumanos.

» En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionande los elementos necesarios para su desarrollo. En el casc de la administracién
piblica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiente de los derechos vy
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 v Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacidén de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglion
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal’, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.

—
Por lo que las actividades realizadas .conforme a lo estipulado en el Contrato Numerc MEM-362-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICQS/ fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron fanto en las instalaciones de! Ministerio de Energla y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio n}e’dirijo a, usted con el propodsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-362-2022 /,celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona 'pa}a/ia prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el rengldn 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA, 'me permito presentar
el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril de 2022, Vs

/



' Se detalian Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestiohan
ante la Direcclén General de Energla, asi como su traslado a los diferentes departamentos:

» Serevisan y se crdenan los Expedientes para dar salida y trasladar al departamento que lo solicita.

c) Apoyo técnico en el registro y control de expedientes remitidos al archivo de la Direccién General de
Energia:

* Se mantiene actualizado el registro de expedientes existentes y de nuevo ingreso para su facil acceso.

d} Apoyo técnico en la digitalizacién de expedientes remitidos al archivo de la Direccion General de
Energia:

¢ Se escanearon y digitalizaron 43 expedientes para su respectivo archivo y resguardados en una base de datos
para un facil acceso a los mismos.

+» Se escanea Correspondencia recibida, Hojas de tramite y Oficios relacionados al Archivo del Despacho
Superior, manteniendo al dia fa base de datos correspondiente,
e) Apoyo en la elaboracion de informes técnicos y reportes de los expedientes de archivo de la Direccion
General de Energia:
s Se realizan Informes diarios de la cantidad de folios escaneados.

f) Apoyo en otras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funcion de sus objetivos
y prioridades:

¢ Orden, Control y Clasificacién de documentacién
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Ing. Ed(rva/rd Enrique Fuentes Lopez
Directbr General de Energia
Direccio‘{ General De Energia
Ministerio de Energia y Minas
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