Factura Pequeiio Contribuyente

AILYN IRENY, QUINTANA MEDINA /" NUMERO DE AUTORIZACION:
NIt Emisor: 103053158 T9CT75C4A-448F-4R74-86C3-41B8702FBEFS
AILYN IRENY QUINTANA MEDINA Sorie: 79C75C4A Nimero de DTE: 1150241852
BARRIQ EL BARREAL zona 0, Santa Catarina Mita, JUTIAPA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938/ Fecha y hora de emision: 30-abr-2022 08:04:17
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS 7 Fecha y hora de certificacion: 18-abr-2022 08:04:17
Moneda: GTQ
#No | B/S ‘ Cantidad l Descripeion ' Precio/Valor unitario Descuentos (Q) Total (Q) f Impuestos
s ;
1 Servicio [ { Por servicios téenicos prestados a [ 8,000.00 0.00! S,OO0.0DE

Ministerio de Energia y Minas, en E
el Viceministerio Encargado del
Aren Enerpética, del 01/04/2022 ]

al 30/04/2022, segiin contrato
| ntmero MEM-369-2022,

TOTALES: | .00} 8,000.00‘ p:

* No genera derecho a crédito fiscat 5

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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rMinisterio

Vicomlnistié do Desarrollo Sostenibie
Ministarlo de Enetyla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de abril de 2022 -

Ingeniero

Manuel Eduardo Arita Sagastume

Viceministro

Viceministerio De Energia Y Minas Encargado Del Area Energética
Ministerio de Energla y Minas e

Respetable Ingeniero:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 28 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernative No.150-2020 de fecha 29 de Septiemire del 2620, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de fa Pandemia COVID-18, con el objeto de cenfirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, confrolar y mitigar la epldemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. As! mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y ios Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Saiud Pdblica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector plblico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicic personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

« La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario piblico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En case de ser necesario, cuando |a naturaleza del puesto vy la
situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y circulacion del personai a su cargo con
relacidn a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
{a Direccidn, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

» En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el telefrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares,
instruccionas, manuales de procedimientos ¢ informes, gue determinen el cumplimiento de los derechos vy
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencién a las disposiciones presidencialas emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion deteletrabajo/
trahajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengién
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal’, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerlo de Energla y Minas.

Porlo que las actividades reglizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-369-2022 de prestacion
de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposicionas anteriores, por lo gue las mismas se
realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energla y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio rpé dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava de! Contrato Numero
MEN-369-2022, selebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS b jo/ el renglén 029, en el VICEMINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS ENCARGADO DEL AREA
ENERGETICA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30
de abril de 2022, e

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Elcontratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno.




b} Apoyo técnico en realizacion de Presentaciones en formato Power Point sobre temas relacionados al
Vicedespacho encargado del Area Energética:

« Revision y realizacion de presentaciones semanales emitidas por los departamentos gue conforman la Direccion
General de Energla v que son remitidos al Vicedespacho para el control de las actividades que realizan.
expedientes que reciben, indices de efectividades de los empleados, enire ofros,

« Revision y realizacién de ias capsulas informativas que contiene los informes de Esiudios de Evaluacion
Socioeconamica para su posterior remisién al departamento de Comunicacion Social.

¢} Apoyc en redaccién de Minutas sobre temas tratados en distintas reuniones presenciales como
virtuales relacionadas a temas del Area Energética, como el seguimiento de compromisos que resultan de
estas:

« Realizacion de minuta para reunion llevada a cabo entre el Comité de Direccidn respecto a compromisos
adquiridos para realizar y mejorar las actividades que se desarrolian en el departamento,

d} Asistir a las personas que participen en las reuniones en las instalaciones de la Direccién General de
Energta en modalidad presencial:

+ Asistencia a jefes de departamenio, jefes de unidad y Director de la Direccién General de Energla en relacion al
Comité de Direccién mensual para evaluar las actividades desarrolladas y adquirir compromisos para mejorar &l
servicio que ofrece la DGE.

e) Coordinacién y Elaboracién de material para promocionar los Distintos Planes y Politicas aprobados e
impulsados por el Ministerio de Energia y Minas, en formato fisico como digital, para remitirlo al area de
Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas:

« Coocrdinacién y elaboracion de 30 cépsuias informativas respecto a Informes de evaluacidn Socioecondmicas
del area de Electrificacion Rural realizadas en Zacapa, Petén, Alta Verapaz, Baja Verapaz e lzabal para su
posterior remision al Area de Comunicacion Social y publicacién en las distintas redes oficiales del Ministerio de
Energia y Minas.

f) Seguimiento a identificacion de Hogares sin Acceso a energia eléctrica a nivel nacional y el estado de
los procesos de Evaluaciones Socicecondmicas de las areas identificadas:

+ Seguimiento con el Area de Electrificacién Rural de las comisiones realizadas para informes de Evaluacion
Socioecondtmicas, con relacion a proyectos de electrificacion rural, en los distintos departamentos de Zacapa,
Petén, Alta Verapaz, Baja Verapaz e |zabal.

g) Elaboracion de base de Datos sobre expedientes en tramite que ingresan y egresan dei Vicedespacho
del area energética:

« Elaboracién y actualizacidon de bases de datos de 30 expedientes que ingresan de Secretaria General para
firma del Sefior Viceministro en relacién a providencias de Recursos de Revocatoria y Diligencias para mejor
resolver.

« Elaboracién y actualizacion de bases de datos de 15 oficios que egresan del Vicedespacho para distintas
dependenclas.

s Elaboracion y actualizacién de bases de datos de 05 Hojas de Tramile que egresan del Vicedespacho con
relacion a requerimientes de informacion.



i]) Apoyar en la realizacion de material impreso, digital y de imagen del Vicedespacho encargado del
Area Energética:

Fotocopia de 15 oficios que egresaron del Vicedespacho, asi como el escaner de los mismos, para su posterior
archivo.

Fotocopia de 05 hojas de Tramite que egresan del Vicedespacho asl como el escaner de las mismas para su
posterior archivo.

Digitalizacion de correos provenientes de solicitudes de GABECO, entre ofras.
Digitalizacidén de circulares y oficios provenientes de OLADE.

Digitalizacion de oficios de otros departamentos que corresponden a la Direccidn General de Energia con
motivo de mantener informado de acuerdo a las acciones realizadas.

Digitalizacion de oficios, hojas de tramite, memorandums, circulares, acuerdos ministeriales provenientes del
Despacho Superior para su posterior archivo.

i} Apoyo técnico en actividades relacionadas con el ingreso, digitalizacién y archivo de documentaciéndel
Vicedespacho encargado del Area Energética:

» Ingreso, Digitalizacion y archivo de Hojas de Tramite, oficios, circulares, memorandums de documeniacion
ingresada y egresada del Vicedespacho encargado del area energética.

j) Apoyar en otras actividades que el Vicedespacho encargado dei Area Energética disponga en funciénde
sus objetivos y prioridades:

Realizacion de 70 fotocopias para la Direccion General de Energia con relacion a Hojas de Tramite que
realizan, oficios, circulares, memorandums, entre otros.

Realizacion de 80 oficios dirigidos a Secretaria General el MEM en relacién a MP’s recibidas por robos de
Energla Eléctrica.

Realizacion de 80 Hojas de Tramite dirigidos al departamento de Gestion Legal del MEM en relacién a MP’s
recibidas por robos de Energla Eléctrica.

Realizacion de 4 presentaciones conjuntas semanales y mensuales de las actividades desempefiadas por
tcdos los departamentos de {a Direccién General de Energia.

Realizacion de 4 oficios semanales en relacién a solicitud de combustible para comisiones realizadas por los
Departamentos de Proteccion y Seguridad Radioldgica y Electrificacién Rural.




1

k) Seguimiento a respuesta de solicitudes internas realizadas por el Vicedespacho encargado del Area
Energética:

« Seguimiento a los requerimientos de informacion a través de hojas de tramite, que cumpien con plazosestablecidos
para el cumplimiento de las solicitudes de informacién ingresas por distintas dependencias.

Atentamente,

-
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Viceministro de Energia y Minas éncargado del Area Energética
Viceministerio de Energia y Minas encargado del Area Energética

4 Ministerio de Energia y Minas
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