Factura Pequeiio Contribuyente

/

EMMANUELLE NICOLAS[FILiBERTO', CANO FLORES NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 101452322 35BBSEAA-SF1E-44DA-242D-EBY05990AF 46
EMMANUELLE NICOLAS FILIBERTO CANO FLORES Serie: 35BBSEAA Namero de DTE: 1595819226
21 AVENIDA 34-34 I?. zona 12, Guatemala, GUATEMALA - N;.lmerg Acceso!
NIT Receptor: 3377438 Fecha y hora de emision: 30-abr-2022 15:26:07
Nombre Receptor: MINISTER|O DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 12-abr-2022 15:26:07
Moneda: GTQ
| #No B/S Cantidad Dcscripcion " Precio/Valorunitario  Descuentas (Q) Fotal {Q) Impuestos |
i : : 1 g
I lServieio | 1 |PORSERVICIOS teonicos” ! 7,500.00) 0.00! 7,560.00|
t PRESTADOS AL MINISTERIO | ! |
i ; DE ENERGIA Y MINAS;EN LA | ‘ | 1
i DIRECCION GENERAL DE i : |
| : |HEDROCAR,BUROS BEL ‘ | ;
| LOL/04/2022) AL (30/04/2022) | E i ; i
| | l ’SEGUN CONTRATO NUMERO ! i | : i
‘ | 1 HMEM-384-7022). | ; | / |
TOTALES: 0.00 7,500.00

w * No genera derecho a crédito fiscal ‘

Datos del certificador

Sugperintendencis de Administracion Tributaria NIT: 16693940

('”fi MAU'*

Ing. Hugo I guerm
firector Gcncral de Hidrocarburos

Vlrnmlmstro de Desarrollo Sustenibie
Ministorio de Energla y Minas



Guatemata, 30 de abril dé 2022

Ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar *
Director General de Hidrocarburos-
Direcclén General De Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Conforme al Acuerdo Gubernativo Ne. 65-2021 de fecha 29 de Marzo ‘del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por ei Presidente de la RepUblica de
Guatemala, que indica Jas Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Piblica derivado
de la Pandemia COVID-19, ton el objeto de confirmay, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controtar y mitigar la epidemia COVIDZ19 y dsegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo
se eslablece que las medidas sanliarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 78-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Pablica vy Asistencia Social No. 146-2020 y No. 228-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Arliculo 4 Horario de actividades en el
sector plblico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del setvicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

s | a autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publicc que designe, debera velar por &l
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y Ia
situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocién vy circulacion dsl personal a su carge con
refacidn a su jornada de {rabajo, en especial para evitar l[a concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector piblico y privado se recomienda permitir y propiciar e! teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrolio, En el caso de ia administracion
plblica las auloridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucclones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos vy
cbligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanhos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite fas disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucidn. Asi como las Normalivas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Setvicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y e
Ministerio de Energfa y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-384-2022 de
prestacion de SERVICIOS 'TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiclones anterlores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaclones del Ministerio de Energla y Minas, asl como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésite de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-384-2022 ceiebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarroliadas en el periodo del 017al 30 de abril de 2022.



Seldletallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo técnico en el proceso de control de empresas que realizan actividades de comercializacién de
hidrocarburos:

» Organizacién de todas las resoluciones y licencias emitidas en la Direccién General de Hidrocarburos.

¢) Apoyo técnico en el manejo de [a base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios
de Gas Licuados de Petrdleos y Depodsitos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
Comercializacidén de Hidrocarburos:

¢ Actualizacion en bases de datos de la Cadena de Comercializacion de Hidrocarburos.

d} Apoyec técnico en la actualizacion de Informacidn relacionada con renovaciones, modificaciones,
cambio de operario y autorizaciéon de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones,
Expendios de Gas Licuado de Petrdleos y Depdsitos de Almacenamiento de Consumeo Propio y toda la
Cadena de Comercializacidon de Hidrocarburos:

s Actualizacidn de tcdos los datos registros almacenados en las bases de dalos de la Cadena de
Comarclalizacion de Hidrocarburos

e} Apoyo técnico en la preparacién de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacion Pablica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion:

» Respuesta a entidades externas (SAT, MP, efc.) y Unidad de Acceso a la Informacion Publica -UIP-,
Documentos relacionados al Subsidio del Gas Licuado de Pefréleo GLP vy Subsidio del Aceite Combustible
Diesel y Gasolina Regular, en total 81 oficios y apoyo en la redaccion y presentacion de informacién de 17
oficios. 78 oficios en total elaborados.



Atéln.tamente,
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Aprobado
lng Hugo tsrael Guerra Escobar
D:rectdr General de Hidrocarburos
Drreccloﬁ General De Hidrocarburos
. Ministerio de Energia y Minas

(

Vlcemmlstro de DesarroEEo Soétemb!e



