Factura Pequerio Contribuyente

e
OSCAR ESTUARDO,/ROSSELL GARCIA
Nit Emisor: 90613104
OSCAR ESTUARDO, ROSSELL GARCIA
1 CALLE 4-08 COLONIA MONTE VERDE, zona 4, Mixco, GUATEMALA,
NIT Receptor: 3377938
Nambre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
4ADDBCESS-T5FD-4E0A-ABFF-2BCE2C65C414
Serie: 4DDBCESS Niimero de DTE: 1979534858
/ Numero Acceso:

Fecha y hora de emision; 30-abr-2022 07.28:08
Fecha y hora de cerlificacion: 18-abr-2022 07:28:08
Moneda: GTQ

© #No . BIS Cantidad Deseripeion Precio/Valor unitario Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
‘ ‘o, ‘ '
1 lsemicio | 1 |PorServicios TECNICOS, | 7,500.00] 0.00] 1,500.00/
i ; ! |prestados al Ministerio dg Energla | ‘ i
3 I y Minas, ep la DIRECCION” ~ | i i
1 : ' GENERAL DE w 1 i
§ | \HIDROCARBUROS, del /| |
; ] (OT/0472022) ol (30/04/2022), , | |
i ! : iseghin contrato ndmero (MEM- | | 1 :
; 385-2022).7 { 1 1 .
TOTALES: 0.00 7,500.00
|* No genera derecho # erédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949
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Ing. Hugo 1. Guerra

Director Genesal de Hidrocarburos
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Guatemala, 30 de abril de 2022

!ngeniero/

Hugo Israel Gueira Escobar

Director General de Hidrocarburos’
Direccion General De Hidrocarburos-
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero;

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 vy el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derlvado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para pravenir, contrclar y mitigar fa epidemia COVID-18 y asegurar y consclidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asf mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernative No. 79-
2020 vy los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud PUblica y Asisiencla Sccial No. 146-2020 y No. 220-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de actlvidades en el
sector plblico, y Articuio 5 Medalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguients:

« La autoridad superlcr de cada entidad ptbilca, o el funclonario plblico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando ia naturaleza del puesto y la
situacion o justifique, permitira alternancia en ia locomocidn vy circulacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especlal para evifar la concentracion de personas, previc dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

» En fodos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporciohando los eiementos necesarios para su desarrollo, En el caso de la administracion
plblica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que deferminen el cumplimiento de los derechos v
obligaciones en ia prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas par todo
el personal gue integra esta Institucidon. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajof trabajo remoto, Prestacidn de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con carge al renglon
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal’, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministeric de Energfa y Minas.

S,
Por lo que las actividades/rgalizadas onforme a lo estipulado en el Confrato Ndmerc MEM-385-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiclones anterlores, per lo gue las

mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministeric de Energla y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-385-2022 celebrado entre el Ministeric de Energia y Minas y mi persoha para la prestaclon de
SERVICIOS TECNICOS bajo el rengon 029, en la DIRECCION GENERAL e I-gDROCARBUROS,'me/permito
presentar el informe Mensual dé actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril de 2022.



Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministorio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoye técnico en el andlisis de expedientes para la emisidn de dictdmenes técnicos;

« Apoyo técnico en la elaboracién de dictamenes legales dentro de siete expedientes en los cuales se otorgd
licencla de instalacion, modificacion u operacion de estacidon de servicio, depésitc de almacenamiento,
expendic de gas licuado de petréleo en cilindros, entre otros.

¢) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, rescluciones y hojas de tramite a la Direccion
General de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo
Técnico del Ministerio de Energla y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de hidrocarburos:

+ Apoyo técnico en la elaboracion de proyectos de resoluciones, licencias y providencias dentrc de treinta y
seis expedientes administrativos.

d) Apoyo técnico en el control digital de expedientes:
« Apoyo técnico en el ingreso de expedientes al nuevo sistema del Ministerio de Energia y Minas.
« Veriflcaclon y actualizacion de ta informacién del sistema por cada expediente trabajado.

« Impresién de céaratuia para afiadir al expediente fisico cuando la informacién fue ingresada por primera vez
o cuando esta fue actualizada.

e} Apoyo técnico en la atencién al usuario con relacidn al estado del tramite de los expedientes:

s Apoyo técnico en atender presencialmente a jos usuarios cuando es requerido por la Direccidon General de
Hidroccarburos.

f) Apoyo técnico en la redaccion de informacidn requerida por instifuciones:

s Apoye técnico en la elaboracion de proyeclo de oficio dando respuesta a dos soliciludes del Ministerio
Publico.

g) Apoyo técnico en la atencién al usuario via telefonica (sobre el proceso de expedientes):

s Apoyo techico en brindar atencion por teleféne a los usuarios cuando es requerido por la Direccion General
de Hidrocarburos.

h) Apoyo téchico en el proceso para remision de cédulas de notificacion:

¢ Apoyo técnico en la elaboracion de remisiones de cédulas de nofificacion al Ceniro de Notificaciones por
cada resclucion, licencia o provicencia frabajada.



Atentamente,

Oscar Estuardo Rossell Garcia
DP1 No. (2877014010108)
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