Factura Pequeno Confribuyente

GLORIA ISABEL, GUZMAN GUAMUCH NUGMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 65483391 48256A51-873E-427D-AA45-43EB51D7BC 34

GLORIA ISABEL GUZMAN GUAMUCH Serle: 4B256A51 Numero de DTE: 2268004413

CALLEJON EL RUTO ALDEA ElL PAJON LOTE 182, A zona 7, Santa MNumero Acceso:

Catarina Pinula, GUATEMALA

NIT Receplor: 3377338 Fecha y hora de emislon: 3C-abr-2022 ds:27:10

Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacion: 12-abr-2022 08:27:10
Moneda: GTQ

t#No B/S  Cantidad ; Descripeion | Precio/Valor unitario Deseuentos (Q) Tolal (Q) : Impuestos
1 . Servicio 1 :Por Servicios I(ecmcos prestados 5,000.003 O.GU? 5,000,001

lal Ministerio de Energ,fa y Mnms, ! : ; | !
ien ta Direccion General d ; : i :
[i;droc'nhmos del (D /04/2022) a : i !
§(30/04/2022) seglin contralo : : :
numero MERM-387-2022 : H ‘ P i

TOTALES: - 0.00 5,000,00

. * No genera derecho a crédito fiscal !

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Ing. Hu
Direclo%ﬁme;a\ de Hidrocarburos

\flcommistro de Desarrolio Sostemhle
Mimsmno de Energla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos gueremos”



e -
Guatemaia, 30 de abril de 2022

Ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccion General De Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable ingeniero:

rd
-

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemaia, que indica las Digposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar e proceso de desescalada o en
el caso necesario Implementar as regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud, Asf mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 78-
2020 y los Acuerdos Ministeriates del Ministerio de Salud Plblica y Asistencia Social No. 146-2020 y No, 228-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segln el Articulo 4 Horario de actividades en e
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente;

» | a autoridad superior de cada entidad pdblica, o el fincionario pdblico que designe, debera velar por &l
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaieza del puesto vy la
situacion lo justifique, permiitira alternancia en la locomocién v circuiacién del personal a su cargo con
relacion a su jornada de frabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir v propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrolio. En el caso de ia administracion
piblica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instruccicnes, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral,

I'd
Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM~APM~17—/2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencidn a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el perscnal gue integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presupuastario 029 “ofras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas v el
Ministerio de Energia y Minas.

-~ - re
Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-387-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriares, per lo que fas
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energla y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirljo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-387-2022 ,celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la pfestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril de 2022.



Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo técnico en desarrollar las actividades secretariales y administrativas inherentes a las funciones
que compete realizar al Departamento de Gestién Legal de fa Direccion General de Hidrocarburos:

= Apoyo lécnico en distribucion y archivo de oficios {140)
+ Apoyo técnico en recepcion de expedientes para notificar en el centro de notificacicnes
« Atender llamadas de usuarios en cuanto al estatus de sus expedientes
« Apoyo en la aclualizacion y clasificacion de los archivos de resoluciones y nombramientos
« Apcyo técnico en distribucion y archivo de hojas de tramite (115)
c} Ejecutar otras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son asignadas por su jefe inmediato:
+ Apoyo Tecnico en actualizacion de la base de datos de la Comision Nacional Petrolera,

d) Apoyo técnico en recibir, ingresar y egresar en la plataforma vigente, los expedientes de la Direccién
General de Hidrocarburos:

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar providencias en |z plataforma vigente para que contintien con su tramite

» Apoyo Técnlco en recibir y trasladar Licencias de Operacion de Estaciones de Servicie en la plataforma vigente
para gue coniinden con su tramite

+ Apoyo Técnico en reclbir vy trasladar Remisidn de Resoluciones de Comercializacion en la plataforma vigente
para gue continden con su tramite

+ Apoyo Técnico en recibir y {rastadar Remisién de Resoluciones de Petroleras en la plataforma vigente para que
continden con su tramite

e) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones:

» Apoyo Técnico en follar las hojas de Remisidn de Resoluciones para trasladar a los siguientes Departamentos:
Departamento de gestion legal (37) » Departamento de fiscalizacion técnica (4) » Departamenio de ingenierfa y
operaciones (4) « Archivo Técnico (120)

« Distribucion de Cedulas de notificacion de acuerdo a lo siguiente, « Archivo técnice (568) + Departamento de
Fiscallzacion Técnica (10) + Departamentoe de ingenleria y Operaciones (3)

« Apoye Téchico en preparar las hojas de Remision de resolucicnes para notificaciones



Atentamente,
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Gloria Isabel Guzman Guamuch
DPI No. {2545196520102)
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L Aprobado
Ing. Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
*_ Direccidh General De Hidrocarburos
hN Ministerio de Energfa y Minas
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Vo.B6.Ing. Oscar Rafael Péréz Ramirez—

Vi miniffrf)‘”aé Desarrollo Sostenible
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