Factura Pequeno Contribuyente

KARLA ZARINA, VILLATORO AZMITIA DE MORALES NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 37021842 BF70347F-AAE1-4063-9E08-66A2FFDDETF3

KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA Serie: BF70347F Namero de DTE: 2866888809

ALDEA EL PAJON SECTCR LOS TRES REYES, B 5 zona 7, Santa Numero Acceso:

Catarina Pinula, GUATEMALA )

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-abf-2022 13:27:27

MNambre Receptor; MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién; 12-abr-2022 13:27:27
Moneda: GTQ

? #iNo  B/S  Cantidad Desoripcion PrecioN(a(l)o)r unitario Descuentos (Q) Total {Q) Impuestos

1 Servicio | |

1 iPm‘ sawicins‘ftécnicoé presiados af 7,000.00 0.00 7,000.00
Ministerio de Energia y Minas, en

I
; H{01/04/2022) al (30/04/2022) ,
§ 1segiin contrato nimero MEM-
i 1392-2022,

t1a Direccion.de Hidrocarburos; del
]‘ TOTALES: 0.00 7.000.00

; .
i* No genera derecho a crédito fiscal !

Datos del certificader

Superintendencia de Adminisiracion Fributaria N¥T: 16653949
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"Confribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 30 de abril de 2022

Ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direcciéon General De Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable ingeniero;

Conforme al Acuerde Gubernativo No, 65-2021 de fecha 29 de Marze'del 2021 'y el cual reforma al Acuerdo
Gubernative No.1560-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de ta Reputblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Puablica derivado
de !a Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controtar y mitigar la epidemia COViD-19 y asegurar y consclidar ei proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asf mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencla Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articuio 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo
siquiente:

« La autoridad superior de cada entidad pUblica, o el funcionaric publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de Ias medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la
situacién lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y circulacion del personal a su cargo con
relacién a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
ta Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector publico vy privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrofio. En el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de ios derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telemética o remota de esta modalidad laboral,

s ¢
Cenforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 01622020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta institucion. Asl como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios per Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presupuestario 029 "otras remuneracicnes de personal temporal’, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.

< ) Ve
Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-392-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conferme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a fa Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-392-2022" ,celebrade entre el Ministerio de Energia y- Minas y mi.persona para la prestacién de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30 de abril de 2022,

/






it

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo técnico en desarrollar las actividades secretariales y administrativas inherentes a las funciones

que compete realizar al Departamento de Ingenieria y Operaciones de la Direccién General de
Hidrocarburos:

« Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas.
+ Organizar la documentacién teniendo en cuenta las normas legales y del departamento.

+ Contestar llamadas de personas que no se encuentren en el departamento y tomar mensajes para el desarrollo
de actividades posteriores,

¢} Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacién del
apoyo logistico que requiere el Jefe del Departamento de Ingenieria y Operaciones, para optimizar sus
funciones ejecutivas:

 Organizar expedientes y traslado a personas dentro del Departamento de Ingenieria y Operaciones

d) Apoyo técnico en recibir, ingresar y egresar en la plataforma vigente, los expedientes del
Departamento de Ingenieria y Operaciones:

+ 2084-1987,37-2015,770-2019;315-1996;809-2019;IEDS-133-2021;1629-2019;380-2022;1163-2003:408-
2000;31-2002;318-2021;1516-2020,616-2004;717-2017,1470-2017;34-1998;907-2017;1157-1999LIC-IEDS-
000042-2021;197-2020;104-2020;1030-2019;1168-2019;931-2019;548-2022;1402-2020;208-2020:245-
2020;2203-2019,686-2022,685-2022;LIEDS-125-2021;33-2005;1324-1997;05-2001;1051-1997:845-201 9: 24-
2001,22-2002;,1EDS-53-2021;1035-2018;4521-1998;5633-1997,2373-1997,422-2000;118-2020;844-2020;777-
2020;497-2020;11-2001;1058-2005;110-2003;1075-2017,331-1998;ICFG-1-2021;507-2021,506-2021:412-
2009,626-2022;2373-1997;5633-2022;0DAP-10-2021;|DAC-16-2021;594-2022:1400-2020,0CED-2-2021:1484-
2020,728-2011;0DAP-12-2021;IEDS-134-2021,561-2018,1316-2020,877-2020;1372-1997:74-2001:438-
2021,906-2019;1153-1997;79-2021;IEDS-137-2021;573-2022;1DAC-45-2021,242-2022;266-2022:338-
2020;1EDS-116-2021;5684-2022;1864-2020;574-2022;1160-2005;0EGL-65-2021,0EGL-56-2021:2395-
1997;1966-2019;994-2019;1575-2020;2323-2019,632-2022;18-2012;78-2022;[EDS-99-2021:696-2022:655-
2022;1EDS-85-2021;5567-2018;42-2001750-2015,376-2003;3799-1998;858-2006;1196-1997,619-2022: IDAC-48-
2021,630-2022;1588-2018,0EGL-27-2021;5621-2022;512-2022;654-2022;338-2021;1191-2020,688-2021:171-
2011.

e) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de nuevos, asi como preparar
las hojas de tramite y remisiones de notificacién:

o 24-2001,422-00;4521-1998;533-1997;1035-2018;507-2021;506-2021;|IDAC-407-2022:406-2022:1372-
1997,0CED-2-2021,375-2022;2395-97;18-2012;750-2015;42-2001,3799-1998;858-2006:1055-1997:49-
2005;1262-2003;699-2000;335B,546-1999;IEDS-131-2021;24-2001;903-2003;4655-1998;1765-2020;579-2020

f) Ejecutar otras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son asignadas por su jefe inmediato:

+ Elaboracion de copias y escaner de expedientes que soliciten de otros departamentos.

+ Ingreso de expedientes a la base donde se lleva control de movimientos.

» Control de prestamos de expendientes al ATC por parte del Departamento de Ingenieria y Operaciones.
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Atentamente,
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PERACIONES
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¢ Eleazpr Reyes Donis

Vo.Bo. Ing. {
anto de Ingenieria y Operaciones

Jefe del Dear’[am

\\(iyfl TR i\\\’ A

_ Aprobado
. Hugo Israel Guerra Escobar

\\ Director Generai de Hidrocarburos
Qﬁeccin General De Hidrocarburos
Ministerio de Energla y Minas

Vo.Bo:lng-Oscar Rafael Pérez'Ra
Vicerpmistro de Desarrollc Sostenible
-






