Factura Peguefioc Contribuyente

PATRICK 105UE BENRIGUE, CAMAJA REVES

KUMERC DE AUTORIZAGION:
Nt Erdnoy: 11276581748 TASYG7B L2036 4030-BETRE254E A220724
PATRICK JOSUE ENRIGUE CAMAJN REYES Serle: 7ASSE7HY Nimero de DTE: 74175056858
& CALLE CAMING AL HIZGADG MUNICIPAL 2.8 2ona 4, Fraljanes, Minnero Accesor
GUATERMALA , “ o, .
NIT Receplor: 3377938 Fecha y hora de emislon; 30-abr-2022 12:69:52
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacion: 18-abr-2022 00:59:52
Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripeion Precio/Velor unitario Descaentos (Q) Totat (Q) Impuestos
Q)
| Servicio I Por Servicios Téenicos, prestados 6,500.00 000 6,500.00
al Ministerio de Energia y Minas,
en I3 Direccidn General de
Hidvocprburos,det (31/04/2022) al
(30/04/2023), s contrato
wimacro MEM-407.2022,
TOTALES: .00 6,500.00

* No genera derecho a erédito figeal

Datos del certiftcador

Superintendeticia do Administracion Teibidmdn NIT: 16693949
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Guatemala, 30 de abril de 2023

Ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccion General De Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 85-2021 de fecha 28 de Marzo del 2021 v el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de ia Replbiica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarlias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de fa Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas v procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar fa epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernative No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020, De conformidad conh las disposiciones presidenciales segin el Articulo 4 Horario de actividades en el

sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacidén del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente; ,

» La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario plblico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y ia
situacién lo justifique, permitird alternancia en la locomocion y circulacion del personal a su cargo con
relacién a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos,

» En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permilir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
plblica las autcridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via teleméatica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energfa y Minas, y Circular 016-2020 v Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizaciéon de
teletrabajo/ {rabajo remaoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con carge al renglén
presupuestario 026 "otras remuneraciones de personal temporal®, pactadas entre los distinios contratistas y el
Ministerio de Energla y Minas.

Por lo que las aclividades realizadas-conforme a lo estipulado en el Contrato Ndmero MEM-407-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las dispesiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energla y Minas, as{ como fuera de elias.

Por este medio me dirljo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM.407-2022 .celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion ‘de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito
presentar el informe Mensual de aclividades desarrolladas en el periodo del 04 al 30 de abril de 2022







Se detallan Actividades a continuacién:
a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las

herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacién:

« Se apoyé en la recepcion de expedientes que ingresaron al Archivo Técnico de Comercializacion DGH-867-
2011 DGH-871-2011 DGH-886-2009 DGH-78-2018 DGH-461-2013

c) Apoyar con el ingreso de expedientes a Ia base de datos:

» + Se apoys en el ingreso a la base de datos interna los siguientes expedientes. DGH-19-2002 DGH-638-
2000 DGH-799-2020 DGH-396-2005 DGH-974-1889

d) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos:

» + Se apoyé para enviar expedientes a jos deparfamentos de Gestién Legal, Ingenieria y operaciones, v
fiscalizacion Técnica. DGH-619-2000 DGH-LIC-OIPN-000029-2021

e} Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos:

¢ + Se apoyd en la actuaiizacion de los expedientes archivados y adjuncién de cédulas de resoluciones. DGH-
461-2013 DGH-624-2013

f) Apoyar a los diferentes Departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion:

+ Se apoyé a los diferentes Departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos trasladando
expedientes del Archivo Técnicoe de Comercializacién. DGH-523-201C DGH-114-2012






Atentamente,

Patrick Josué Enrique Camaja Reyes
DP! No. {3172395381504)
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Aprobado

Ing. Hugo tsrael Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
J Direccién General De Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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Vo.Bo.lfig-Oscar Rafael Pérez Ramirez:
Viceministro de Desarrollo’Sostenible
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