Factura Pequeno Contribuyente

LILIAN GERALDINA, PEREZ AVILA NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 49333186 41B92617-73BF-4FE8-81DC-ASFE44ACO5AA

LILIAN GERALDINA PEREZ AVILA Serie: 41892617 Numero de DTE: 1941917672

14 AVENIDA B 18-50 COLONIA LA FRANJA, zona 6, Guatemala, Numeroc Acceso:

GUATEMALA P

NIT Receptor: 3377838 ; Fecha y hora de emision: 30-abr-2022 14:37.27

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certiflcacion: 22-abr-2022 14:37:27
Moneda: GTQ

i fiNo B/S  : Cantidad Descripeion Precio/Valor unitario Descuentos (Q) Total (Q) ' Impuestos 1!

| Servicia i Por SERVICIGS / 5,400.00 0.00 5,400,007
PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENERAL,
prestados al Ministerio de Energia
y Minas, en la Unidad de
Planificacién y Modernizacién
Institucianal del Despacha”
Superior, del 19/04/2022 al y
30/04/2022, segiin contrato

ntimero MEM-429-2022.

TOTALES: 0.0 5,400.00

t .
i * No genera derecho a crédito fiscal ]

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Licda. Ana Elizabeth Veldsquez Redriguez
Jefe de la Unidad de Flanificacién

%’20.00 olEITE QL 2000 oifteites Q. 20.00 gulizites,

Vicemini
Ve Ministorto de Enargia y Minas

"Contribuyeﬁﬁo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de abril de 2022

Licenciada

Ana Elizabeth Veldsquez Rodriguez

Jefa de Unidad

Unidad De Planificacion Y Modernizacion institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo dei 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Replblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con e! objeto de confirmar, continuar & implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar fa epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerde Gubernativo No. 79-
2020 vy los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica v Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229~
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segtn el Arliculo 4 Horario de actividades en el

sector publico, vy Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente;

« La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesaric, cuande la naturaleza del puesto y la
situacion lo justifigue, permitira alternancia en la locomocién vy circuiacion del personal a su cargo con
relacién a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracidn de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

+ En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de ios derechos y
obilgaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad {aboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla vy Minas, y Circular 018-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciaies emite las disposiciones internas que deheran ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo at renglon
presupuestario 029 “ofras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energla y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipuiado en el Contrato Nimero MEM-429-2022 de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL fueron realizadas conforme las
disposiciones anteriores, por lo que fas mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia
y Minas, asl como fuera de ellas.

Por este medic me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-429-2022 , celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestaciog eigs Rg,
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en la UNIDA \GFﬁE%j

-
PLANIFICACION Y MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Men¥uil d %z
(23] s EZ
actividades desarrolladas en el periodo del 19 al 30 de abrilde2022. Za . } 3
T 29, &,
% -



Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes efapas:

« Asesoré en el monitoreo e ingreso de informacion en el Sistema de Planes -SIPLAN- correspendiente al mes de
abril

¢} Apoyo en el seguimiento y analisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a
la ejecucion de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas:

s Apoyé participando en induccion sobre el uso del Sistema de Planes -SIPLAN-, Sistema de Gestién -SIGES- y
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-

d) Asesoria en la construccién de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacién y
Modernizacion Institucional debe rendir, asi como en aquellos gue sean requeridos por el Despacho
Superior del MEM:

» Asesoré participandc en reunidn virtual sobre la actualizacién emitida por parte de la Secretaria de Planificacidn
y Programacion de la Presidencia -SGEPLAN- sobre la Gula Metodolégica en la presentacion del Plan
Operativo Anual -POA-~ 2023 y Plan Operativo Multianual -POM- 2023-2027.

s Asesoré participando en reunion virtual brindada por ta Comisién Presidencial contra la Corrupcién para la
elaboracién y presentacién del Primer Informe Cuatrimestral de Rendicion de Cuentas

» Asesoré patticipando en la socializacién de resultados sobre la implementacién de la primera fase del Sistema
Nacional de Controt Interno Gubernamental -SINACIG-

e) Asesoria y colaboracién en la redaccion de diferentes documentos institucionales, tales como
Manuales de Funciones y Procedimientos, Memoria de Labores Ministerial, Informe de Rendicién de
Cuentas, Informe Presidencial u otros documentos gue dehan integrarse en la UPMI:

o Asesoré en la redaccién de cuestionario para evaluar la fase de Diagndstico por parie de las diferentes
Direcciones sobre la Ley de Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos.

f) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional:

« Elaboré matriz para evaluar las fases del diagndstico de los trtamites de las diferentes Direcciones seguin lo
establecido en ia Lay de Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

» Participé en Induccion sobre actividades realizadas por {a Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional
y el Ministerio de Energia y Minas.
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Atentémente,

DPI No. (1992007840101)
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BTN O Aprobado
Licda. Ana Elizabeth Velasguez Rodriguez
iJefa de Unidad

Unidad De Planificacion Y Modemizacéc’)n Institucional
Ministerio de Energia y Minas




