Factura

MARIA EUGENIA, GALVEZ FLORES
Nit Emisor: 15430677 '
MARIA EUGENIA GALVEZ FLORES

18 AVENIDA 17-13 RESIDENCIAL LA RIVIERA, zona 11, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377936
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
 AFA8241D-5251-4DDB-BFA4-B931E862ACE4
Serie AFA8241D Namere de DTE: 1381060059
- Numero Accese:

Fecha y hora de emision: 31-:1133;-2022 15:38:32
Fecha y hora de certificacién: 12-may-2022 15:38:32
Moneda: GTQ

{ Servicio 1 Por Serviciot Profesionales 14,000.00
Individuales en General presl'\dos
al Ministerio‘de Enexgn y Minas, |,
el la Unidad de Ascsora Juridica
det Degpacho Superior, del
01405/ 022 al 31/05/2022, segin | -
contrato némero MEM-251-2022,
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Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16683949
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Guatemala, 31 de mayo de 2022

Licenciado

Marco Estuardo Ordofiez Garcia
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Raspetable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.180-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitides por el Presidente de la Replblica de
Guatemala, que Indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciches de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud, Asi mismo
se eslablece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de actividades en el
seclor plblico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

+ La autoridad superior de cada entidad ptblica, o el funcionario ptblico que desighe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanilarias. En caso de ser necesario, cuando ia naturaleza del puesto vy [a
situacion lo justifique, permilira alternancia en la locomacidn y sirculacién del personal a su cargo con
relacion a su jornada de frabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previc dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

» En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir v propiciar el teletrabajo © trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracién
publica ias autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con girculares,
instrucclones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacién de los servicios por via telematica o remota de esta modaiidad laboral.

Contorme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota,

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme.a lo estipulado en el Contrato NOmero MEM-251-2022 de
prestacicn de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL fueron realizadas conforme las
disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energla

v Minas, asl como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-251-2022 ' celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE
ASESORIA-JURIDICA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo
del 071 al 31 dé mayo de 2022,
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. Se detalian Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Participar en forma fisica o virtual en reuniones, comisiones, o cualquier actividad cuando lo requiere
el Despacho Superior, Viceministros, Directores Generales y Jefe de Unidad de Asesorfa Juridica,
relacionadas con los asuntos administrativos o juridicos que se desarrollen dentro o fuera del Ministerio
de Energia y Minas relativos a los expedientes que le sean encomendados:

+ Reunioén virtual de COMUDE, viernes 13 de mayo.

» Capacitacion Firma Electrénica y Gobierno Electrénico, miéreeles 18 de mayo.

¢) Elaborar y presentar informes sobre el estado y avance de los procesos administrativos y judiciales
que se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica:

* Elaboracion de informe para trasladar la informacion solicitada por la Fiscalia de Extincién de Dominio del
Ministerio Pablico.

« Elaboracién de informe para trasladar la informacion solicitada por la Fiscalia Especial Contra la Impunidad
-FECI- del Ministerio Publico,

» Elaboracion de informes para trasladar la informacién solicitada por la Fiscalfa Distrito Metropolitano,
Auxiliares Equipo 1, Equipo Contra Robo de Energta Eléctrica del Ministerio Ptblico.

d) Revisar y analizar documentos que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica, asi como folios,
correcta impresion, reproduccién, ortografia y redaccién en la elaboracién de documentos que se
generan dentro de la Unidad de Asesoria Juridica, que le sean asignados por el Jefe de dicha Unidad:

+ Se reviso un total de 65 expedientes.
e} Otras actividades inherentes a ia naturaleza de los servicios profesionales;

* Elaboracion de los Oficios: 355, 356 y 397-2022/UAJIMEOG/megf, dirigidos al Despacho Supetior,

» Elaboracion de los Oficios: 353-354 vy 390-2022/UAIMEOG/megf, dirigidos a la Direccién General de
Hidracarburos.

+ Elaboracion de les Oficios: 379 al 389, 391 al 395, 400 ai 415-2022/UAJ/MEOG/megf, dirigidos a la
Bireccion Generai de Energia.
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. . Atenlamente,

Maria Eugenia Gélvéé Flores
DPINo. (1811026682106)
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