Factura

EDNA NOHEMI, YAC GIRON NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 2446631K 71C87119-A225-42DD-9DF0-2BSADB5SDF5BF
EDNA NOHEMI YAC GIRON Serie: 71C87119 Namero de DTE: 2720350941
53 AVENIDA 5-80 RESIDENGIAL ALAMEDAS DE VILLA FLORES Numero Acceso:
SECTOR 11, zona 7, San Miguet Petapa, GUATEMALA P
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hara de emision: 3’(—may-2022 12:25:08
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacién: 12-may-2022 00:25:08
Moneda: GTQ
#No L BS Canlidad . Deseripeion } PreciofValor unitario Descuentos {Q) 3 Total (Q) Impuestos
{ Servicio 1 Per Servicios PROFESIONALES |. 13,000.60 0.00 13,000.60 |l 1va | smssrs

INDIVIDUALES EN GENERAL,
prestados al Ministerio de Energia
y Minas, en la Unidad de .
Administracion Financiera del
Degpacho S}Iperljor, el
01705/2022 al 31/05/2022, segin
contrato niimero (MEM- 259- *
2022). -

TOTALES: ' 0.00 ' 13,000.00 §'I\’A Poraoesme

* Sujeto a retencion definitiva ISR |

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949
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NISTERIO DF ENFRGIA Y MINAS



Guatemala, 31 de mayo de 9022

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Repliblica de
Guatemala, gue indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y miligar la epidemia COVID-19 y asegurar y consclidar el procesc de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo ol érgano rector de salud. Asf mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 148-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segin el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalldades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente;

+» La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario plblico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias, En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto vy la
situacion lo justifique, permitiré alternancia en la locomocion y circulacién del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamenio o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector plblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o Informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memordandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de ia Unidad de Recursos Humanos, en
atencidn a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones fnternas que deberan ser acatadas por todo
el perscnal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

l.as disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios téchicos y profesionales con carge al rengldn
presupuestario 029 “otras remuneracionss de personal temporal®, pactadas entre los distintos contratistas v el
Ministerio de Energia y Minas.
{

Por lo que las aclividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contratc Numero MEM-259-2022 de
prestacién de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL fueron realizadas conforme las
disposiciones anteriores, par lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Fnergla
y Minas, asi como fuera de ellas,

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausuta Octava del Contrato Numero
MEM-259-2022 “ ,celebrado entre el Ministeric de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS PROFESIONALES . INDIVIDUALES EN GENERAL- bajc el renglén 029, en la UNIDAD DE
ADMINISTRACION FINANCEERA me permito presentar el inforime Mensual de actl\ndades desarroliadas en &
perfodo del 01 al 31 de mayé de 2022
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Se detallan Actividades a continuacidn:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Asesorfa en el analisis e integracion de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante |a
Direcclén de Contabilidad del Estado:

L d

Revisar reportes de grupos dindmicos de SICOIN confra Médulo de inventarios con el objetivo de
establecer bienes no contabilizados

Estructurar cuadro de coberlura territorial de la gjecuclén de la Donacidn JICA

Revisar repories de Comprobantes Unicos de Registro de fos ejercicios fiscales 1998, 1999 y 2000, con la
finalidad de establecer si alguna operacién afecté la cuenta contable 1234 Construcciones en Proceso

Revisar inferme final de la donacién JICA, emitido por el Departamento de Energias Renovables
Seguimiento a solicitud de reunién ante la Direccién de Contabilidad del Estado

Prapaner informe de acciones de seguimiento al saldo contable que refleja el Sistema de Contabilidad
Integrada SICOIN, en las donaciones Nos. ATN-OC-10767-GU Plan de Accion de Biccombustibles” y BID-
ATN/OC-1191-GU “Apoyo Gestién Ambiental y Soclal P/Foments Participacién Priv. en Desa. de Fuentes
Ren. Energia Gua para remititlo a la Secretarfa de Planificacién y Programacién de la Presidencia

Orlentar en la elaboracidn de informe de las donaciones Nos, ATN-OC-10767-GU “Plan de Accidén de
Biocombustibles” y BID-ATN/OGC-1181-GU Apoyo Gestion Ambiental y Social P/fFomento Participacidn Priv,
en Desa. de Fuentes Ren. Energia Gua y remitirlo a la Unidad de Auditoria Interna del MEM

Participar en reunién de trabajo con la Direccién General de Energla, en seguimiento a la donacién JICA y
diferencia por la aplicacion de distintos tipos de cambio en ia gjecucion JICA

Proponer distintos escenarios para registrar las operaciones originadas de los tipos de cambioc de la
donacién JICA, para realizar ajustes en SIGES

Revisar algunas operaciones del Programa Euro Solar, con la finalidad de establecer si afectarch cuentas
de mayor

Prapaner oficio de respuesta relacionada en seguimiento de cuenta contable 4234

¢} Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas:

Proponer oficto de respuesta, para atender recomendaciones de la Unidad de Auditoria interna,
relacionadas con boletas de Ingresos

Proponer oficio para girar instrucciones a Analistas Contables a efecto de atender observaciones y
recomendaciones de la Unidad de Auditoria Interna

Orientar en operaciones del drea de Contabilidad a requerimiento de la Coordinacién de Contabilidad

Seguimiento a expedientes de donaclones
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Atentamente,
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