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EDGARESTUARDO}RODREUEZLOPEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 25254561 FC40C3EE-3624-42C4-A8BC-1DEFDBF16BB2
RODRIGUEZ LOPEZ EDGAR ESTUARDO Serle: FC40C3EE Ndimero de DTE: 908346052
5 AVENIDA 4-0 RESIDENCIAL VALLE DEL NORTE MANZANA V, zona Numero Acceso!
18, Guatemalsa, GU TEMALA / ,
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may/-2022 10:15:46
Nombre Reacaptor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de ceilificacion: 16-may-2022 10;15:46
Moneda: GTQ

#No | B/S Cantidad Descripcion l Precio/Valor unitario Descuentos (Q) Total (Q) [rpuestos
| % b Q ;
Servicio } l Par Servicios I;f;)f'csimmles 12,000.00 0.00 12,000.00
I
i
i

|
Individuales enn General, prestados ‘
al Ministerio de Bnergla y Minas, ; !
ent la Unidgd de Administragion l
Financjera.del Despacho Superior, ! |
del {01/05/2022Y 5} (3 H05/2022), | |
seglin contrato 1]}'[1'(1(31‘0 MEM- | ;
26122022, i i

|
E

TOTALES: | 0.00 12,000.00° !

* No genera derecho a crédito fiscal ‘

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NI'T: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos™
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Guatemala, 31 de mayo de 2022

Licenciade

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respelable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptblica de
Guatemala, que indica ias Disposiciohes Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-18, con el objeto de confitmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-18 y asegurar y cansolidar e] praceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asf mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberdn cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No, 79-
2020 y los Acuerdes Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente;

* La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario pablico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto v la
situacion lo justifique, permitird alternancia en la locomocitn y circulacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, pravie dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recurses Humanos.

« En todos los casos del sector publico y privadc se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarroifo. £n el caso de a administracién
plblica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en |a prestacién de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral,

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energfa y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos: en
atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucidn. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposicicnes anteriores afectan la prestacién de servicios {écnicos v profesionales con cargo al renglén
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal®, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energla y Minas.
/ s

Por lo que las actividades realizadas conforme a o estipulado en, el Contrato Nimero MENM-261-2022 de
prestacién de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL fueron realizadas confarme las
disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energla
y Minas, asi como fuera de ellas,

Por este medio me dirfjo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrate Numero
MEM-261-2022 ,celebrado entre e}-Ministerio de-Energia y Minas y mi persona para la prestacion de .
SERVlCiOS/PROFESIONALES/INDIVEDUALES EN GENERAL('b(ajo el rehglon 028, en la UNIDAD DE
ADMIN!STRACION“EINANCI;-ZRA, me permito presentar ef informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01°al 31 de mayo de 2022,
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Se detallan Actividades a continuacidn:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Formular cronograma de actividades para el proyecto de inversién en {a fase preinversién:
« Se llevo a cabo un cronograma de actividades para el proyecto de inversién en la fase pre inversion.

c) Apoyar en la coordinacién de reuniones multidisciplinarias con el personal téenico, administrativo y
financiero para contretar y obterner informacion de fuentes primarias y secundarias en la identificacién
del planteamiento del problema (diagnéstico):

« Se llevo a cabo la coordinacién de reuniones multidisciplinarias con el personal técnico, administrativo y
financiero para concretar y obtener informacién de fuentes primarias y secundarias en la identificacion del
planteamiento del problema {diagndsticc).

d} Apoyar en la coordinacién de reuniones con las diferentes instituciones como: SEGLEPLAN, y ofras
afines que tengan que ver durante el proceso de registro con el fin de dar cumplimiento al seguimiento
de los lineamientos que establece cada una durante el proceso de registro del proyecto de inversién:

« Se flevo a cabo la coordinacion de reuniones con fas diferentes institucionas como: SEGELPAN, que fengan
que ver durante el proceso de registro con el fin de dar cumplimiento al seguimiento de los lineamientas que
establece cada una durante el proceso de registro del proyecto de inversion.

e) Apoyar a las direcciones yl/o unidades que tengan relacion en la ldentificacién del nombre del
proyecto de inversidn asi mismo para la formulacién del perfil:

« Se llevo a cabo ef apoyo a las direcciones ylo unidades que tengan relacidn en la identificacion del nombre
del proyecto de inversidn as{ mismo para la formulacién del perfil.

f) Apoyar en las gestiones técnicas, administrativas y financieras que tengan que ver con el registro del
proyecto de inversion ante SEGEPLAN:

+ Se llevo a cabo el apoyo en las gestiones téchicas, administrativas y financieras qgue tengan que ver con el
registro del proyecto de inversidn ante SEGEPLAN.,
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Atentamente,
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'k}-wa /“LA/L J%
Edgar Estuardb Redriguez Lépez

DF}E No, (2517978990101)
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Vi9 mamstro de Desarrollo Sosteniblie
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