Factura

CARLOS MANUEL, VASQUEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 41993535 O0CF319E9-72E9-4DBC-9A3F-A85F335B2784
CARLOS MANUEL VASQUEZ Serie: 0CF319E9 Namero de DTE: 1927892412
13 CALLE 6-45 COLONIA VILLA LOBOS 1, zona 12, Villa Nueva, Numero Acceso:
GUATEMALA ;7
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2022 08:52:31
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 16-may-2022 08:52;31
Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripeion Precio/Valor unitaric Descuentos (Q) Total (Q) Impucstos

C 1 |Servicio I |por Servicios Profesionales £3,500.00 0.001 13,500.00’ wa [ e |

| Individuale$ en General, prestados : ! :

w al Ministerio de Energfa y Minas, ; ] ;

i en la Unidad de Planificacion y l

Modernizacion Institucional def

De;pacljo Superior, del” /

(01/05/2022) al (31/05/2022),

segnn contrato nimero (MEMY

263-2022). _ | 1
TOTALES: 0.00 13,560.00, va 1446928571

!* Sujeto a retencion definitiva ISR !

Datos del cestificador

Superintendencia de Adminisiracion Tribularia NIT; 16693949

7 ascar Parer Z3
- Viceministro de Dusarrolio Sostanible
Minlsporio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que



, s
Guatemala, 31 de mayo de€ 2022

Licenciada

Ana Elizabeth Velasquez Rodriguez

Jefa de Unidad

Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Replblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias v reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el procesc de desescalada o en
el caso necesario implementar |las regulaciones de escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud, Asl mismo
se establece que las medidas sanitartas descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 78-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 148-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segin el Articulo 4 Horario de aclividades en el
sector pablico, vy Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se esfablece lo
siguienie:

+ La auferidad superior de cada entidad publica, o el funcionario puiblico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la
situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocion vy circulacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracién de perscnas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

+ En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de ios servicios por via telematica o remata de esta modalidad [aboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 v Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencidn a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de
teletrabajof trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anieriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presupuestario 029 “cfras remuneraciones de personal temporal®, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministeric de Energla y Minas.

Por lo que las actividades pealizadas conforme a lo estipulado-en el Contrato Ndmero MEh(!!-263-2b22 de
prestacién de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL fueron realizadas conforme las
disposiciones anteriores, por lo gue las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministeric de Energla
y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-263- 2022 ,celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestaclone B¢ /
SERVICIOS ‘PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el rengldén 028, en la UNIDA;Q&B r,ﬁ
PLANIFICACION’ Y MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me perm|to/ presentar el informe Menéﬁﬁ deu
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo ée 2022, 2 E}_}
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control interno

b) Elaboracion, entrega, publicacién y seguimiento de informes solicitados a lo interno del Ministerio o
por funcionarios y entidades externa:

» Se elabord el informe 17 bis de la Ley Organica del Presupuesto en su version para la Direccién Técnica del
Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas y la version de la Secretaria de Planificacion vy
Programacion de la Presidencia SEGEPLAN.

¢} Investigar, analisis y emisién de todo tipo de dictamen o informe sobre diversas tematicas solicitadas
por el Despacho Superior:

» Se elaborarcn dos rescluciones de modificacion presupuestaria a solicitud de la Unidad de Administracion
Financiera.

» Se elaboré un dictamen de modificacion de metas fisicas del producto y subproductos del programa 15
asociado a la Direccion General de Energia del Misterios.

d) Analizar instrumentos de planificacion institucional del MEM PEI, POM POA:

+ Se analizd e integré la planificacion estratégica y operativa 2023-2027 a través de las herramientas de
planificacion brindadas por la Secretaria de Planificacion y Programacién de la Presidencia,

e} Seguimiento, coordinacién y apoyo en la construccion, modificacion, estructuracién, integracion y
aprobacion de procesos de planificacion y de proyecto de presupuesto del Ministerio de Energia y
Minas:

+ Se coordind el proceso de planificacidn estrategica 2022-2032 y operativa 2023 en las heframientas de
planificacién brindadas por la Secretaria de Planificacion y Programacidn de fa Presidencia.

f} Acompafiamiento y asesoria a las Unidades Ejecutoras durante el proceso de planificacion fisica y
presupuestaria de los diferentes programas:

¢« Se rindd acompafiamientc a la Direcciones Generales y Unidades de Apoyo a través de la
retroalimentacion en el uso de las herramientas de planificacion brindadas por la Secretaria de Planificacion
y Programacion de la Presidencia.

d) Registros mensuales, cuatrimestrales y/o anuales de la programacién, reprogramacion y ejecucién de
metas fisicas y financieras, en los diferentes sistemas existentes para el efecto, y en las fases que sean
responsabilidad de la Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional:

s Se registro la programacion de metas fisicas, correspondiente a los meses de mayo a junio 2022 en el
- Sistema Informatico de Gestion.

» Se registrd la reprogramacion de metas fisicas, correspondiente al mes de mayo 2022 en el Sistema
Informatico de Gestion.

h) Seguimiento y anélisis de los reportes generados en las Unidades Ejecutoras del MEM y trasladados a
la Unidad de Planificacion y Modernizacién, tanto en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-,
como en el Sistema Informatico de Gestién —SIGES-, del Ministerio de Finanzas Pdblicas:

+ Se realizd andlisis de reportes del Sistema de Contabilidad Integrada, Sistema Informatico de Gestion,
sobre |a asignacion y ejecucion fsica y financiera de los meses de enero a abril del ejercicio fiscal 2022, ?\mcmﬁﬁ

i) Andlisis y reporte a la Jefatura, de la estructura presupuestaria del MEM para su vinculacién £én la \ FES
planificacion que coadyuven a la implementacion y mejoras de la Gestién por Resultados: ':% ' § @
W R !
o ‘?~

+ Se analizo y se envid para evaluacion de la Direccion Técnica de Presupuesto del Ministerio de FinanZ&tiaLh. &



i} Evaluacidn periédica de instrumentos, herramientas y procesos gue se implementan en e} MEM para
monitorear la planificacion Institucional:

¢ Se brindd acompafiamiento a la Direcciones Generales y Unidades de Apoyo, en el cumplimiento de los
medios de verificacion de los productos reportados en el primer cuatrimestre, correspondiente al ejercicio
fiscal del 2022.

k) Acompafiamiento en la actualizacién del plan operativo anual y su presupuesto para el ejercicio fiscal
2022, cumpliendo con los requerimientos de los entes normativos y rectores tanto internos como
externos:

» Se agctualizdé la informacidn fisica y financiera del presente afio del Fian Operativo Anual 2022 en la
plataforma del Sistema de Planificacion de la Secretaria de Planificacion y Programacidn de la Presidencia,
correspondiente a los meses de enero a abril de 2022,

1) Seguimiento y analisis de los reportes generados en las Unidades Ejecutoras del MEM y trasladados a
la Unidad de Planificacion y Modernizacion, tanto en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- como
en el Sistema informatico de Gestion -SIGES-, del Ministerio de Finanzas Publicas:

« Se analizd y se dio seguimiento a los reportes entregados por las unidades sustantivas y de apoyo, que
generaron informes para el registro de metas flsicas del mes de mayo del presente aiio,

m) Otras que sean asighadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional:

« Se dio seguimiento a los avances del Plan de Simplificacion de tramites y Servicios Administrativos del
MEM.

n) Asesorar en mecanismos o espacios de coordinacién intra e interinstitfucional que se e soliciten, para
el sequimiento y mejora continua de los procesos de planificacién y de presupuesto institucional:

« Se participo en la elaboracion del cuestionario de diagndstico para las direcciones generales y unidades del
Ministerio, a los tramites pricrizados en el Plan de Simplificacion de tramites y Servicios Administrativos del
MEM.

o) Asesorar en revision, analisis e implementacion de la normativa de ejecucion dei presupuesto 2022;

« Se analiza Ia ejecucidn fisica y financiera de las Direccicnes Generales y Unidades de Apoyo del Ministerio
de los meses de enero a abril del ejercicio fiscal 2022.

p) Asesorar en el proceso de formulacion del Anteproyecto de presupuesto y planificacién 2022 y
multianual 2023-2027:

« Participe en las convocatorias de la Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas
que da Inicio a la formulacion del Anteproyecto de presupuesto y planificacion 2023,
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- ! Aprobado

Licda. Ana Elizabeth Velasuez Rodriguez
{ Jefa de Unidad

Unidad De Planificacion Y Modernizacion Institucional
Ministerio d¢ Energia y Minas




