Factura Pegueiio Contribuyente

ENRIGUE, CHL MAG

WNE Ermisor: GEO0075

ENRICHN:

CANMINO 1 AN RAYMUNDO 0017 A CASERIO LO DE GUERRERO,
zonit 0, Sane Raye 'u:;'u:!p, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

MUMERD 135 ADTQRIZAGION:
GFFYI208-ECC0-4EFD-8504-TH50EDODYCE
Sorie: GFFTT200 Ntumero e DTE: 3972026109
Numere Acceso;

Fecha y hora de emision: $5-may-2022 13:23:32
Fecha y hora de certificacién: 12-may-2022 13:23:32
Moneda: GTQ

iNo B/S Cantidad Descripeion I'recio/Valor unitario

1 Servicio [ ‘Por servicios iécnicos,{)rcsiados

ul Ministerio de Energla y Minas,
en la Secrefaria Gengeral def
Despachp Superior, del .
(D1705/2022 al 15/05/2022), segin
Contrato ntimero (MEM-302- +
2022)

-

2,903.23

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Deseuentos (Q) Total (Q} knpuestos
0.00 2,903.23
0.00 2,903.23

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tribuwlacis NIT: 16693949
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Guatemala, 15 de mayo de 2022 °

Licenciada

Rita Marfa Bueso Castafieda
Jefa de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energla y Minas

Respetable Licenciada;

Conforme al Acuerdo Gubernative No, 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 vy el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptiblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pablica derivado
de fa Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar e! proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud, Asl mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020, De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de actividades en el

sector pdblico, y Articulo 5 Modalldades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente;

= La autoridad superior de cada entidad ptblica, o el funcionario ptiblico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto yla
situacion lo justifique, permitird alternancia en la lccomocion y circulacidn del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en espacial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de
la Direccién, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

* En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
piblica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con clrcutares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumnplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacién de los servicios por via teleméatica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencidn a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones Intemas que deberan ser acatadas por todo
ei personal que integra esta Institucion. Asf como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengldn
presupuestario 029 "olras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre Jos distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas,

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Ntimero MEM-302-2022 de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS fueron reaiizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones det Ministerio de Energla y Minas, asf como fuera de sllas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contratc NGmero
MEM-302-2022 ,celebrado enfre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en la SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe
Mensual de aclividades desarrolladas en el perlodo del 01 al 15 de mayo de 2022,
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Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo técnico en la emisién de cedulas de notificacién:

* Apoyo téenico para la redaccién de las cedulas de nofificacion de resoluciones, providenclas remitidas al
centro de notificaciones de la Secretaria General

¢} Apoyo técnico para la notificacion en las distintas zonas del 4rea metropolitana;
» Apoyo técnico para hacer efectiva la notificacién en las zonas asignadas

d) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos, donde consta la informacion de las personas por
notificar:

» Apoyo técnico en el control, aclualizacién de la base de datos donde consta los registros de las
resoluciones, acuerdos ministeriales y providencias remitidas de las distintas Direcciones del Ministerio

e) Apoyo técnico requerido por la Autoridad solicitante:

* Apoyo técnico en el traslado de los oficios, memorandum, proyectos de leyes a las Instituciones
correspondientes para ef seguimiento de su tramite

f} Apoyar en la procuracion de asuntos sometidos a conocimiento de Secretaria General en instituciones
externas al Ministerio de Energia y Minas:

* Apoyo en el difigenciamiento de los tramites sometidos a la Secretaria General en ctras entidades externas
del Ministerio

Pdagina 2 de 3 del Informe 26 correspondiente al mes de mayo del 2022 | Sistema de Gestién de Contratacién



Atentamente,
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DPI No. {1618512951420)
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WAATT T Aprobado
"Maria Bueso Castafieda
_Secretaria-General
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