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SANDRA MARIA, PORRAS HERNANDEZ DEFAJARDO ~ -~ - o U7 NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 9623221 - - S i e 3._ Sl L GCFB1A4F-2282-49E7 B543-F11ACDT76CEY7
SANDRAMARIA PORRAS HERNANDEZ L : : B T Sei’le OCFB1A4F Numero de DTE: 578963943
11 AVENIDA C 22-04 CONDOMINIO ALAMEDAS DE SAN GABRIEL A S AL : S Numero Acceso:
zona 2, Guatemala, GUATEMALA ) ) o ’ ) ’
NIT Receplor; 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2022 15:22:31
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS Facha y hora de certificacién: 12-may-2022 15:22:31

Moneda: GTQ

#No : B8 Cantidad | - ", ' Deseripcion - "0 Precio/Valor wnitario . Descuentos (Q) Total (Q) U Impuestos
1 Servicio [ Por serviciod técnicos prestados al 6,000.00 0.00 6,000, 90

Ministerio de Energia y Minas, en
fa Secrefarig Geéneral de
Despacho Superior, del, ;
(01/05.’2022) al (31!05/2022),,
segiin contrato mimero MEM- ;
wda022 T o

TOTALES. | = 000, 600000

* No genera derecho a crédito fiscal |
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2022

l.icenciada

Rita Maria Bueso Castaiieda
Jefa de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Conforme al Acuerdc Gubernative No. 85-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cua!l reforma a! Acuerdo
Gubernativo No,1560-262G de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que Indica las Disposiciones Reglamentatias y reformas para garantizar la Sailud Piblica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar ia epidemia COVID-1¢ y asegurar y consoclidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar fas regulaciones de escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. Asi mismo
se eslablece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme ef Acuerdo Gubernative No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministerlales del Ministerio de Saiud Publica y Asistencia Social No. 148-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposicicnes presidenciales segtn el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

s La autoridad superior de cada entidad pGblica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesaric, cuando la naturaleza del puesto v la
sltuacion lo Justifique, permitira alternancia en la locomocion y circulacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el case de la administracion
pliblica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimlentos o informes, que determinen el cumplimiente de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas internas minimas para la ufilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicics por Teletrabajo de forma Remota.

L.as disposicicnes anterfores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengldn
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas enlre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energfa y Minas.

Por lo que las aclividades realizadas conforme a jo estipulado en el Contrato Nimero MEM-304-2022 de
presiacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo gue las
mismas se realizaron tanto en Ias instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-304-2022 ,celebrado entre el Ministerioc de Energla y Minas y mi petsona para la prestaciéon de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en la SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe
Mensual de aclividades desasrrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo de 2022,
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Se detallan Actividades a continuacion:

a) Ei contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberad utilizar todas las
herramientas informaéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo técnico en la organizacion de expedientes antiguos que sean tramitados en Secretaria General
y que deban conservarse por ésta lltima:

 Organizacion de diferentes documentos como ejemplo: Convenios y Manuales para su archivo.

c) Brindar apoyo para el Analisis en la creacion de inventarioc de expedientes, y libros a cargo de
Secretaria General en afios anteriores:

s Creacion de inventario y escaneo de expedlentes contenciosos,
d) Apoyo técnico en ia entrega de documentos a cargo de Secretaria General:

» Entrega de documenios como Oficios, Providencias y Acuerdos Ministeriales requeridos por diferentes
enlidades.

e) Apoyar en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior;

» Apoyo en la actualizacion de |a digitalizacion del Archivo del Centro de Notificacion, |
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_ No.De bxpediente

" WAYO ARCHIVO SECRETARIA GENERALIREQUERIVIENTOS

1 FechadesouciTup

0.
1 CONTENCIOSO DGH-1030-2019 3/05/2022
2 CONTENCIOSO DGH-607-2019 470612022
3 CONTENCIOSO DGH-452-2016 40512022
4 CONTENCIOSO DGH-911-2017 4/05/2022
5 CONTENCIOSO DGH-171-2019 5/05/2022
8 CONTENCIOSO DGH-63-2019 9/05/2022
7 CONTENCIOSO DGH-1567-2020 5/05/2022
8 CONTENCIOSO DGH-1781-2018 9/05/2022
EXPEDIENTE

HIROELECTRICA CABILAJU FOTOCOPIA

9 SA. 10/05/2022
EXPEDIENTE

HIROELEGTRICA CABILAJU 11/05/2022

10 SA. ESCANER
REFORMA A LA LEY DE
y ESCANER SOl INAY DIESEL 11/05/2022
12 CONTENGIOSO DGH-DAL-DDP-985-2004 11/05/2022
13 CONTENCIOSO DGE-23-2010 16/05/2022
14 CONTENCIOSO DAU-50-2018 16105/2022
15 CONTENCIOSO GTTE-72-2019 16/05/2022
16 CONTENCIOSO DFCP-89-2018 T6705/2052
17 CONTENCIOSO DGH-1297-2020 16/05/2022
ACUERDG GUBERNATIVO
CREDENCIALES DE EXPORTACION

18 SCANER DE PRODUCTOS MINEROS 16/05/2022
19 CONTENCIOSO DGH-1323-2019 16/05/2022




Aleniamente,

25 -
Sandra Maria Pdfras Hernandez De Fajardo
DPI No. (2421353820101)

A
SECRETARY
GENERAL

Aprobado
Licda, Rita,Mari 256 Castafieda
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