Factura Pequefio Contribuyente

/ L
TOMAS (NIL.IAM, ORDONEZ JAX
Nit Emisor: 87824736

TOMAS WiLIAM ORDOSNEZ JAX

CALLE PRINCIPAL LOTE 27 ALDEA EL PINO, San Jose Pinula,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3477638
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

" NOMERO DE AUTORIZACION:
" FDAGB782-8F2E-42BB-8160-0758667E0220
Serie FDAGB782 Niimero de DTE: 2402173627
: ‘ Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 3‘1 -may—2022 09:41:05
Fecha y hora de certificacidn: 14-may-2022 09:41:05
Moneda: GTQ

iNo B/S Cantidad : - Descripeion

f

Por servicios técnicos, pleshdos ‘
al Ministerio de Energja y Minas,
en Secrelal[a Seneral def
Despachio Sll;;elloz del
(01/05/2022 al 31/05/20
contrato numero (ME]

) 2022y

1 Servicio { 6,000.00

25, segiin
-305-

* No genera derecho a crédito fiscal

-1 Precio/Valor unitario :

CTOTALES: @ -

Descucntos {Q) : '.l;o.tai (Q}

. Impuestos

0.00 6,000.60

10,00, 6,000.00,

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693946

fﬂfscmr ,Iilﬁrf:rr:w:
V«comimfuo de Dusarollo Sostenible
Ministorio de Enorgla Y Minas

Lieds, Rita Mextn Bueso Costofleds de Aguilar
SECRETARIA GENERAL

"Contribuyendo por el pais que todos queremos™

13




. Guatemala, 31 de mayo de 2022-

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda
Jefa de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 vy el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.1560-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglameniatias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consgclidar el proceso de desescalada ¢ en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas sanltarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernative No. 79-
2020 vy los Acuerdos Ministeriales del Ministerlo de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Ariculo 4 Horario de aclividades en &l
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

» La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario piblico que designe, deberd velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza de! puesto y la
slfuacion lo justifigue, permitira alternancla en la locomocion vy circulacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar fa concentracidn de personas, previo dictamen de
|a Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos,

» En todos los casos del sector plblico v privade se recomlenda permitir y proplclar el teletrabajo o {rabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrolio. En el caso de la administracidn
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucclones, manuales de procedimientos o Informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en ia prestacion de los serviclos por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Cenforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-20621 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la ufilizacién de
teletrabajof trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

l.as disposiclones anterlores afectan la prestacion de servicios técnicos vy profesionales con cargo al renglon
presupuestario 029 “ofras remuneraciones de perscnhal temporal’, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.

. Ty
Por lo que las actividades realizadag conforme a lo estipulade en el Contrato Nimero MEM-305-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las

mismas se reaiizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energla y Minas, asi como fuera de ellas.

Por efste medio me dirijo a usted con sl propdsito de dar cumpiimiento a la Clausula Octava del Contrato NéGmero
MEM-305-2022 ,celebradp entre el Ministerio de Energla y Minas y mi perscna para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en la SECRETARI GENERAL, me permito presentar sl informe
Mensual de actividades desarrolladas en el peffodo del 01 ai 31 de' mayo de 2022, '
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Se detallan Actividades a continuacion;

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo en la planificacién y realizacién de rutas del centro de notificaciones del personal de Secretaria
General, autoridades y funcionarios de! Ministerio:

» Realizaclon de rutas planificadas del centro de notificaciones.

¢} Apoyo en la revision para la recepcién de combustible, reporte de utilizacién en los vehiculos
asighados a Secretarfa General:

« Apoyo para la realizacion de reporte y recepcién de combustible para unidad asignada.

d) Apoyo en la verificacién del mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos asignados a
Secretaria General:

+ Apoyo con la revision det mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculo asignado a secretarfa general.
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Atentamente,

Tomas Wmar;f: Ordofiez Jax
DP1 No. (2640283571406)

Licda. Rita-Marta-Bueso Gastafieda
, /-f"’S(&:‘r’esgria General
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