Factura Pequeno Contribuyente

CESAR ESTUARDO, LOPEZ RAMIREZ

NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 83297448

856301D4-3496-48E1-BC42-0EBO0CFO567EF
CESAR ESTUARDO LOPEZ RAMIREZ Serie: 856301D4 Namero do DTE: 8822642890
5 AVENIDA 3-48 COLONIA GUAJITOS, zona 21, Guatemala, Numero Acceso;
GUATEMALA ‘
NIT Receplor: 3377938

Facha y hora de emislon; 31—may—2’022 08:24.36
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS

Fecha y hora de cetificacion: 13-may-2022 (08:24:36
Moneda: GTQ

#Ne i B/S ;Cantidadf Descripcion }PrecioNalorunitzu'io! Descuentos (Q) Total (Q)

i

Impuestos

i Servicio 1 Por Servicios Téenicos prestados 5,000.00 0.00 5,000.00
al Ministeric de Energia y Minas,
en la Unidad de Administracion #
Financiera del Despacho Superior,
dei (01/05/2022) al (31/05[2(}221
segn nimero (MEM-308-2022),

TOTALES: 1 0.60 5,000.00°

* No genera derecho a ceédito fiscal !

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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f
Guatemala, 31 de mayo de 2022

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Adminisfracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernaiivo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 v el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Sepliembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglameniarias y reformas para garantizar la Salud Plblica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar ia epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesarioc implementar las reguiaciones de escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud, Asi mismo
se establace que las medidas sanitarias descritas se deberén cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 v los Acuerdos Ministerlales del Ministerio de Salud Pblica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segin el Asticulo 4 Horario de actividades en el
sectar publico, y Ariculo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se sstablece lo
siguiente:

« La autoridad supetior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, deberd velar por €l
cumplimien{o de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la
situacion lo justifigue, permitiré alternancia en la locomacion y circulacion del personal & su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especlal para evitar la concentracidn de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y prapiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporciohande los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracidn
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciches en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laborat,

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energlfa y Minas, y Circular 016-2020 y Circutar URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones infernas que deberan ser acaladas por todo
el personal que integra esta Institucidn. Asl como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota,

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas v el
Ministerio de Energla y Minas.

- g . '
Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Gontrato Nimerc MEM-308-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones antetiores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones dsl Ministerio de Energia y Minas, asi come fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a ta Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-308-2022 ,celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persoha para la prestacién de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCJERA, me permito
presentar ei informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo de 2022,
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Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo técnico en la regularizacion de saldos Contables:

+ Apoyo técnico en la elaboracion v traslado de oficio dirigido al Area de Inventarios en virtud de proporcionar
copla de oficlo No. DCE-STC-DAC-1808-2021 emitido por la Direccidn de Contabilidad de! Estado del
Ministerio de Finanzas Plblicas, a través del cual dan a conocer los saldos contablaes v jos del médule de
inventarios al 31 de diciembre de 2020, solicitando cotejar dichos saldos con los del FIN-01 resumen de
inventario y FIN-02 detalle de inventario del médulo de inventarios.

+ Apoyo téenico en la elaboracian y traslado de oficio dirigido al Area de Inventarios en virtud de proporcionar
ia situacion actual de las cuentas de mayor 1231 "Edificios e Instalaciones” y 1233 "Tierras y Terrenos” las
cuales se encuentran pendientes de reguiarizar segin lo indicado por la Contabilidad del Estado del
Ministerio de Finhanzas Pulblicas.

» Apoyo técnico en la elaboracion vy traslado de oficio dirigido a la Unidad de Auditoria Interna solicitando un
informe que indigue el origen de los saldos reflejados en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- de
las donaciones, BID-ATN/OC-10767-GU "Plan Accldn de Biocombustibles” y BID-ATN/OC-1191-GU “Apoyo
Gestlon Ambiental y Social PfFomento Participacion Priv. En Desa. De Fuentes Ren. Energia Gua®,

» Apoyo técnico en la elaboracion y entrega de oficio dirigido a SEGEPLAN en virtud de solicltar su
pronunciamiento con relacidn a los fondos disponibles de las danaciones, BID-ATN/OC-10767-GU “Plan
Accion de Biocombustibles" y BID-ATN/QC-1191-GU "Apoyo Gestién Ambiental v Social P/Fomento
Participacion Priv. En Desa. De Fuentes Ren. Energla Gua",

+ Apoyo técnico en la elaboracién de oficio dirigido al Area de Tesoreria de esta Unidad de Administracién
Financiera, solicitando copia de oficio OFI-TESO-UDAF-0143-2022, con el cual se solicitd a la Tesoreria
Naclonal del Ministeric de Finanzas Publicas, proporcionar un estado de cuenta bancario de {a Cuenta
Unica de Donaciones Tes-Nac Quetzales GT13BAGU0101G000000001130186, derivado a que la Direccion
de Contabilidad del Estado indica que este Ministerio tiene un saldo pendiente por reguiarizar.

c) Apoyo técnico en la regularizacion del saldo contabie de la Donacidn JICA:

s Apoyo técnico en la elaboracidn de Informe Bimestral De Avance Fisico y Financiero -IAFF- del Proyecto de
Promocion de actividades productivas con el uso de Energfa Limpia en Aldeas del Norte de la Repiblica de
Guatemala del segundo bimestre marzo-abril del afio 2022 en la plataforma de SIGEACI.

s Apoyo técnico en la-entrega de informe Bimestral De Avance Fisice v Financiero -IAFF- del Proyecto de
Promocién de actividades productivas con el uso de Energia Limpia en Aldeas del Norte de la Reptiblica de
Guatemala del segundo bimestre marzo-abril del afic 2022, a la Secretaria de Planificacién y Programacion
de la Presidencia, Congreso de ia Republica, Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de Relaciones
Exteriores, Unidad de Administracion Financiera MEM, Unidad de Informaciéon Publica, Unidad de
Planificacion y Modemizacion, Asesores del Despacho Superior MEM, Direccion General Administrativa
MEM, Direccion General de Enargla MEM.,

d) Apoyo técnico en elaboracion de cajas fiscales:

+ Apoyo técnico en el escaneo de ingresos de la forma 63-A2 y orden de page del mes de Abril que integra la
caja fiscal del afio 2022.

» Apoyo técnico en el escaheo de egresos de la forma 63-A2, nota débito, nola de crédito y deposito
monetario del mes de abril que integra la caja fiscal del afio 2022,

+ Apoyo téchico en el trasiado de ingresos vy egresos de la forma 63-A2, que integra la caja fiscai del mes de
) abril del afio 2022.
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e) Otfras actividades que [e sean asignadas por el Jefe inmediato y/o Autoridad Superior:

+ Apoyo técnico en la enfrega de oficios en el Ministerlo de Finanzas Publicas en los Departamentos de
Contabilidad del Estado y Crédito Pdbiico.

s Apoyo técnico al Area de Tesoreria en la recepcién de Notas de Crédito, proporcionadas por la Tesoreria
Nacicnal del Ministerio de Finanzas Pdblicas.
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