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Faciura Pegueio Contribuyente

ANGELA GABRIELA, YAC CASTANEDA

Wit Eimnisor: 108065769

ANGELA GABRIELA YAC CASTANEDA

IA AVENIDA A 1577 COLONIA ABRIL, zona §
GLATEMALN

NIT Receptor: 3377438

Mombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

, Guatemnia,

NUMERD DE AUTORIZAGION:
BAFA3ERS-66A4-43A0-0EDG-FESTEDBBETDAC
Serie; BAFAZESS Numero de DTE: 1722047257
Hurero Acgaso:

Fecha y hora de emision: 3i—may-2022 08:64.26

Fecha y hora de certificacion: 13-may-2022 08:54:26
Moneda: GTQ

\ftcemmlstm de Dmaarmliu Su.-.tnniblu
Ministeric da BEnaryla y Minas

o B/S Cantidad Descripeion PreciofValor unilario Descuentos (Q) Total () Impuestos
@ ]
! Sciviclo ! 1 Por Servicios Téenicos, prestados | 6,000.00, (J.(]ﬂ% 6,000.00g
: cal Ministerio de Fnugl.l y binag, :
ren la Unidad de Administracion” iy i i
Financigra del Sespacho Superior, ! :
del (Oli()S/'.ZUZ?) ui (3105120223, .
00N contrato ptimero MEM- : }
3112022 _ ;
TOTALES: | 0.00 6,000.00-
2 N0 generas derecho a crédito fiscal
Datos dei ceriificador
LSuperimtendencia de Administracion Tributia NIT: 16693949
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Guatemala, 31 Ge mayo de 2022

Licenuiado

Héctor Gulileo Lelva Guzmién

Jefe de Unidad

Unidad de Adminisiracion Financiera
Minizsterio de Bnergia y Minas

Respetable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernativo Na. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garaniizar la Salud Publica derivado
de la Pandernia COVID-19, con el objeio de confirmar, continuar e implermentar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar vy consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las cegulaciones de escalada, forialociendo el érgano rector de salud. Asi mismo
se astablece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 78-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Piblica y Asistencia Social No. 146-2020 v No. 228-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenclaies seglin el Articulo 4 Horario de aclividades en el
sector publico, v Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiante:

» La autoridad superior de cada enfidad plblica, o el funcionario pliblico que designe, debers velar par sl
cumplimiento de las medidas sanifarias. En caso de ser necesario, cuando la natur'lle.za dei puesto v Ia
situacion lo justifique, permilird alternancia en la locomocién y circulacion del personal a su cargo con
refacion a su jornada de {rabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccidn, Departamento o Unidad de Recursos Humanos,

« En fodos los casos del secior piblico vy privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elemenios necesarios para su desarrolio. En el caso de ta administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circudares
instrucciones, manuales de procedimientos o inforrmes, que determinen ) cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la presiacion de los servicios por via telematica o remota de esia rmodalidad laboral.

Conforme af Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 v Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministio da
cnergia vy Minas, y Circular 016-2020 v Cireular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos en
alencion a las disposiciones presidenciales emite tas disposiciones internas que debardn ser acaladas por lodo
el personal que integra esta Inslitucién. Asl como las Mormativas internas minimas para la ulilizacion de
welefrabajof frabajo remoto, Presiacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

L.as disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo at renglon
prastpuestaric '029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distinlos contratistas v el
Ministerio de Energia y Minas.

For lo que las aclividades yeaiizadas conforine a lo estipulado en el Contrato Ndimero lfi’mi\uf": 1 "i]’{g de
prestacion do SERVICIOS TECNIGOS fueron realizadas conforme las disposicionas anteriores, por lo gue las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones dei Ministerio de Ensergia v Minas, asi como fuera de ellas.

Por este radio ine dirijo a usted con el proposio de dar cumplimiento a ta Clausula Octava del Contrale Niimero
HAER-311 )0,53 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi petsona para la ple stacion de
SERVICIOS TECRICOS S hajo el rengién 029, en la UNIDAD DE ADMEHSTRACION SINANGIERA me pefmii‘o
presentar ¢l informe Mensual de actividades desamolladas en et periodo del 1 al 24 de mayo ga 202
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Se detailon Actividades a coniinuacidin:
ay Fl contratista pura e cumpliviienio de {os @rmincs de referencia, deberd Ulitizar {odes las
herramiendas informaticas necesurias implemeniadas en esie Mirdsterio, para loy arovedimierios oo
conirol interno
b} Apoyo iéenico en las Rendiciones de Fondo Rotativo Institucional:
» Revision de fondos,
«+ Trasladar fondos rotatives institucional al area de contabilidad para revision.
~» Soficitar notas de débito y crédito en el Banco de Guatemala,
+ Realizar oficios de traslados al Banco de Guaternaia.
s} Mrindar apoyo téenico en las Rendiciones de Fondo Eevecial de Privativos:
« Revision de fondos.
+ Trasladar fondo especial da privaiivo al drea de contabilidad para ravision.
o) Apoyai téoaicamernic en s solicitudes de Cuotas Financieras:
» Recabar informacién de los gastos programados para la elaboracion de cuotas financieras,
o, Bpoyn féenico en ampliaciones de Cuotas Financieras:
« Recabar informacion de los gastos programados para la elaboracion de ampliacién de cuotas financieras.
£} Apoyar de forma téonica en las Reprogramacionss de Clotas Financieras:

« Recebar informacién de los gastos programados para fa elaboracion de reprogramacion de cnoias
iinancieras.

i) Biindar apoyo téenico en Cortos de Saja WEM cantral v zotia 18

Revisién de cories de caja de MEM central,
v Revision de cortes de caju zona 12.
Realizai depositos de caja zon 12,
= Havision v fraslado de CUR de ingresos al 4rea de contabilidad ¥ presuptiesto,
» Revision v traslado de {ormas 63-A.
« Realizar traslado de documentacion al drea de contabilidad,
» Escanear y archivar CUR de ingresos aprobados.
h} Apoyo téenico en trastados de Fondos 2 endddatoes Bancarias:
v Realizar oficios de traslado,
« Entraga de oficios de raslado a Banco de Desarrolic Rura,

- Zscanear vy archivar oficios de traslado,
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» Realizar oficios de irastado a Banco de Guatemala.

Entrepa de oficios a Banco de Guatemala.

Escanear y archivar oficios de traslado a Banco de Guatemala,

i} Apoyo téenico en Conclflaciones de Cuentas:

o Revision de tibro de bancos.

v Revision de estados de cuanta,

i

¢

Iy Gtras actividades que le sean asignadas por el Jefe Inmediato ylo iz Autoridad Suberior:

Ravision de chequas

Trasladar oficios a Ministerio de Finanzas.

- Recoger nofas de crédiio en Ministerio de Finanzas

Apoyo tecnico en realizacion de Fondos Rotativos

Llamar para confirmar claves para traslados en Banco de Guatemala
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Alentamente,

’\ngetc{ Cabrleia Ymé Castafieda
DPFNo. {3006477780107)
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Unidad de Adrministracidn Financiera
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