Factura Pequefio Contribuyente

CINTHYA ANNELIZE/, VILLAGRAN MEJIA
Nit Emisor: 78950821
CINTHYA ANNELIZE VILLAGRAN MEJIA

i1 AVENIDA 2-82 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 1,

Amatitlan, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERQ DE AUTORIZACION:
CCA40FAA-B2E3-43F1-9F1C-CFA12193E386
Serle: 0CA4OFAA Ndmero de DTE: 3001238513
Numerc Acceso:

Facha y hora de emision: ?;/1-mayi2022 16:36:27
Fecha y hora de cerlificacion: 12-may-2022 10:36:27
Meneda: GTQ

#No | BIS %Cﬂlllidﬂdg Descripeion

| 1

i /.
Servicio 1 i]’or SERVICIOS TECNICOS,
¥ Minas, en la Unidad de
Caomunicacién Social del

| Dgspacho Superior, del

|
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* No genera derecho a erédite fiscal

prestados al Ministerio de Energia

. s
Precio/Valor unitario |

|
7,500.00!

4

01/05/2022 at 31/05/2022, segfin ]
condrato nimere MEM-313-2022.

TOTALES: |

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
0.60] 7,500.00%
\
|
! |
|
0.00' 7,500.00 -

Datos del certificador

Superisttendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Alborto Dlmentel Matg
Ministro da Enargla y Minag
Ministerio oo Ensrgia y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”




- Ve
Guatemala, 31 de mayo de 2022

Licenclado

Alberto Pimentel Mata
Minisfro

Despachoe Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.1560-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptiblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pablica derivado
de la Pandemia COVID-18, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y miligar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario Implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas sanitartas descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y ios Acuerdos Minisieriales del Ministerio de Salud Piblica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segin el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, vy Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo
sigulente:

e La autoridad superior de cada entidad plblica, o el funcionario ptiblico que designe, debera velar por el
cumplimierto de las medidas sanilarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza de! puesto y la
situacion lo justifigue, permitira alternancia en la locomocion y circulacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentraclon de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Regursos Humanos.

¢ En todos los casos del sector plblico y privado se recomisnda permitir y propiciar el telefrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacién de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 018-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Inslitucidon. Asi como las Normativas tnternas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionafes con cargo al renglén
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministeric de Energia y Minas.

4 L
Por lo que las aclividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-313:2022" de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por 1o que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausuta Octava del Contrato Numero
MEM-313-2022 ,celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacién de
SERVICIOS/TECNICOS bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo de2022, *

Se defallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno
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b} Apoyo técnico en el disefio grifico de productos comunicacionales con enfoque didactico e
informativo:

» Apoyo técnico en el disefio artes (5) para fa campaiia de Recomendaciones Semana Santa 2022 para
Facebook e Instagram con su adaptacion a Twilter.

¢ Apoyo técnhico en el disefio de artes (3) para la campafia de Precios maximos de referencia a los
consumidores de digsel y gasolina regular a nivel nacional para las redes sociales de Facebook e Instagram
con adaptacion para Twitter y pagina web del Ministerio de Energla y Minas.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para la celebracién del Dia Internacional de la Tierra para las redes
soclales de Facebook e Instagram con su adaplacion para Twitter.

« Apoyo téenico en el disefio de una arte para celebrar el Dia de la Secretaria en la red social de Facebook e
instagram con su adaptacién a Twitter.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para la celebracién del Dia del Trabajo para las redes sociales de
Facebook e Instagram con su adaptacion para Twitter,

= Apoyo técnico en el disefio de artes con 6 versiones para informar sobre la consuita de precios de los
combustibles para su publicacién en Facebook, Instagram y su adaptacién a Twitter.

» Apoyo técnico en el disefio de 6 artes para la campafia "Aporte Social Temporal a los consumidores de Gas
Propano” para la red social de Facebook e Instagram con su adaptacion a Twitter,

° Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia de la Madre para redes sociales (Facebook,
Instagram y Twitter).

c) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con
diferentes objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formacién de la
Unidad de Relaciones Pblicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas:

e Apoyo teécnico en la aclualizacion semanal de informacién en los artes de Precios maximos de referencla a
los consumidores de diésel y gasolina regular a nivel nacional para las redes sociales de Facebook e
Instagram con adaptacion para Twitter y pagina web del Ministerio de Energia y Minas.

= Apoyo técnico en el disefio de un banner vertical para la pagina web de la institucion para informar sobre la
consuita de precics de combustible a nivel nacional.

e Apoyo técnlco en el disefio de un arte para ta consulta de precios de los combustibles para Facebook,
instagram y su adaptacién a Twitter.

¢ Apoyo técnico en el disefio de un botén UX/UI correspondiente al Informe de Control Interno del Ministerio
de Energia y Minas se implementara en la pagina web de la institucién, solicitado por la Unidad de
Planificacién y Modernizacién.

d) Apeyo técnico en ta elaboracion de materiales graficos de comunicacién y educacién segian demanda
de las diferentes direcclones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Pflblicas y
Comunicacion Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales:

e Apoyo técnico en el disefio de artes {22) para la campafia de Precios maximos de referencia a los
consumidores de diésel y gasolina regular en los 22 departamentos de la RepuUblica de Guatemala para las
redes sociales de Facebook e Instagram con su adaptacion para Twitter,

e) Apoye técnico en el diseiio y diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros,
revistas, discos compactos, videos y avisos publicitarios:

= Apoyo técnico en el disefioc de un afiche para la Direccion General de Energia sobre Covid-19 para su
impresion e implementacian en las instalaciones.
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= Apoyo técnico en el diseiio de portadas y contraportadas para el Plan Operativo Anual 2022 para la Unidad
de Planificacion y Modernizacion del Ministerio de Energia y Minas.

e Apoyo técnico en el disefio de un arle interno para informar que conforme el Acuerdo Gubernativo No. 101-
2022 de fecha 21 de abril de 2022 y lo que establece el articulo 32 del Pacto Colectivo de Condiciones de
Trabajo del Ministerio de Energla y Minas, se concede permiso laboral con goce de salario el lunes 02 de
mayo de 2022 en conmemoracion del Dia Internacionai de Trabajo.

e Apoyo técnico en el disefio de portada, portadas internas y contraportada (6) para el SINACIG, solicitado
por la Unidad de Planificacion y Modemizacion del Ministerio de Energla y Minas.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para Informar al personal del Ministerio de Energfa y Minas sobre la
Expo Becas GT, evento de la Secretaria de Planificacion y Programacién de la Presidencia.

« Apoyo técnico en el disefio de artes internos para Informar sobye la desinfeccion dentro de las instalaciones
del Edificio central del MEM y la Direccidn General de Energia.

¢ Apoyo técnico en el disefioc de un frifoliar solicitado por la Direccion General de Energla para el evento de
Feria Solar 2022 del Ministerio de Energla y Minas.

e Apoyo técnico en la maquetacion y diagramacién de la presentacién para la "Rendicion de Cuentas Primer
Cuatrimestre 2022" del Ministerio de Enaergia y Minas.

f) Apoyo técnico en la organizacion de una biblioteca de graficos en formato y medios elecirénicos;

+ Apoyo técnico en la organizacién mensual de fotograffas tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos
Humanos, las fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

g) Apoyo técnico en toma de fotografias y video:

s Apoyo técnico en fa toma de fotografias y video.

h} Apoyd técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones
generales del Ministerio de Energia y Minas:

» Apoyo técnico en € disefio de plantilla para el Plan Operativo Anual 2022 para la Unidad de Planificacion y
Modernizacion del Ministerio de Energla y Minas.

¢ Apoyo técnico en el disefio de plantilla para ef SINACIG, solicitado por la Unidad de Planificacién y
Modernizacion det Ministerio de Energia y Minas.

s Apoyo técnico en la vectorizacion y edicién de gréficas solicitade por la Unidad de Planificacién y
Modemizacion para el informe de Planificacion 2023-2027.

¢ Apoyo técnico en la veclorizacién de gréficas para el informe "Rendicién de Cuentas Primer Cuatrimestre
2022" (70 paginas incluyendo portada, portadas internas y contraportada) del Ministerio de Energla y Minas.

« Apoyo técnico en la maquetacidn, diagramacion para el informe "Rendicion de Cuentas Primer Cuatrimestre
2022" (70 paginas incluyendo portada, porladas internas y contraportada) del Ministerio de Energla y Minas.

iy Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresién de gafetes para el personal del Ministerio de
Energia y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas:

= Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para publicacién en redes sociales (Facebook, Instagram y
Twitter) y de manera interna del Ministerio de Energla y Minas.

¢ Apoyo técnico en la toma de datos, ingreso de informacién e impresion de gafetes de identificacion para el
personal del Ministerio de Energia y Minas.
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= Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de
gafetes de identificacién (por el momento se estan brindando gafetes provisionales).

« Apoyo lécnico en la toma de fotograffas a personal del Ministerio de Energfa y Minas para el {ramile de
Carne de Centro Recreativo como apoyo a la Unidad de Recursos humanos y el Ministerio de Trabajo.

i) Apoyo técnico en fa edicidn, elaboracion y animacion basica de material audiovisual:
« Apoyo técnico en la edicion, elaboracitn de créditos para malerial audiovisual,

k) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas:

e Apoyo técnico en fa cobertura de la enfrevisia al Viceministro de Mineria e Hidrocarburos, Luis Ayala en el
Palacio Nacional de la Republica de Guatemala.
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Atentamente,

Q?;Ja///1< -/

Cinthya £ Annelize V:I!agran Mejia
DPI No (2279829670101)

Ministro
Despacho Ministerial
Ministerlo de Energfa y Minas
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