Factura Pequeiio Contribuyente

MYLING AMIRA BETZARE, AGUIRRE CHACON NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 62262386 02372AA3-818B2-442E-8D64-EDEAGIB2ZC3FG
MYLING AMIRA BETZABE AGUIRRE CHACON Serie: 02372AA3 Niimero de DTE: 2175943726
17 CALLE INTERIOR 28-78 CONDOMINIO EL REFUGIO, D 53 zona 18, Numero Acceso!
Guatemata, GUATEMALA
NIT Raceptor: 3377938 Fecha y hora de emislon: 31-may-2022 16:01:27
Mambre Receptor: MINISTER|IO GE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificaclon: 12-may-2022 16:01:27
Moneda: GTQ

#Ne B/S Cantidad i Descripcion PreciofValor unitario ; Descuentos {Q) i Total (Q) ] Impuestos
! :

|

| i ! .
i ‘ Servicio i Por Servicios Técnicos Prestados 9,600.00; 0.0@‘ 9,040.00

al Ministerio de Energla y Minas i

| en: la Unidad de Asesoria Juridica !
[ det Despachko Superior del 01 al !
! 31 de mayo del 2022, Segun i
| tcontrato MEM-316-2022, ‘
i {CANCELADOC

\ ; |
TOTALES: | 0.00: 9,000.00,

* Mo genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949
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Vicerinistro de Desarrotle Sosteniblo
Ministario de £nergla y Minas

"Conftribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemaia, 31 de mayo de 2022

Licenciado

Marco Estuardo Ordofiez Garcia
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernativo Na. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 v el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias vy reformas para garantizar la Salud Pdblica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas vy procedimientos
para prevenir, controfar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar ef proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escatada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo
se eslablece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 78-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Social No. 146-2020 v No. 226-
2020. De canformidad con las disposiciones presidenciales segin el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector pilblico, y Articulo 5 Modaiidades de la prestacién del servicic personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

+ La autoridad superlor de cada entidad publica, o el funcionaric publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naluraleza del puesto y la
situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocidn y circulacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar ta concentracion de personas, previo dictamen de
ta Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos,

» En todos los casos del sector piblico y privado se recomienda permitir y propiciar el telstrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la adminisiracion
plblica las auloridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacidn de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y GCircular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanocs: en
atencion a las disposiclones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el persanal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la ulilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones antetiores afectan la prestacion de servicios téenicos y profesionales con carge al rengién
presupuestario 029 "ofras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas v el
Ministerio de Energia y Minas.

Por jo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-316-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS {fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministeric de Energia y Minas, asi como fuera de ellas,

Por este medioc me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrate Namero
MEM-316-2022 ,celesbrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de mayo de 2022.
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Se detallan Actividades a continuaciéon:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimiantos de
control interno

b) Recibir, entregar, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y
salgan de 1a Unidad de Asesoria Juridica:

¢ Se procedid con la revision, conteo de folios, recepcidn, anotacién y entrega de la documentacion ingresada
durante el mes de mayo, para su tramite correspondiente:

Nofificaciones

+ Memos

Gficios

»

Recepcion de Certificaciones de Ejecutorias del Organismo Judicial
+ Expedientes
¢ {Todo lo ingresado se traslado a donde correspenda para el tramite correspendiente)

¢) Elaborar y presentar informes y graficas sobre el estado de documentos, tramites, procesos
administrativos y judiciales que se tramitan dentro de la Unidad de Asesoria juridica:

e Se realizo el lislado correspondiente semanal de los expedientes que egresan con su dictamen u
brovidencia corresondiente, 1 DGH-180-2021

2 DGH-1583-2020

3 DGH-1106-2020

4 DGH-261-2021

5 DGH-18-2021

6 DGH-578-2021

L

s 7 DGH-1766-2018

8 DGH-1769-2018

9 DGH-INF-PMJC-000001-2021

10 DGH-INF-SVET-000005-2021

11 DGH-INF-SVET-000015-2021

-

12 DGH-1249-2019

13 DGH-INF-SVET-000007-2021

14 DGH-11-2020

15 DGH-866-2022

18 DGH-INF-SVET-000016-2021
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« 17 DGH-758-2020

» 18 DGH-1517-2020

» 19 DGH-INF-SVER-000005-2021
+ 20 DGH-INF-SVER-000002-2021
+ 21 DGH-711-2022

¢ 22 DGHA171-2022

o 23 DGH-172-2022

¢ 24 DGH-170-2022

¢ 25 DGH-INF-IPAL-000020-2021
+ 26 DGH-INF-IPAS-000007-2021
o 27 DGH-INF-IPAL-000006-2021
» 28 DGH-NF-CMYR-00000C1-2021
» 29 DGH-INF-IPAL-000007-2021
+ 30 DGH-715-2022

+ 31 DGH-INF-IPAL-000013-2021
« 32 DGE-64-2011-FM-227-LOTE-F
s 33 DGH—INF-IPAS~O{)OO12—202‘I
» 34 DGE-225-2011

+ 35 DAU-10-2021

» 36 DGH-657-2022

+ 37 LEXT-017-05

+ 38 DGE-DER-00006-2021

d) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro de la Unidad de Asesoria Juridica de los expedientes
administrativos o judiciales en que intervenga dicha Unidad:

¢ *Se recibieron los expedientes:

+ *Se realizo la anotacion y distribucién de los expedientes ingresados para analicis y dictamen u providencia
de los Licenciados de la Unidad.

« *Se regresaron correspondinie con su dictamen u providencia.
e) Realizar actividades de apoyo administrative y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica:

+ Se atendieron las llamadas ingresadas, brindando fa informacién correspondiente del estatus de los
expedientes y remitiendolas a donde corresponde.
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f) Apoyar en el analisis técnico, recepcion, elaboracién, revision, entrega y reproduccién fisica o digital y
escaneo de los documentos gue se tramitan:

» Se realizo el Ingreso de los Expedientes, disiribucién, y Egreso correspondienle |

g) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su
ingreso, salida y consecucién del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica:

+ Se realizo el tramite correspondiente para salida de los expedientes:
« *Adicion de Dictamen u Providencia

+ *Revision y Foliacion

« *Listado

» *Anoctacién para recepcién de entrega

h} Apoyar en la organizacion y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de la Unidad de Asesoria
Juridica:

» Se procedio con &l escaner de las Providencias, Dictamenes y Oficios correspondientes para su archivo

i) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios técnicos prestados que le sean requeridas
¢ asignadas por su Jefe Inmediato:

* Se realizo la digitalizacion de los dictamenes 2015
» Asi como una base de datos para control de los mismos

o DIC-210-IV-2015 DIC-211-IV-2015 DIC-212-|V-2015 DIC-213-1V-2015 DIC-214-V-2015 DIC-215-1V-2015
DiC-216-1V-2015 DIC-217-IV-2015 DIC-219-IV-2015 DIC-220-IV-2015 DIC-221-IV-2015 DIC-222-1V-2015
DiC-223-|V-2015 DIC-224-IV-2015 DIC-225-IV-2015 DIG-228-1V-2015 DIC-227-IV-2015 DIC-228-1V-2015
DIC-229-1V-2015 DIC-230-1V-2015 DIC-231-IV-2015 DIC-232-V-2015 DIC-233-V-2015 DIC-234-V-2015
DiC-235-V-2015 DIC-236-V-2015 DIC-237-V-2015 DIC-238-V-2015 DIC-239-V-2015 DIC-240-V-2015

¢ DIC-241-V-2015 DIC-242-V-2015 DIC-243-V-2015 DIC-244-V-2015 DIC-245-V-2015 DIC-248-V-2015 DIC-
247-V-2015 DiC-248-V-2015 DIC-249-V-2015 DIC-250-V-2015 DIC-251-V-2015 DIC-252-V-2015 DIC-253-
V-2015 DIC-254-V-2015 DIC-255-V-2015 DIC-256-V-2015 DIC-257-V-2015 DIC-258-V-2015 DIC-269-V-
2015 DIC-261-V-2015 DIC-262-V-2015 DIC-263-V-2015 DIC-264-V-2015 DiC-265-V-2015 DIC-266-V-2015
DIC-267-V-2015 DIC-268-V-2015 DIC-269-V-2015 DIC-270-V-2015

s DHC-271-V-2015 DIC-272-V-2015 DIC-273-V-2015 DIC-274-V-2015 DIC-275-V-2015 DIC-278-V-2015 DIC-
277-V-2015 DIC-278-V-2015 DIC-279-V-2015 DIC-280-V-2015 DIC-281-V-2015 DIC-282-V-2015 DIC-283-
V-2015 DIC-285-V-2015 DIC-286-V-2015 DIC-283-VIi-2015 DIC-287-VI-2015 DIC-288-VI-2015 DIC-289-V|-
2015 DIC-290-VI-2015

¢ DIC-291-V]-2015 DiC-292-VI-2015 DIC-293-VI-2015 DIC-294-VI-2015 DIC-295-VI-2015 DIC-298-VI[-2015
BiC-297-VI-2015 DIC-298-VI-2015 DIC-299-V|-2015 DIC-300-VI-2015 DIC-301-VI-2015 DIC-302-VI-2015
DIC-303-VI-2015 DIC-304-VI-2015 DIC-305-VI-2015 DIC-306-VI-2015 DIC-307-VI-2015 DIC-308-VI-2015
DIC-309-VI-2015 DIC-310-VI-2015 DIC-311-VI-2015 DIC-312-VI-2015 DIC-313-VI-2015

» DIC-320-V1-2015 DIC-321-VI-2015 DIC-322-V|-2015 DIC-323-VI-2015 DIC-324-VI-2015 DIC-325-VI-2015
DIC-326-VI-20156 DIC-327-VI-2015 DIC-328-VI-2015 DIC-329-VE2015 DIC-330-VI-2015 DIC-331-VI-2015
DIC-332-V]-2015 DiC-333-VI-2015 DIC-334-VI-2015 DIC-335-Vi-2015 DIC-336-VI-2015 DIC-337-VI-2015
DIC-338-V11-2015 DIC-338-Vil-2015 DIC-340-VII-2015 DIC-341-VIi-2015 DIC-341-Vil-2015 DIC-341-VII-
2015 DIC-342-V]1-2015 DIC-343-VII-2015 DiC-344-VIl-2015 DIC-345-V[I-2015 DIC-346-V1}-2015 DIC-347-
VI-2015 DIC-348-Vi1-2015 DIC-349-VII-2015 DIC-350-VII-2015 ©
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+ DIC-351-VII-2015 DIC-352-VI-2015 DIC-353-Vil-2015 DIC-354-VI-2015 DIC-356-VII-2015 DIC-357-VII-
2015 DIC-358-VII-2015 DIC-359-VII-2015 DIC-360-VII-2G15 DIC-361-VII-2015 DIC-362-VII-2015 DIC-363-
VIi-2015 BIC-364-VII-2015 DIC-365-VIi-2015 DIC-366-Vil-2015 DIG-368-VII-2015 DIC-369-VII-2015 BIC-
370-VII-2015 DIC-371-VII-2015 DIC-372-VIl-2015 DIC-373-VH-2015 DIC-374-VI-2015 DIC-375-VII-2015
DIC-377-VII-2015 DIC-379-VII-2015 DIC-380-Vil-2015 DIC-381-Vil-2015 DIC-381-VH-2015 DIC-382-VIi-
2015 DIC-383-VII-2015 DIC-384-Vil-2015 DIC-385-VII-2015 DIC-389-VII-2015 DIC-390-VI1-2015 DIC-391-
VIi-2015 DIC-392-VII-2015 DIC-392-VIi-2015 DIC-393-VHi-2015 DIC-394-VI-2015 DIC-395-VII-2015 DIC-
396-VI1-2015 DIC-397-VII-2015 DIC-398-VII-2015 DIC-389-Vi[-2015 DIC-400-Vii-2015
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Atentamente,

[ i

‘Myling Amira Betzabé Aguirre Chacon

DPI No. (2766083050101)
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