Factura Pequeno Contribuyente

JOSE ROLANDO, BLANCO ALVAREZ
Nit Emisor: 16560345
JOSE ROLANDO BLANGO ALVAREZ

25 CALLE 10 04 COLONIA BELLA VISTA LA COMUNIDAD, zona 10,

Mixco, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377638
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMEROC DE AUTORIZACION:
970A2434-FOA1-42CE-8COA-8165F2B973D5C
Searie: 970A2434 Numero de DTE: 4037100238
Numero Acceso:

f
Fecha y hora de emision: ’31-may—2022 15:32:42
Fecha y hora de cerdlficacidn: 12-may-2022 15:32:43

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”

Moneda: GTQ
#Na B/S . Cantidad : Descripcion ! Precio/Valor unitario : Descuentos {Q) Total (Q) hnpuestos
1 Servicic i 5!’0:‘ servicios Técnicos, pres(lados 7,000.00 .00 7,000.00
al Ministerio de Enerpiay] \rlmas,
cn la Unidad de”Administracion ¢ ‘
Financiera déi Despachd Superior;
del (01/05/2022) 1 (31/05/2023), '
segin contrato wimero MEM- i
336-2022, 1 |
TOTALES: 0.00 7,000.00
% * No genera derecho a erédito fiscal E
Datos det certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Guatemala, 31 de mayo de 2022

Licenciado ‘' .

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Raspelable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No, 85-2021 de fecha 28 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposicicnes Reglamentarias y reformas para garantizar la Sajud Pulblica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimienlos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el casc necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberdn cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministeric de Salud Piblica y Asistencia Sacial No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articule 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestlacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

« La autoridad superior de cada entidad piblica, o el funcionario piblico que designe, debera velar por el
cumplimiente de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la
sifuacion lo Justifigue, permitira alternancia en la locomocion y circulacién del personal a su cargo con
relacion a su jornada de irabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

» Entodos los casos del sactor piblice y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcicnande los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracién
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares,
instricclones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral,

Conforme al Memoréandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales smite las disposiciones internas que debaran ser acatadas por todo
el personal que integra esta Instifucion. As! como las Normativas Internas minimas para la utilizacidén de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

lLas disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas,

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-336-2022' de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por fo que las
mismas se realizaron tantc en las inslalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asl como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-336- 2022 celebrado entre el Ministerio de Energla v Minas y mi persona para la_prestacidn de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCEI;RA me permito
presentar e| informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo de 2022,
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Se detalian Actividades a continuacion:
a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las

herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo técnico, en la revisién de los pedidos de compras de los programas 1, 3, 14 y 99;
« Recepcidn y revision del Cédigo de insumos Partida presupuestaria Descripcién de la compra y servicio

¢) Apoyar técnicamente en la verificacion de la disponibilidad presupuestaria de los diferentes pedidos
de los programas 1, 3, 14 y 99:

+ Rengloneo y revision de la disponibilidad presupuestaria por renglon de gasto, para la estimacion de
Transferenclas para los programas 1, 3 y 14.

d} Brindar apoyo téchico en las gestiones de modificaciones presupuestarias relacionadas a los
programas 1, 3, 14 y 99;

» Ravisar los saidos disponibles para hacer un estudio de cada renglon y fuente de financiamiento y acreditar
a los renglones donde hay deficit de presupuesto y alimentar otros renglones de gasto necesarios para el
Ministerio.

e) Apoyo técnico en la gestién de solicitud de cuotas financieras a fin de cumplir con los compromisos
adquiridos en las adquisiciones y contrataciones de los programas 1, 3, 14 v 99 del Ministerio de Energia
y Minas:

« Sumar y adjuntar todos los documentos para pago y establecer un monto mensual y cuatrimestral para la
gjecucidn de gastos del Ministerio.

f)y Apoyo técnico para la gestiéon ante la Direccién Técnica del Presupuesto en la creacién de insumos
que no existan el catdlogo de insumos:

« Llevar el control de renglones utilizados durante la ejecucion diaria y crearlos y tomarles en cuenta para la
proxima transferencia y tener saldos disponibies par cualguier eventualidad futura,

g) Brindar apoyo técnico en las actividades relacionadas a la contratacion le sean requeridas por el jefe
inmediato superior, Jefe de la Unidad Financiera yfo Autoridades Superiores de éste Ministerio:

« Estudiar el gasto a registrar y revisar ios téminos de referencia de las contrataciones o en su defecto
contratos de servicios para el funcionamiento de este Ministerio,
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Atentamente,

- \ o Y«- o
José Rolando-Blanco Alvarez
P No. (2416662950107)
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