Factura Pequeiio Contribuyente

AMILCAR ESTEBAN, SANTANDER VELASQUEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 12008428 SABAOED1-52AA-45E2-9FEF-0E0BG22703D5
AMILCAR ESTEBAN SANTANDER VELASQUEZ Serie: SASAQED] Nimero de DTE: 1386390722
1 CALLE A 17-66 COLONIA JARDINES DEL CARMEN 2, zona 4, Villa Numero Acceso:
Nueva, GUATEMALA R :
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2022 09:10:54
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion; 19-may-2022 09:10:54
Moneda: GTQ
i #Ne . BfS Cantidad Deseripeion - PreciofValor unitario . Descuentos {(Q) Total (Q) : Impuestos
.1 Sewicio 1 |Por SERVICIOS TECNICOS, | 32,090.00'; 0,00 12,000,060
. :

: . prestados al Ministerio de Energia :
i : : 'y Minas, en la DIRECCION -~

: ‘ GENERAL ABMINISTRATIVA, !
! : : (del (0140572022 al (31/05/2022), - ; : : 5
i i :segfin contrato niunero (MEM.- | : : : !
! i : 1342-2022) : ! ‘ '

TOTALES: . 0.00° 12,000.00

i* No genera derecho = crédito fiscal !

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Coniribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 31 de mayo de 2022

Licenciada

PBiana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa '
Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Corforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pablica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
&l caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el 6rgano reclor de salud. As! mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Plblica v Asistencia Social No. 148-2020 y No. 220-
2020. De conformidad con tas disposiciones presidenciales segln el Arlicuio 4 Horario de aclividades en el
sector pblico, y Ariculo 5 Medalidades de la prestacion del servicic personal, en los cuales se establece fo
siguiente:

« La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por €l
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser hecesatlo, cuando la naluraleza de! puesto y |a
sHuacion lo justifique, permitira alternancia en la iocomocion y circuiacion del personal a su cargo con
relacién a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

s En todos los casos del sector piblico y privade se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
plblica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, gue determinen el cumplimiento de os derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 v Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 018-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencién a las disposiclones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabaje de forma Remota.

Las disposiciones antericres afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presupuestario 029 "otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distinios contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.

. I
Por 1o que las actividades realizadas ‘conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-342-2022 de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS fueron reaiizadas conforme las disposiciones anterlores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-342-2022 ‘celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de
SERVICIOS TECNICOS bajo g} renglon 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me-permito
nresentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de mayo ‘de 2022.
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Se detallan Actividades a continuacion:

a} El contratista para el cumpiimiento de los términos de referencia, deberad utilizar toedas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo en el soporte técnico para los usuarios de los sistemas de informacién del Ministerio de
Energia y Minas; desarroliar aplicaciones adaptadas con sistemas de software asegurando la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de los sistemas que se desarrolien:

« Soporte para los sistemas de control de expedientes WEB, sistema de almacén, sistema de contratacion
029, se lleva una bifadcora en un archivo para tener documentado todo el soperte que se esta brindando a
los usuarios diarlamente

¢) Apoyo técnico para mantener altos niveles de seguridad en los algoritmos desarrollados para integrar
estructuras de bases de datos del Ministerio de Energia y Minas:

+ Se termino el desarrollo e Implementacion del sistema de almacén y se capacilo a los usuarios para gue
puedan ingresar facturas y pedidos, también se terminaron los cambios para la generacién e impresion de
los informes en el sistema de contratacion 929 de recurses humanos

d) Apoyo técnico en fa creacidén de programas informaticos estructurados y su mantenimiento del
Ministerio de Energia y Minas:

« Se brinda apoyo técnico para el mantenimiento del sistema de control de expedienies WEB, ya que se
cargaran los nuevos flujos de la direccién general de energla y también se le brinde capacitacion a un
usuario de Mineria para gue inicie con el analisis vy creacion de los flujos de la direccion general de Mineria
y que posteriormente se cargaran en el sisiema de control de expedientes WEB

e) Apoyo técnico en la transformacion digital de los archivos fisicos del Ministerio de Energia y Minas:

+ Se frabaja en ¢l analisis de los archivos de las resoluciones que se usan en [a ventanilla de hidrocarburos
para la generacion de las licencias y también un archivo de excel que utilizan y que al momento que se
automatice se logre eliminarics

f} Apoyo técnico para la capacitacion en transferencia de conocimientos durante el procesc de
implementacion de sistemas de informacién para el personal gue utilizara los sistemas de informacién
del Ministerio de Energia y Minas:

« Capacilacion a Jose Danilo en el uso del sistema de control de expedientes WEB en el 4rea de la creacion
de fiyjos de Mineria

g) Apoyo técnico en la instalacion, configuracion y mantenimiento de las herramientas de gestion
estratégica para exfraer y transformar los datos en informacion para el manejo de datos del Ministerio de
Energia vy Minas:

+ Implementacidn en produccion del sistema de almacén y también capacitacién a los usuarios para que
puedan ingresar facturas y pedidos para poner al dia las existencias del inventario

h) Apoyo técnico en el analisis de realizacion de base datos utilizando datos de miltiples fuentes del
Ministerio de Energfa y Minas:

» Se tiene listo el ahallsis para poder completar el desarrollo de la automatizacion de resoluciones (licenclas)
en ta ventanilla de hidrocarburos de la zona 12, que es dohde resuelven expedientes y entregan de una vez
las licencias
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Atentamente,

DPI No. (2331521990101)
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! ‘ Aprobado
jeska Florentmo Cuev/as De Mazariegos
Dtrectora Géneral Administrativa
Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas
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