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SEBASTIAN ANDRES, RODAS RO&AS
Nit Emisor: ?02?06786
SEBASTIAN ANDRES RODAS RCGJAS
16 AVENIDA A 18.92 COLONIA 4-4, zona 6, Guatemala, GUATEMALA
NIF Receptor: 337793
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
014F9B1-B4CA-4DF1-A23A-288D7AABRC2C
Serie: 0T4FDAB1 Namero de DTE: 2227850737
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Fecha y hora de emision: 31-ma\j—2022’1 11941
Fecha y hora de cerlificacion: 16-may-2022 11:19:41
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Guatemalz, 31 de mayo de 2022

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccién General Administrativa

Ministetio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Conforme al Acuerdo Gubernalivo No. 85-2021 de fecha 28 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emilidos por el Presidente de la Reptiblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objetc de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asf misme
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Piblica v Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segiin el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

+ La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionaric publico gue designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto v la
situacion lo justifique, permitird alternancia en la locomocion y circulacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
ta Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos,

+ En fodos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrolio. En el caso de la adminisiracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos v
obligaciones en la prestacion de los serviclos por via telematica o remota de esta medalidad aboral,

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asi como las Nermativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajof trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengldén
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-343-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en ias instalaciones del Ministeric de Energia y Minas, asi como fuera de eilas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-343-2022 ,celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la preslacion de
SERVICIOS TECNICOS baijc el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito
presentar al informe Mensual de actividades desarrolladas en el pericdo del 01 al 31 de mayo de 2022,
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Se detallan Actividades a continuacién:

a) El confratista para el cumplimiento de los términos de referencla, debera utilizar todas las

herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo en el soporte técnico para los usuarios de los sistemas de informacion del Ministerio de
Energia y Minas; desarrollar aplicaciones adaptadas con sistemas de software asegurando la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de los sistemas que se desarrollen:

+ Soporte a usuarios en el Sistema de Control de Expedientes Web.

= Scporte a usuarios en el modulo de Recursos Humanos del Sistema Externo.

« Soporie a usuarios en el Sistema de Aimacén.

¢) Apoyo técnico para mantener altos niveles de seguridad en los algoritmos desarroliados para integrar
estructuras de bases de datos del Ministerio de Energia y Minas:

+ Administracion de permisos para usuarios de base de datos SQL Server.

d) Apoyo técnico en la creacion de programas informéaticos estructurados y su mantenimiento del
Ministerio de Energia y Minas:

» Reingenieria del proceso de pedidos del Sistema de Almaceén.

« Apoyo en problemas de programacion en el Sistema de Recursos Humanos.

L}

Implementacién de module de descarga de inventario en el Sistema de Almacén.

Implementacion de modulo de carga de facturas con sus respectivos programas en el Sistema de Almacén.
« Cambio de administracion de productos. Se paso de asignacién por almacan a asignacion por programa,

e} Apoyo técnico en el anélisis de necesidades para sistemas informaticos de los usuarios en los
sistemas de informacion del Ministerio de Energia y Minas:

+ Analisis del proceso de pedidos de almacén.
+ Analisis de errores reportados por el framework de Laravel.

f) Apoyo técnico en los disefios de aplicaciones y sus estructuras [6gicas de forma gue estos puedan ser
trasferidos en un modelo de base datos especifico del Ministerio de Energia y Minas:

o Andlisis y elaboracién de formato de los datos esperados por el backend para guardar en la base de datos.
« Apoyo en el disefio del Sistema Externo.
» Apoyo en el disefio del Sistema de Almacén.

g) Apoyo técnico en andlisis de los procesos para el disefio de la capacidad de almacenamiento de la
informacion del Ministerio de Energia y Minas:

s Creacion de rutas para el almacenamiento de documentacion provenientes del Sistema Externo.
+ Creacion de rutas para almacenamiento de documentacion del Sistema de Almacén.

h) Apoyo técnico en la implementacién de controles de gestion de accesos, permisos y privilegios para
el ingreso a los sistemas de informacion del Ministerio de Energia y Minas:
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» Administracion de usuarios segun su rol definido en el sistema.
i) Apoyo técnico para la capacitacién en transferencia de conocimientos durante el proceso de
implementacién de sistemas de informacion para el personal que utilizara los sistemas de informacién
del Ministerio de Energia y Minas:

» Apoyo en la capacitacion a personal de Recursos Humanos.

* Apoyo en la capacitacion a personal del Almacén.

+ Apoyo en la capacitacion a personal que realizara los pedidos de insumos a almacén.
i) Apoyo técnico en la instalacion, configuracion y mantenimiento de las herramientas de gestion
estrategica para extraer y transformar los datos en informacién para el manejo de datos del Ministerio de

Energia y Minas:

+ Configuracion de servidores para poner en produccion los proyectos dentro del Ministerio de Energfa y
Minas

+ Configuracion de servidores para poner en produccién el api que consumira la VAC.

k) Apoyo técnico en el analisis de realizacién de base datos utilizando datos de multiples fuentes del
Ministerio de Energia y Minas:

+ Digefio de base de datos dal Sistema de Recursos Humanos
» Disefio de base de datos del Modulo de Recursos Humanos en el Sislema Externo.
+ Disefio de hase de datos de! Sistema de Aimacén,

I} Apoyo técnico en la planificacion de los flujos de la informacién para cualquier desarrolio de proceso
informatico e implementar nuevas bases de datos para el Ministerio de Energia y Minas:

* Solucion de problemas de flujos del Sistema de Control de Expedientes Web.

» Arreglo de roles de los usuarics.

m} Apoyo técnico en el proceso de almacenamiento y la realizacion de coplas seguridad y respaldo,
implementando procedimientos de recuperacién de la informacién del Ministerio de Energia y Minas:

+ Configuracion de SQL Server Agent para la realizacion diaria de backups y almacenarios en la SAN.

» Almacenamiento de documentos de Sistema de Almacén en la SAN.

+ Almacenarniento de documentos en la SAN.
n} Apoyo técnico en las capacidades analiticas para el proceso de elaboracion de reportes y la
exportacion de informacién que integre registros de datos con el fin de trasladar determinada
informacion de su fuente de origen a los usuarios gue necesiten consultar los datos de los sistemas de

informacién del Ministerio de Energia y Minas:

* Generacion de PDF del reporte de Pedidos realizados desde ef Sistema de Almacén.
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Atentamente,

P No. (2686546520101)
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