Factura Pequeiio Contribuyente

/
MARCOS ALBERTO, SANTOS AQUINO
Nit Emisor: 107821567
MARCOS ALBERTO SANTOS AQUINO

18 CALLE 8-22 COLONIA REFORMITA, zona 12, Guatemals,
GUATEMALA i

NIT Receptor; 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
249FBR7A-8F59-488C-AF63-052A057E7633
Serie: 249FBB7A Namero de DTE: 2404993164
Numero Acceso;

/ / 4
Fecha y hora de emision: 31-may-2022 15:02:13
Fecha y hora de cerlificacion: 16-may-2022 15:02:13
Meneda: GTQ

Descripeion } Precio/Valor unitario i
i Q) |

| i

I Servicio [ Por Servicios fécnicos, 'i)restudos 9,000.00
al Ministerio de Energia y Minas,
en la Direccion General i
Ad;nmlstméwa dek (f{OSIZOZZ) al

§(31/05/2022), segin comtrato

; indmero (MEM-344-2022)

#No | BIS | Cantidad
| .

|

|

| TOTALES: |

* No genera derecho a crédile fiscal

Descuendos (Q) j‘ Total {Q) Tmpuestos
| :
0.00 9,000.00%
|
| i
0.004 9,000.00 :

Datos del certificador

Superinfendencia de Administracion Tribularia NIT: 16693949
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‘ Diré&}cu‘al.e(,,/,. vk
Direccion Genaral Adminicirative
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"Contribuyendo por el pais que fodos gueremos”




Guatemala, 31 de mayo de 2022

Licenclada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccién General Administrativa

Ministeric de Energia y Minas

Respelable Licenciada:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 85-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 vy ! cual reforma al Acuerdo
Gubernative No.150-2020 de fecha 28 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de {a Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Regiamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 vy asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asf mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernative No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 228~
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segln el Ariculo 4 Horario de actividades en el

sector publico, v Articulo 5 Modalidades de ia prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

« 1a autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionaric publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias, En caso de ser necesario, cuando |a naturaleza del puesto v la
situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocién y circulacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la cencentracion de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento ¢ Unidad de Recursos Humanos.

» En todos los casos del sector plblico y privade se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
plblica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telemética ¢ remota de esta modalidad laboral.

Confarme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucién. Asi comeo las Normativas Internas minimas para la utilizacién de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacidon de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén
presupuestario 029 “otras remuneraciones de perschal temporal’, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energla y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numerc MEM-344-2022 de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que ias
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministeric de Energia y Minas, asi como fuera de elias.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-344-2022 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el rengidn 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfode del 01 al 31 de mayo de 2022,
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Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contiratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo en el soporte técnico para los usuarios de los sistemas de informacion del Ministeric de
Energia y Minas; desarrollar aplicaciones adaptadas con sistemas de software asegurando la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de los sistemas que se desarrollen:

» Soporte a usuarios que hacen usc del sistema web de Almacén, tales como; Ingreso de facturas para el
abastecimiento del Almacén, verificar los detalles de las facturas, anular facturas.

» Creacion de la vista para generar pedidos manuales del sistema web de Almacén, dicho panel permite
ingresar los pedidos gue se han gestionado de manera externa.

» Pruebas de funcionamiento del Tracking del sistema de Almacén para el procaeso de solicitud de pedidos.

¢ Agregar opcidn para eliminar actividades en el sistema externc para personal 029, dicha opcidén pide
confirmacion para que este sea retirado en la base de datos.

« Aplicacidén de un nuevo algoritmo para la lectura de pdfs, anteriormente no era pesible la visibilidad de
iosdocumentos, ahora es posible visualizar estos documentos en cualquier explorader.

» Scporte a usuarios que hacen uso del sistema web externo para personal 029 , tales como: correcto uso del
sistema, cambios de cantrasefia, recepcion de correcciones sobre informes.

c) Apoyo técnice para mantener altos niveles de seguridad en los algoritmos desarrollados para integrar
estructuras de bases de datos del Ministerio de Energia y Ninas:

» Instalacion del paquete Vue Router Multiguard, cuya funcion es otorgar accesos a las diferentes rutas con
las que cuentan los sistemas web.

d} Apoyo técnico en la creacién de programas informaticos estructurados y su mantenimiento del
Ministerio de Energia y Minas:

« Analisis de consumo servicios wsah en la creacion del informe, dado que tomaba demasiado tiempe ir a

. obtener todos los datos desde el backend, ahora se crearon pequefios servicios para el frontend se
encargue de recopilar esta informacion y posteriormente envidrsela al backend, evitando validaciones
innecesarias.

e) Apoyo técnico en el andlisis de necesidades para sistemas informaticos de los usuarios en los
sisternas de informacion del Ministerio de Energia y Minas:

« Recopilacion y sugerencia de cambios solicitados por los usuarios del Almacén.
« Reduccion de tiempos en la generacion del informe para el personal 029.

f} Apoyo técnico en los disefios de aplicaciones y sus estructuras légicas de forma que estos puedan ser
trasferidos en un modelo de base datos especifico del Ministerio de Energia y Minas:

» Verificacion del tipo de dato de los campos de informacion de la interfaz web, para enviar la informacion
timpia al backend y evitar errores de compatibilidad.

g) Apoyo técnico en la transformacion digital de los archivos fisicos del Ministerio de Energia y Minas;

s Visualizacién de documentos pdfs en el sistema internc de Recursos Humanes.,
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h) Apoyo técnico en la planificacién de los flujos de la informacién para cualquier desarrollo de proceso
informaético e impiementar nuevas hases de datos para el Ministerio de Energia y Minas:

+ Correccion en el proceso de recopilacién de firmas en el sistema de Almacén web.
) Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores;

+ Describir el manual de procedimientos para la solicitud de pedidos del sistema de Almacén Web.

Pagina 3 de 4 del informe 1 correspondiente al mes de mayo del 2022 | Sistema de Gestion de Contratacion



Atentamente,
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Marcos- A/ Santos Aquino
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"’ Aprobado

Licda-Diana WaLeska Fioremmo Cuedas De Mazariegos
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