Factura Pequerio Contribuyente

MARIANELA, CALDERON BOLANOS
Nit Emisor: 37126474
MARIANELA CALDERON BOLANOS

0 CALLE 30-67 COLONIA UTATLAN 1, zona 7, Guatemala,
GUATEMALA ,

NIT Receplor: 3377938
Nombre Receplor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
1FEABBFD-FB48-4EFB-A2ED-6AS8CCFEIAEL
Serie: 1FEABSFD Numero de DTE: 4215820027

Numero Acceso:
f

{ ‘
Fecha y hora de emision: 3t-may-2022 07:01:57
Fecha y hora de cerlificacién: 18-may-2022 07:01.57

Moneda: GTQ
#Ne ' B/S ‘ Cantidad ; Deseripeion : Precio/Valor unitario | Descuentos (Q) Fotal (Q) Impuestos
i i i | ; i i
; i Servicio ‘ i h’or Servicios Técnicos p(“estados | 7,000.00 0.00% 7,000.00 |
{al Ministerio de Energfa v Minas, | : ‘
I ‘ enla Direccic’){l General i i { ‘
: i | Administrativa, del (01/05/2022) | ; i
: \ al {3 1/05/2022), segtin contcalo | i 1
; | MEM-348-2022, ! | |
| TOTALES: | 0.00,
. * No genera derecho a crédito fiscal
Datos det certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
.
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“Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerto de Enargfa y Minas
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Dirpctora Eﬁt‘-}.‘t'&?!}ﬂt ‘
Diraccion General Adsiinistrativa
Ministerio de Ensrgia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2022

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma ai Acuerdo
Gubernativo No,150-2020 de fecha 28 de Septiembre del 2020, emitides por el Presidente de la Replblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pidblica derivado
de la Pandemia COVID-19, con &l objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el drganao rector de salud, Asi mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernative No. 79-
2020 y ios Acuerdos Ministeriales del Ministeric de Salud Pdblica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin ef Articulo 4 Horaric de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de & prestacion dsl servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

» La autoridad superior de cada entidad piblica, o el funcionario publico que designe, deberé velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuandc la naturaleza del puesto v la
situacion lo justifique, permitird alternancia en la locomocion y circulacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especlal para evitar la concentracion de personas, previc dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector pablico y privade se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporclonando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
publica las autoridadss responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumpiimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral,

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 v Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencién a las disposiciones presidenciales emite tas disposiciones internas que deberéan ser acatadas por todc
el personal que integra esta Institucion., Asi como las Normativas Internas minimas para la ulilizacidn de
teletrabajo/ frabajo remoto, Prestacion de Serviclos por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presupuestaric 029 "otras remuneraciones de personal femporal”, pactadas enire los distintos contratistas v el
Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrate Namero MEM-348-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por o gue las
mismas se realizaron fante en las instalaciones del Minlsterlo de Energia y Minas, as! como fuera de ellas.

Por este medio me dirfio a usted con el propédsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Conirato NUmero
MEM-348-2022 celebrado enire el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito
presentar el inforime Mensual de actividades desarrolladas en el pericdo del 01 al 31 de‘'mayo de 2022,
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Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar fodas las
herramientas Informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo técnico en la revisicn de los documentos que ingresan al area de Compras, con el fin de
registrar su ingreso:

+ Apoyo técnico en la revision detallada de los pedidos de compra ingresados a Area de Compras, durante el
mes de mayo. Apoyo técnice en la revision de las soliciiudes de cheque para compras emergentes
ingresados al Area de Compras durante el mes de mayo. Apoyo técnico en la revision de los oficios
recibidos durante el mes de mayo.

¢) Apoyo téchico en el trdmite externo de los documentos:

+ Apoyo técnico en el trémite exierno de compra de los pedidos emitidos por las distintas unidades del
Ministerio, durante el mes de mayo. Apoyo técnico en el tramite externo de compra de las solicitudes de
cheques emitidas por las distintas unidades del Minlsterio, durante el mes de mayo. Apoyo técnico en el
tramite externo de respuesta de los oficios recibidos en el Area de compra durante el mes de mayo.

d) Digitalizar y Actualizar a diario los cuadros de reporte de compras para solicitar cuota financiera:

« Apoyo técnico’ en fa digitalizacion de los pedidos emitidos por las distintas unidades del Ministerio
ingresados al Area de compras. Apoyo técnico en la digitalizacion de las solipitudes de cheque de compras
emergentes, emitidas por las distintas unidades del Ministerio, ingresados al Area de compras.

e) Apoyo técnico en todas las demas actividades asignadas por el Jefe inmediato superior y/o las
Autoridades Superiores:

s Apoyo técnico en la elaboracion de Memorandums para recepcion de ofertas en Eventos de Cotizacion del
Ministerio. Apoyo técnico en la elaboracion de Oficics de traslado de Eventos de Cotizacion y Licitacion a
las distintas unidades del Ministerio para continuar con el tramite respectivo.

f) Apoyo técnico en ia actualizacion de los archivos fisicos y digitales:

« Apoyo técnico en la actualizacién del archivo sobre Control Interno de Oficios Enviados a las distintas
Unidades del Ministerio durante el mes de mayo, Apoyo técnico en la aclualizacion del archive sobre
Control Interno de Expedientes de compra solicitados por las distinlas Unidades del Ministeric durante el
mes de mayo. Apoyo técnico en la actualizacién del archivo sebre Control Interno de Publicacion de
Facturas al Sistema de Guatecompras, durante el mes de mayo. Apoyo técnice en la actualizacion del
archive sobre Control Interno de Solicitudes de Cheque elaborados durante el mes de mayo.
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Atentamente,
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