Factura Pequeiio Contribuyente

MOISES EMMANUEL, ESCOBAR MARRCQUIN NUMERO DE AUTORIZAGION:

Nit Emisor: 105673234 E9996C28-0B80-466E-0820-20DBF053D1FG

MOISES ESCOBAR Serie; E9986C38 Numero de DTE: 192956014

CALLEJON 3 LOTE 23 ALDEA COLMENAS, Viila Canales, Numero Acceso!

GUATEMALA P ]

NIT Receplor: 3477938 Facha y hora de emislon: 31-may-2022 11:56:14

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certlficacion: 16-may-2G22 11:56:14
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor unitario Descuentos (Q} | Total (Q) Impuestos
. - ; i
1 Servicio | i Por servicios Téenicos, preslados 5,000,001 0.00§ 5,000.00

al Ministerio df; Energia y Minas,
en la Direccién General
Admlmstrallv,a, del 01al 31 de
mayo'de 2022, segin contrato
MEM-3%0-2022 1

/
TOTALES: 0.00. 5,000.00

* No genera derecho a erédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencin de Administracion Tributaris NIT: 16693949
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“Contribuyendo por el pais que fodos queremos”
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Guatemala, 31 de mayo de 2022

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energlia y Minas

Respetable Licenciada:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No,150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica ias Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, conirolar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleclendo el organo rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales de! Ministerio de Salud Publica y Asistencia Sociai No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segln el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
sigulente:

« La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionarlo publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la
situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y circutacion del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previc dictamen de
la Direccién, Departamento o Unidad de Recursos Humanos,

+ En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o frabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo, En ¢! caso de la adminlstracion
plblica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con clrculares,
Instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumpiimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacién de los servigios por vla telemalica o remota de esta modalidad laboral,

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 016-2020 y Clrcular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiclones internas que deberan ser acatadas por fodo
el personal que integra esta Institucion. Asl come las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teietrabajo/ trabajo remoto, Prestaclon de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal’, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministeric de Energia y Minas,

i s ’
Por lo que las actividades /realizada/s conforme a lo estipulado en el Contraio Numero MEM-350-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las Instalaciones del Ministerlo de Energla y Minas, asf como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NdGmero
MEM-350-3022 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el rengién 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito

presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de mayo de 2022.
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Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias de! Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad:

a. Levantamiento de Inventario Fisico y la realizaciéon de tarjetas de responsabilidades en fas siguientes
dependencias, con las siguientes personas,:

No., Tarjeta, Nombre y Departamento.

o 1.7000214" - VIRIDIANA SARAHI SAAVEDRA LOPEZ, EXPLOTACION. "DGH"

* 2."000566" - BENJAMIN VELIZ PACHECO, INGENIERIA Y OPERACIONES. "DGH"

e 3,"000567" - JONATHAN ISAAC CALDERON RIOS, UPEM. "DGM"

* 4.7000570" - BERNARDO JOSE LOPEZ ROJAS, DESPACHO DEL VICEMINISTRO. "DGM"

+ 5."000576" - JOSE ROLANDO BLANCO ALVAREZ, UDAF. "DGA"

« 6."000587" JOVITA JUAREZ CARRERA, INFORMACION PUBLICA. "DGA"

« 7."000563" BRYAN EDUARDO GONZALEZ CABNAL, ARCHIVO AREA DE PETROLEO. "DGH"

e 8."000554" JULIO CESAR TORRES GARCIA, EXPLOTACION. "DGH"

b. Apoyo Técnico en Asignaciones en las Tarjetas de responsabilidad y la entrega de Sillas Nuevas a los
distintes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos,

¢) Apoyo técnico en el levantamientos fisicos de mobillario y equipo de proyectos propiedad del
Ministerio de Energia y Minas cuando sea hecesario!

o Levantamiento Flsico de Inventario al perscnal de los sigulentes departamentos para Actualizacién de
Tarjetas de Responsabilidades.

a. EXPLOTACION, "DGH"

*

b. INGENIERIA Y OPERACIONES. "DGH"

*

¢. UPEM. "DGM"

d. DESPACHO DEL VICEMINISTRO. "DGM"

e. UDAF. "DGA"

*

f. INFORMACION PUBLICA. "DGA”"

g. ARCHIVO AREA DE PETROLEOQ. "DGH"

o h. EXPLOTACION. "DGH"

d) Apoyo técnico en el traslado de mobiliario y equipo de oficihas a bodegas de inventario:

« Apoyo Techico en Traslados de Mobiliario y Equipo en mal estado a bodegas Zona 12.
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e) Apoyo técnico en el levantamiento de Inventarios fisicos en bodegas y furgones de mobillario y
equipo en mal estado, clasificacién de acuerdo a la consistencia de los mismos:

* Apocyo en el ordenamiento y claslficacion de bienes de Expediente de Baja def Acta No, "DGH-02-2020" con
un Monto Total de: G 78,542,586,

f) Apoyo técnico en la conformacién de expedientes posterior a levantamientos fisicos del mobiliario y
equipo:

+ a. Apoyo Técnico en Gestiones del "Ministerio de Finanzas Publicas”, Relacionadas con el drea de
"Inventarios" con expedientes de baja de Bienes de conslistencia ferrosa,

* b. Apoyo Técnico en Traslado de Mobillario y Equipo de bodega de "UDAF" a bodega del area de
“Inventario” con expedientes de baja de Bienes de consistencia ferrosa.
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Atentamente,

S Moisés Emmnu [=scobar Marroquin
BN DPI No. (30170812601 01)

Vo.Bo. LJC Wagn Norl é/ Del Aguita orrale
Jefe del Departa”m nto de Inventanos
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