Factura Pequefio Contribuyente Régimen Electrénico

LAURA VANESSA, CORDON CHINGHILLA / NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 70771665 5C3BD1{7-FETY-4259.BE93-F6GTAES1EDY4
LAURA VANESSA CORDON CHINCHILLA Serie: 5C3BD117 Nimero de DTE: 4269228633
8 AVENIDA 21-13 COLONIA MARISCAL, 3 zona 11, Guatemala, ) Numero Acceso:
GUATEMALA /
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2022 12:35:08
Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS 7 Fecha y hora de certificacion: 13-may-2022 00:35:09/
Moneda: GTQ
| | : : H !
#No | B/S | Cantidad ! Descripeion i Precio/Valor unitario Descuentos {Q) Total (Q} Impuestos |
; | i Q) . i
1 iServicio | 1  iPORSERVICIOS 12,000.00 0.00 12,000.00!
PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENIRAL, ]
PRESTADOS AL MINISTERIO !
DE ENERGIA Y MINAS, EN EL |
VICEMINISTERIO | |
ENCARGADO DEL AREA ,
ENERGETICA, DEL 01/05/2022

\

§ AL 31/05/2022, SEGUN i
! CONTRATO NUMERO MEM- |
] 351-2022, f - . - |

[ i . i
i TOTALES: | 0.00. 12,000.00°
i T ; i |
* No relener, , resolucion No 6168220211420424 08/03/2021 / |

* No genera derecho a crédito fiscal ) |

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion ‘Fributaria NIT; 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2022

ingeniero

Manuel Eduardo Arita Sagastume /

Viceministro

Viceministerio De Energia Y Minas Encargado Del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptiblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pablica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las nermas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, forialeciendo el organo rector de salud. Asi mismo
se establece gue las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 vy los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud PUblica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector pablico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

« La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la
situacion lo justifique, permitird alternancia en la locomocion y circulacion del personal a su cargo con
relacidn a su jornada de frabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de
la Direccién, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

¢ En todos los casos del sector ptblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instruccionas, manuales de procedimientos ¢ informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia v Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones infernas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabsjo de forma Remota.

Las disposiciones antericres afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presupuestario 029 “ofras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre ios distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Namero MEM-351-2022 de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL fueron realizadas conforme las
disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia
y Minas, asi como f{uera de ellas.

Por este medio mé dirijo a usted con el propédsito de dar cumplimiento a ia Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-351-2022 " ,celebrado entre el Ministetio de Energia y)ﬂinas y mi persona para ia prestacion de
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el VICEMINISTERIO
ENCARGADO DEL AREA ENERGETICA/ me permito )Jresentar el informe Mensual”de actividades
desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de mayo de 2022,

Se detallan Actividades a continuacion:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
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control interno

b} Asesorar en el desarrollo de las actividades que se requieren en el Vicedespacho Encargado del Area
Energética:

« Redaccién de respuestas oficiales a solicitud de viceministro del Area Energética dirigidos a diferentes
entidades y departamenios de! Ministerio de Energia y Minas del correlativo DSVAE-EA-MEM-080-2022 al
DSVAE-EA-MEM-094-2022 para un fotal de 15.

¢) Asesorar en la logistica de organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos
internacionales, apoyar en el seguimiento de los compromisos adquiridos:

« Asesoramiento para logistica y coordinacion de reuniones programadas con diferentes entidades y
departamentos del MEM detallados a continuacion: Reunién Técnica, TRECSA-TREO-MEM; Sesiones
semanales de Concejo Directivo del INDE; Reunién Técnica de seguimiento, TRECSA-TREO-MEM; Visita
Jocotan; Participacion en Inauguracion de Subestacion Cuyotenango; Reunion de Trabajo interna Avances
Obras PET: Reunién Extraordinaria No. 02-2022 de GABECO; Seguimiento Fuerzas Mayores; Proyectos de
Electrificacién Rural: Reunion Licda. Ancheta; BCIE; Participacion en evento "Sustainable Mobility: Ethanol
Talks Guatemala"; Reunion MEM-Pronacom; Apertura de Evento OIEA; Gremial de Eficiencia Energetica.

d} Asesorar en ia digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictamenes y documentos del
Vicedespacho del Area Energética:

+ Organizacion y clasificacion de documentos que ingresan al Vicedespacho encargado el Area Energética
para su posterior digitalizacion e incorporacién a archivo digital: Providencias de Tramite de SG.

» Oficios emitidos y recibidos.
+ Hojas de Tramite internas emitas a Departamenios.
» Hojas de Tramite Internas recibidas de Despacho Superior y Vicedespachos del MEM.

e) Asesorar en la logistica de atencion a funcionarios que visitan el Vicedespacho Encargado del Area
Energética:

« Personat de entidades externas, publicas y privadas.
» Representantes del Organismo Internacional de Energia Atomica OIEA.

s Atencidon a los funcionarios del MEM que visitaron el Vicedespacho durante el mes: Personal interno:
Departamentos DGE y Unidades del MEM.

f) Asesorar en la logistica de la documentacion que ingresa y egresa al Vicedespacho Encargado del
Area Energética y en la verificacion de los requisitos formales:

« Recepcion y gestion para revision de 37 Expedientes en tramite con Providencias y Resoluciones
trasladados de Secretaria General, como su devolucion con las aprchaciones correspondientes,

» Emision de Hojas de Tramite a la Direccién y departamentos con diferentes gestiones, solicitudes y traslado
de informacién, del correlativo DSVAE-EA-033-2022 al DSVAE-EA-042-2022, para un total de 10 Hojas de
Tramite.

g) Asesorar en la sistematizacién de la correspondencia que ingresa y egresa del Vicedespacho
Encargado del Area Energética, tanto interna como externa:

« Correspondencia Interna: Circulares Internas (3); Hojas de Tramite Emitidas por Vicedespacho (10);

Expedientes en (ramite provenientes de Secretarla General (37), Oficios provenientes de Despacho
Ministerial y Diferentes entidades Publicas y Privadas (7).

Pagina 2 de 4 del informe 114 correspondiente al mes de mayo del 2022 | Sistema de Gestién de Contratacion



"« Correspondencia Externa: Comunicaciones de entidades privadas (5); Comunicaciones de entidades
plblicas {4); Comunicaciones de entidades internacionales (4).

h) Asesorar en la logistica de seguimiento de los documentos, informes y respuestas que las diferentes
Direcciones y Unidades de Ministerio deben brindar a las diferentes instituciones:

» Seguimiento a los temas con las entidades y departamentos Descrites a continuacion: Sclicitudes de
diferentes comunidades para electrificacion rural; Seguimiento a invitaciones para participar en eventos,
foros y conversatotios relacionados al ambito energético.

i) Apoyar en las actividades de coordinacion administrativa que el Vicedespacho disponga:

« Seguimiento a Convocatorias Semanas de Consejo Directivo del INDE.

» Coordinacién y programacion de reuniones presenciales y virtuales en diferentes plataformas.

Secretaria General MEM- aprobacion de providencias en tramite.

Coordinacion para Designacion oficiales de funcionarios para reuniones con diferentes entidades.

Asesoria y coordinacion para partticipacion en el “Sustainable Mobility: Ethanot Talks Guatemala”,

Informe semanal de recepcion de Expedientes en Ventanilia MARN en las Instalaciones de la DGE,

+ Actualizacion de informacion sobre temas relacionados al area energética en carpeta digital de
Interpelacion.
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Atentamente,

Laura Va essa Cordon Chinchilla
DPI No'. {2116905382005) ‘

Q‘MMM" Moo Kt
Aprobado % 1T
Ing. Manuel Ediardo Ar\a S@aéktumi
Viceminisiro

Viceministerio De Energia Y Minas Encargado Del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

/s
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