Factura Pequeno Contribuyente

i Ministerio de Energia y Minas, en
{a Direccion General de Energla
det 01/05/2022 al 31/05/2022 l

|segln contrato MEM-373-2022

GEOVANNI EMANUEL, RUANO VILLEGAS NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 79861851 SE45AAMCE-ADDA-4F38-0B43-BATFGOTE67C3

GEOVANN! EMANUEL RUANO VILLEGAS Serie: SE45AACE Numero de DTE: 2903134104

11 AVENIDA A 26-33 COLONIA BETHANIA, B zona 7, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NiT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2022 02:13:49

Nombre Receptor: MINISTERIO BE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 13-may-2022 09:13:49

Moneda: GTQ
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#iNo B/ | Cantidad E Descripcion ! PreciofValor mnitario ;  Descuentos (Q) Total (Q) i Impuesios |

| Servicio E l iPur servicios téenicos prestados al 5,500,00 0.00 5,500.00

5,500.00
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i * No genera derecho a crédito fiscal ]

Batos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

ing. Edward Em%qu@ Fuantes Lopez

Airantor Gonaral de Ensrgla
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Osear Pérex
Viceministro de Desarroilo Sostenible
Ministerto de Energla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemata, 31 de mayo de 2022

Ingeniero

Edward Enrigue Fuentes Lopez
Director General de Energia
Direccion General De Energia
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo det 2021 v el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre dei 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias v reformas para garantizar la Salud Plblica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar {as regulaciones de escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberdn cumplir conforme el Actierdo Gubernativo No. 79-
2020 v los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de actividades en el
seclor plblico, y Ariculo 5 Modalidades de la prestacion del serviclo personal, en los cuzles se establece lo
siguiente;

+ La autoridad superior de cada entidad ptblica, o el funcionarlo publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En casc de ser necesario, cuando fa naturaleza del puesto y la
situacion lo justifique, permitird alternancia en la locomocién y clrculacidn del personal & su cargo con
refacién a su joernada de trabajo, en especial para evitar [a concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.,

« En todos los casos del sector plblice y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los etementos necesarios para su desarrollo, En el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
abligaciones en la prestacion de los servicios por via telemadtica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, vy Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personat que integra esta Institucian. Asl como las Normativas Internas minimas para la ulilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota,

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal’, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.

Por le que las actividades rgaiizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-373-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energla y Minas, ast como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted coh el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrate Namero
MEM-373-2022 ,celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA, me permito presentar
el informe Mensual de actividades desarrolladas en el pericdo del 01 al 31 de mayo de 2022,
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Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias Implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo técnico en el registro y control de expedientes remitidos al archivo de la Direccion General de
Energia:

« Apoyo en el registro y control de expedientes que ingresan al archivo de la Direccion General de Energla. -
Apoyo en el inventario de expedientes existentes en archivo. * Expedientes digitalizados. 58 * Folios
Escaneados. 11,389

¢) Apoyo técnico en la digitalizacion de expedientes remitidos al archivo de la Direccidn General de
Energia:

» Apoyo en la digitalizacién, impresion y resguardo de los expedientes de los departamentos que pertenecen
a la Direccion General de Energla.

d} Apoyo en la elaboracién de informes técnicos y reportes de los expedientes de archivo de la Direccion
General de Energia:

* *Apoyo en la elaboracion de Informes semanales, quincenales y mensuales asi como la elaboracion de
consolidados con respecto a la digitalizacién de los expedientes. *Informes de invetario con respecto a los
expedientes que se encuentran e! departamento de archivo.

) Apoyo en otras actividades que la Direccién General de Energia disponga en funcién de sus objetivos
y prioridades:

¢ -Apcyo en fa reproduccion de expedientes en o que se refiere a copias certificadas, segdn las solicitudes
de los usuarios. - Apoyo en la recepcién de Expedientes de Informes de Evaluacion Socioecandmica.
Expedientes Recepcionados. 25
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L } / Aprobado
Ing. Edward Egnrique Fuentes Lépez

Director General de Energlia
Direccidn General De Energia

Ministerio de Energla y Minas
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