Factura Pequefio Contribuyente

NELSON SOLIMAR, BCJORQUEZ VELASQUEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 78537509 CCC4B43D-3A07-4AFB-BBC2-BEEQI0A4C2D2
NELSON SOLIMAR BOJORQUEZ VELASQUEZ Serie: CCC4B43D Ntmero de DTE: 82993659
20 CALLE A 13-11 RESIDENCIAL EL ROBLE, zona 2, Guatemala, Numero Agceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 3377338 Fecha y hora de emision: 34-may-2022 07:51:10
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerfificacion: 16-may-2022 47:51:10
Moneda: GTQ

#Ne B/S  Cantidad i Descripeion | Precio/Valor unitario | Descuentas (Q) Totat (Q) : Impuestos
1 Servicio ! 1 | l’or servicies técnicos prestados al 7,500.00! 0.00° 7,500,00'
: : i Ministerio de Energia y Minas ¢n j : : : ‘
ila Bireccién General de : ; : } \
Hidmcqrbmos del (01/05/2022) '11 1{
i(31/05/2022) seglin contrato ! :
‘MEM-380-2022 !

TOTALES: 0.00. 7,500.00° |

i* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 6693949

L\ g Tugo ) g‘ue“r\m
B \D:rector Geperal de Hidrocarbu

» Viceministio de Dusarmno Sostenible
Ministerio de Energla v Minas

"Contribuyendo por el pais titétodos queremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2022

ingeniero

Hugo israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccion General De Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingenieso:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 85-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 vy el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemaia, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pdblica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar {as normas y procedimientos
para prevenir, contralar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada ¢ en
el casc necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Piblica y Asistencia Social No. 146-2020 y No, 229-
2020, De conformidad con las dispesiciones presidenciales segun el Articule 4 Horario de actividades en el
sector plblico, y Ariculo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:

¢ La autoridad superior de cada entidad ptiblica, o el funcionario piblico que designe, deberd velar por el
cumplimientc de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto vy la
sHuaclon lo Justifigue, permilira alternancia en fa locomocion y circulacion del personal a su cargo con
refacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracicn de personas, previc dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

+ En todos los casos del sector pUblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarroifo. £n el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenclales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la ulilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afecian la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargoe al renglén
presupuestario 028 “otras remuneraciones de persanal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energla y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conferme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-380-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme [as disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asl como fuera de ellas.

Por este medio me dirjo a usted con e! proposito de dar cumplimiento a la Cléusula Octava del Confrato NUmero
MEM-380-2022 ,celebrado entre el Ministeric de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el pericdc def 01 al 31 de mayo de 2022.
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Se detallan Actividades a continuacién:
a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las

herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo teécnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos:

+ |Ingreso de 129 Expediente de solicitudes.

c) Apoyo téchico en la atencion al usuario con relacién al estado del tramite de ios expedientes:

« Verificacion de formularios y asesoramiento en documentacion para tramite de Licencias y brindar atencién
al usuario conforme a las interrogantes en relacion a licencias: - Transporte - Importacién - Estaciones -
Depositos - Expendios - Renovacion licencias - Cambio de registro de licencias - Generar nuevas Licencias
- Anexar documentacién a los expedientes respectivos - Recepcldn de documentacion para ingresar a
revision - Cancelacion de licencias

d} Apoyo técnico en el andlisis de expedientes del area de comercializacion:

* Ingreso y elaboracion de 86 licencias y 13 Requerimientos.

e) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluclones y hojas de framite a la Direccidn
General de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo

Técnico del Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al 4rea de hidroecarburos:

s Emision de 54 Providencias de tramite a: Departamento de Ingenlera y Operaciones, Departamento de
Gestién Legal y Fiscalizacidén Técnica
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Atentamente,

Nelson Solimar Bojorouez Velasquez
DPI No. (2221262200101)
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Vo Bo. LlciQtto Alf(edo Sandoval Guerra”
Jefedel Departamento de Gestién Legaf W’Hidrpcairburos
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Aprobado
“&ng, Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
S Direéecién General De Hidrocarburos

Ministerio de Energla y Minas
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