Factura Pequeno Contribuyente

OSNIN CRISTOBAL VLADIMIR, JUAREZ ESTRADA NUMERO DE AUTORIZACGION:
Nit Emisor: 87991284 ABDUBF49-BD85-41BF-8A41-82A3370A5F50
OSNIN CRISTOBAL VLADIMIR JUAREZ ESTRADA Serie: ABDOBF49 Nimero de DTE: 3179626943
COLONIA VILLALCBOS 2 SECTOR 11 LOTE 123, zona 12, Villa Nueva, Numere Acceso:
GUATEMALA
NIT Receplor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2027 08:56:47
Nombre Receptor; MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerilficacidn: 16-may-2022 08:58:47
Moneda: GTQ
BNo : B/S  Cantidad Deescripcion PreciofValor unifario © Descventos (Q) Total (Q) Impuestos
\ Servicio 1 Por SERVICIOS TECNICOS, T,SOU.OOI .00 '3’,500.00l
presentados al MINISTERIO DE | l
ENERGIA Y MINAS, en la
i DIRECCION GENERAL DE l
! HIDROCARBUROQS, del !
(01/05/2022) al (31/05/2022), l
seglin contrato ntimero (MEM- ; I
_ 388-2022). i
TOTALES: 0.00. 7,500.00

| * No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949

TJascar Perek
ficoministro de Desarrollo Sostenible
Minlsterio de Energfa y Minas
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Director General de Hidrocarburog

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 31 de mayo de 2022

ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccién General De Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Conforme al Acuerdo Gubernative No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 vy el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposicicnes Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-18, con el objeto de confirmar, continuar e implementar {as normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 vy los Acuerdes Ministeriales del Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Soclal No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segln el Articulo 4 Horario de actividades en el
seclor publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacidn del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente;

+ La autoridad superior de cada entidad pUblica, o el funcionarlo plblico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto vy la
sltuacion lo Justifigie, permitira allernancia en la locomocion y circulacién del personal a su cargo con
relacion a su jornada de frabajo, en especial para evitar la concentracidn de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento ¢ Unidad de Recursos Humanos.

+ En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permifir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionande los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
pliblica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligacionas en la preslacion de Ios servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral,

Conforme al Memoréndum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las dispasiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal gue integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones antetiores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con carge al rengion
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal’, pactadas entre los distintos contratistas vy el
Ministerio de Energla y Minas.

Por la gue las aclividades realizadas conferme a lo estipulado en el Confrato Ndmero MEM-388-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tantc en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asf como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el proposite de dar cumplimiente a {a Clausula Octava del Contrato Niimero
MEM-388-2022 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo de 2022,
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Se detallan Actividades a continuacién:
a) El contratista para el cumplimiente de los términos de referencia, deberd utilizar todas las
herramientas informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control inferno
b) Apoyo técnico en la atencidn al usuario con relacién al estado del tramite de los expedientes:

» Se apoyo en la atencldn de diversos usuarios con la relaciona del estatus de distintos expedientes.
¢} Apoyo técnico en el andlisis de expedientes para la emision de dictamenes técnlcos:

« Se realizaron 22 proyectos en el anélisis de distintas Licencias elaboradas en conjunto de 12 dictAmenes
legales que fueron enviados a la Direccion General de Hidrocarburos para su firma y irasiado
correspondiente.

d) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién
General de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo
Técnico del Ministerio de Energfa y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de

comercializacién de hidrocarburos:

+ Se realizaron 35 proyectos en la preparacién de distintas resoluciones que fueron enviados a la Direccién
General de Hidrocarburos para su firma y fraslado correspondiente.

+ Se realizaron 9 proyectos de hojas de tramite que fueron enviados a los distintos Departamentos de la
Direccion General de Hidrocarburos.

+ Se realizaron 4 proyectos en la preparacion de distintas resoluciones de medidas de seguridad que fueron
enviados a la Direccidon General de Hidrecarburos para su firma y traslado correspondiente,

e) Apoyo técnico en el control digital de expedientes:
« Se realizaron trabajos de ingresos de expedientes para la creacion de caratulas vy digitalizacion.
f) Apeyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucién:

+ Se apoyo en el traslado de expedientes de fa Direccidn General de Energia hacla la Direccion Generat de
Hidrocarburos.
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Atentamente,
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Director General de Hidrocarburos

Aprobado
tng. Hugo Israel Guerra Escobar
irector General de Hidrocarburos
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