Factura Pequeno Contribuyente

LAURA LETICIA, SOTO DROZCO
Wit Emlsor 27966925
LAURA LETICIA 8070 OROZCD

3 AVENIDA B-75 ALDEA SANTA ROSITA, zona 168, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Recepior: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERS DE AUTORIZACION:
2A3FFF0E-31 024884 B504.81DCATHIONEE
Serie: 243FFFGE Namero de DTE: 834816362
Muiners Acceso:

s

Facha y hora de emision: 3t-may-2022 22:32:12
Fecha y hora de cerlificacién; 12-may-2022 22:32:12
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor unitario
¢
i Servicio 1 Por Servicios Técnicos, preslados 5,000,800

al Ministeria de Energia y Minas,
en fa Dircceion Generalde .
Hidrocarburos; del (01/05/2022) ai
{31/05/2022), segln contrato
wimere MEM:399:2022, -

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuenios (Q) Total {Q) Impuestos

0.00 5,000.00

i
0.00 5,000.00

Batos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693549
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Ministerio de Energfa y Minas

“Centribuyendo por el pais gue todos querernos



Guatemala, 31 da mayo de 2022

Ir"ugeniero

Htigo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccidn General De Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, gue indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar ias normas y procedimientos
para prevenir, cantrolar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar e proceso de desescaladz o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asf mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Piblica y Asistencia Soclal No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de aclividades en el

sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguisnte:

» La autoridad supetior de cada entidad ptblica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto v la
situacion lo juslifique, permitira alternancia en la locomocion y circulacion del personal a su cargo con
relacién a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de
la Direcclén, Departamento o Unidad de Recursos Humanos,

» En tedos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo ¢ trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
publica las atdoridades responsables y de Recursos Humanos deberdan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumpiimiento de los derechos vy
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta institucién. As{ como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remolta.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios téenicos y profesionales con cargo al rengién
presupuestario 029 “ofras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas -y el
Ministeric de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas -conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM 399 2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las dispesiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asl como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Cléusula Octava del Contrato Ndmero
MEM-399-2022 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestlacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo de 2022.
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Se detallan Actividades a continuacién:

t
a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las

herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo técnico en el traslado de expedientes a los distintos Departamentos de la DGH, en la recepcion
y en la clasificacion de los expedientes varios que ingresan al Archivo Técnico de Comercializacién:

» Se apoyo en el traslado de expedientes que se reciben de ventanilla, y se trasladan a los distintos
Departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos. DGH-2510-1897 Estacion Kabil Balam -
Corporacion Mayek DGH-LIC-IEDS-000064-2021 Buenos Aires DGH-46-2001 Estacidon Santa Clara -
Servicentro Rancho || DGH-1638-2020 Gasolinera Kairos # 2 DGH-1011-2003 E! Amatle DGH-4655-1098
San Rafael Zona 1 Huehue DGH-29-1998 Guandy Guatemala Candies, S.A. DGH-318-2020 Expendio de
Gas El Répido DGH-652-1997 Productos Gatemala Petrol 1 DGH-370-2007 Gentrace DGH-1558-2020
Caribean Pefroleum Company DGH-956-2017 Estacidn La Molineda DGH-910-1987 Gasolinera La
Sanaracateca DGH-456-2004 Operadore FYM DGH-67-2001 Gasolinera Parramos DGH-1113-2000
Estacion Montblanck DGH-36-2001 Estacién Autopista DGH-1188-2007 Gasolinera El Amigo DGH-1999-
2018 Surefia DGH-666-1997 Promisa DGH-1768-2020 Gas Company LN DGH-786-2020 Estacién Los
Volcanes DGH-611-2020 Gasolinera Los Gorriones DGH-4830-1998 Estacién de servicio Panzos DGH-
1104-2020 Frontera 7 DGH-1435-2019 Gas Express Regalo de Dios DGH-923-1097 Gasolinera El Paraiso
DGH-5635-2010 Industria Avicola de Mixco DGH-1616-2019 Transpories Gonzales - Transportes Chun
DGH-1642-2020 Grupo Sherpas DGH-193-2004 Sol Naciente La Frontera - EL GRAN JEFE DGH-LIC-
IEDS-000110-2021 Gasolinera Los Pinos DGH-217-2003 Estacion de servicio Los Laureles Coatepeque
DGH-1371-2020 Estacion de Servicio San Pablo DGH-278-2004 Estacion Km.109.259 DGH-1187-1999
Estacion Estrella DGH-809-2011 Estacién El Oasis DGH-14-2001 Protunacsa-Hotel Casa Santo Domingo
DGH-163-2021 Estacién de servicio Buena Vista DGH-646-2020 Estacion de Servicic Moca DGH-1327-
2020 Gasolineras del Aguila 2 DGH-494-2000 Gasolinera San Carlos DGH-1100-1997 Super Shell Santo
Tomas DGH-620-2021 Servigas Los Bro.S DGH-1857-2019 Embotelladora La Mariposa DGH-309-2012
Puente La Reina DGH-763-1099 Pica DGH-672-2000 Estacion Los pinos 2 DGH-1890-2019 Gas express
Don Danny DGH-LIC-IEDS-000084-2021 Gasolinera San Gabriel del sur DGH-845-2016 Gasolinera Paiz
DGH-1236-2019 Estacién San Rafael DGH-396-1996 Porta Hotel Antigua DGH-LIC-IEDS-000069-2021
Gasolinera Naranjilio DGH-718-2021 Estacion de servicio Fénix DGH-601-2021 Gasolinera Love DGRE-
2452-1997 Empresa Portuaria Nacional DGH-834-2017 Estacién de servicio Jocotenango DGH-755-2020
Estacién de servicio Rivera del Rio DGH-1721-1997 Beneficio de Café La Esperanza, S.A. DGH-1402-2019
Servicios Quevedo DGH-555-2021 Gasolinera La Estacion DGH-805-2006 Pradera de Chimaltenango
DGH-1421-19897 Petro Qualite DGH-73-2002 Jardines de fa Asuncién || DGH-517-2016 Mixto Listc DGH-
758-2021 Constructora Allanticc DGH-LIC-IEDS-000132-2021 Estacion Los Riscos

¢) Apoyo técnico en el ingreso de expedientes varios a la base de datos:

+ Se apoyb en el ingreso a la base de datos interna (Archivo Final) los expedientes que se reciben de los
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos,

d) Apoyo técnico en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones
ya notificadas a los expedientes respectivos:

» Se apoyd en la aclualizacion de los expedientes archivados, agregandole su respectiva cedula de
notificacion. DGH-269-2011 Ascomsa DGH-294-2014 Transporte de Combustible Miranda DGH-653-2014
Transpoile de Combustible Miranda DGH-2452-1997 Empresa Portuaria Nacional DGH-787-2000 Shell
Majadas DGH-4192-1997 Gasolinera Don Rolando - Estacion San Miguel DGH-2581-1997 Gasolinera
Santo Domingo DGH-21-2002 Estacién Don Rolando £l Reparc DGH-3800-1998 Eslacion Don Rolando -
Gasolinera Mazate DGH-125-2005 Eslacion Don Rolando - San Bernardino DG-498-1999 Estacién Don
Rolando - Carson Servicentro Dofia Gleria DGH-163-2012 Estacion Don Rolande DGH-682-2021
Gasolinera Don Rolando DGH-750-2007 Gasolinera Super Gas DGH-1378-2003 Corporacion de Servicios
Corresa, S.A.

e} Apoyo técnico en el control de expedientes cuando egresan de archivo hacia los distintos
departamentos foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos:
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» Se apoy6 en el lraslado de expedientes nuevos que se reciben de ventanilia, y se trasiadan a los distintos
Departamentos de la Direccién General de Hidrocarbures, DGH-833-2022 UNO GUATEMALA DGH-848-
2022 VENTA DE LUBRICANTES Y COMBUSTIBLE MENDEZ DGH-853-2022 SERVICENTRO MANA
DGH-854-2022 GAS LA BENDICION DGH-859-2022 COMPARNIA INTERNACIONAL DE SEMILLAS DGH-
866-2022 ESTACION PACACAY DGH-882-2022 GAS EXPRESS MARTINEZ DGH-883-2022 GAS
EXPRESS GONZALES DGH-884-2022 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA ESTACION CCATEPEQUE
METAMERCADO DGH-885-2022 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA ESTACION EL MIRADOR DGH-87¢-
2022 GAS ZETA, 8.A. DGH-920-2022 MANGAL MAPAN DGH-921-2022 GAS EXPRESS DGH-929-2022
GASOLINERA SAN MIGUEL DGH-930-2022 VENTA DE GAS JERUSALEN DGH-931-2022 GAS LA
NUEVA GENERACION DGH-932-2022 INMOBILIARIA BELYSA DGH-870-2022 GASOLINERA J.J. EBEN-
EZER DGH-871-2022 ESTACION DIOS ES MI PROVEEDOR DGH-972-2022 ESTACION MORIAH DGH-
874-2022 ESTACION SANTO TOMAS DGH-975-2022 EXPENDIO DE GAS EXPRESS ED & ES DGH-976-
2022 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA ESTACION CUBIL DGH-878-2022 GAS EXPRESS NICOLLE
DGH-879-2022 LIMPIOLA DGH-880-2022 PENSATIVO HOUSE HOTEL DGH-993-2022 SUPERGAS DGH-
9998-2022 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA ESTACION SANTA ANA PETEN DGH-1000-2022
COMBUSTIBLES DE CONFIANZA ESTACION RIO DULCE DGH-1001-2022 COMBUSTIBLES DE
CONFIANZA GASOLINERA GUALAN DGH-1002-2022 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA GASOLINERA
RIOC HONDO DGH-1003-2022 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA ESTACION EL NUEVO RANCHO DGH-
1006-2022 EXPENDIO DE GAS RODAS DGH-1024-2022 TECNIPROYECTOS DGH-1026-2022 MAS J Y
CO DGH-1027-2022 ESTACION DE SERVICIO LA RUTA DGH-1028-2022 VENTA DE GAS M&M DGHK-

1020-2022 GAS EXPRESS DGH-1035-2022 GAS EXPRESS ARITA DGH-1036-2022 DISTRIBUIDORA DE
GAS MORALES

f) Apoyo técnico en la administracion de la base de datos de entradas y salidas de expedientes hacia
distintos Departamentos:

» Se apoyé en la administracion de la base de datos, en la salidas y entradas de expedientes que solicitan
para consulta, los distintos departamentos de la Direccidér General de Hidrocarburos. DGH-1354-97
Estacion del Lago - ESTACION EL KAGUA - Gasolinera Texaco Gonzalez DGH-1124-2017 ESTACION EL
MANANTIAL DGH-814-1997 ESTACION DE SERVICIO BELLA AUROCRA DGH-4580-1998 ESTACION DE
SERVICIO EL CENTRO 2 DGH-262-2014 ESTACION DE SERVICIO ALEXSANDRA, DGH-1488-2020
ESTACION DE SERVICIO PEGASO LAS LAGUNAS DGH-B88-2004 ESTACION DE SERVICIO CENTRO
QUETZALTENANGO DGH-3857-1998 GASOLINERA LOS CUCHUMATANES
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Ateniamente,

i

[

E‘Eﬁg Orozco
DPI No, (2 40759620101)

]
[4

S 5,
! & susDt IRECCION DE 2
x%(\i & COMER .R(I.\LMA(‘O X =

———

e "E:‘ob 5

Vo.Bo“ing.Gerson Didler B 1don

i
Jefe de la S%direccién General de Comercializacion
Jefe del Subdireccién General de Comercializacian

f p Q’\\,ERM Dg,?

A5
Ay f’<3‘

s ;’SMM A

Aprobado
“Ing. Hugo Israel Guerra Escobar

Director General de Hidrocarburos
‘ Direccion General De Hidrocarburos
AN Ministerio de Energia y Minas

. l
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