Factura Pegueno Contribuyente

KETTY iﬂ.%ZABEETS"@, !\%ACE}GNALIL} MORGA

Nit Emisor: 38228304

KETTY ELIZABETH MACDONALD MORGA

COLONIA CIUDAD 'D[':‘, PEATA 1308, Lona 7, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERG DE AUTORIZACION:
4B62GCTH-GBE 14680 -A0BF-AZERZ2771H1Y
Serle: 488268070 Namero de DTE: 1758884126
Nemmaro Accaso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2022 10:08:47
Fecha y hora de certiflcacién: 12-may-2022 10:08:47
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripeion P. Unitario con IVA

Par servicios Técnicos prestados
al Ministerio de Energia y Minas,
en el VICEMINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS, del
(01705/2022) al (31/05/202%), |
segin contrato MEM-400-2022.

t Servicio 1

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

10,000.00

Drescuentos (Q) Total (Q) Empuestos
0.00 10,800.00
/
0.00 16,000.00

Datos del cerlificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NET: 16693949

,»’/.“
Cygear
Viceministro de Desarrolie

Ang. Luis Aro

sastenible
Ministorio de Enarglo y Minas

e3>

e
?t"!ALﬁ

yala Vargas

Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energfa y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos gueremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2022

ingeniero

Luis Aroldo Ayala Vargas
Viceministro

Viceministerio De Energia Y Minas
Ministerlo de Energia y Minas

Respetable Ingeniero;

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No,150-2020 de fecha 29 de Septlembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Replblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pdblica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimlentos
para prevenir, controlar y mitigar la epldemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
&l caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas saniiarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segln el Articulo 4 Horario de actividades en sl
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacidn del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente;

« La autoridad supsrior de cada entidad publica, o el funcionarlo plblico que designe, deberd velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la
situacidn lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y circutacién del personal a su cargo con
relacién a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
la Direcclon, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiclar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrolio. En el caso de la administracién
publica las autoridades responsables v de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o Informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacién de los serviclos por via teleméatica o remota de esta modalidad laboral,

Conforme aj Memoréandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atenclon a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones Internas que deberan ser acatadas por todo
el personal gque integra esta Institucion. Asl como las Normativas Internas minimas para la ufilizacion de
teletrabajof trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiclones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén
presupuestaric 029 “otras remuneraciones de personal temporal®, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energla y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-400-2022 de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones de! Ministeric de Energla y Minas, as{ como fuera de ellas.

Por este medio me dirjjo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Niimero
MEM-400-2022 ,celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en la VICEMINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS, me permito
presentar el informe Mensual des actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo de 2022,

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimlentos de
contro! interno
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b) Apoyo Técnico en el desarrollo de las actividades requeridas en el Vicedespacho:

¢ Apoyo en el desarrollo de oficios para dependencias internas y externas.
¢} Apoyo Tecnico en la organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio,
funclonarios e instituciones del Gobierno, instituciones privadas y Organismos internaciones y dar
seguimiento a los compromisos adquiridos:

< Apoyo en la organizacién de reunlones de trabajo dentro y fuera del Ministerio de Energia y Minas.

d} Apoyo Técnico en la verificacién de los requisitos formales y legales determinados concretamente
para cada caso:

e Apoyo en la confrontacion de expedientes para traslado a las diferentes direcciones del Ministeric de
Energfa y Minas

e) Apoyo Técnico en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Vicedespacho:

¢ Actualizacidn de archivos

f) Brindar apoyo de {lamadas para solicitudes o consuitas internas y externas en temas relacionados a
Mineria e Hidrocarburos:

« Apoyo en recepcitn de Hlamadas internas y externas
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Atentamente,

ey Poroy
7 Viceministro do DosaTrallo Sosteniblo
Ministerto da Energlo v Minas
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