Factura Peguefio Coniribuyente

; i i
BATRICHK {J{)&%UE ENRIGUE, CAMAJA REVES
Mit Emigon 1127681748
PATRICK JOSUE ENRIGUE CAMAJLA REYVES
6 CALLE CAMING AL JUZGADO MUBMICHAL 2418 zona 4, Fraljanes,
GUATEMALA .
NIT Receptor: 3377936
Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NURMERO DE AUTORIZACION:
JEEGO965-0480 420 B ARV A0 B 3051858
Serie: IEESD06S Ndmero de DBTE: 76104305

Mumere Acceso:

Fecha y hora de emision; 31-may-2022 09:13:35
Fecha y hora de certificacion: 13-may-2022 09:13:35
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripeion Precio/Valor unitario Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio i Por Servicios Téenicos, prestados 6,500.00 0.00 6,500,00
ai Minislerio de Energla y/Minﬂs, .
en lu Direccidn General d
Hidiocarbusos, del (01/05/2023) al
(31/65/2022), segin contrato
niimero MEM-4077-2022. -
TOTALES: 0.00 6,500.00
* No genera dercclio a crédito fiscal
Dalos del certificador
Superintendencis de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Guatemala, 31de mayo de’2022

" Ingeniero

Hugo israeil Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccion General De Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y ef cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asf mismo
se aslablece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Soclal No. 146-2020 y No. 229-
2020, De conformidad con las disposiciones presidenciales segiin el Articulo 4 Horario de actividades en el

sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente;

* La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto.y la
situacion lo justifique, permitiré alternancia en la locomocion y circulacién del personal a su cargo con
refacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de
la Direccién, Departamento o Unidad de Recursos Humanos,

* En todos los casos del sector pdblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, propercionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
pliblica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, gue determinen el cumplimiento de los derechos vy
obligaciones en la prestacion de los servicios por via teleméatica o remota de esta medalidad laboral,

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
alencion a ias disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberéan ser acatadas por todo
el personal que inlegra esta institucién. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de
teletrabajo/ trabajo remolo, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén
presupuestario 029 "otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energla y Minas.

~ .

Por lo que las actividades realizadds conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-407- 2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme ias disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energfa y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimientc a la Cidusula Octava del Contrato Nomero
MEM-407-2022 ,celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y ml persona para la presfacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permitc
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo def 01 al 31 de mayo de 2022,
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Se detallan Actividades a continuacidn:

. a) El éontratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las

herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo en la recepcidn y en ia clasificacién de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comerclalizacién:

* Se apoyo en la recepcidn de expedientes que ingresaron al Archivo Técnico de Comercializacion. { DGH-
589-2012 (FOLIOS-15) | [ DGH-1530-2018 (FOLIOS-149) ] [ DGH-537-1997 (FOLIOS-453) | [ DGH-839-
2009 (FOLIOS-252) ] [ DGH-1819-2018 (FOLIOS-363) | [ DGH-216-2010 (FOLIOS-222) | [ DGH-1639-2018
(FOLIOS-213) ] [ DGH-1296-1997 (FOLIOS-610) | [ DGH-89-2001 (FOLIOS-582) | { DGH-1364-2017
(FOLIOS-82) | [ DGH-344-1999 (FOLIOS-639) ] [ DGH-1309-2020 (FOLIOS-31) | [ DGH-280-2021
(FOLIOS-25) ] [ DGH-625-2011 (FOLIOS-139) ] [ DGH-1126-2020 (FOLIOS-34) | [ DGH-1709-2020
(FOLIOS-22) | [ DGH-148-2021 (FOLIOS-22) | [ DGH-1440-2020 (FOLIOS-41) | [ DGH 79-2021 (FOLIOS-
121) 1 { DGH-3578-1998 (FOLIOS-174) }

c¢) Apoyar con el ingreso de expedientes a la base de datos:

+ Se apoyo en el ingreso a la base de daios interna los siguientes expedientes. [ DGH-938-2009 (FOLIOS-
559) ] [ DGH-5231-1998 (FOLIOS-566) ] [ DGH-1446-2017 (FOLIOS-225) } [ DGH-1505-1997 (FOLIOS-443)
] [ BGH-370-2009 (FOLIOS-562) | [ DGH-3800-1898 (FOLIOS-582) | [ DGH-498-1999 (FOLIOS-364) | [
DGH-125-2005 (FOLIOS-311) ] [ DGH-619-2000 (FOLIOS-341) ] [ DGH-69-2000 (FOLI0S-22) ] {DGH-1139-
1999 (FOLIOS-290) ] [ DGH-508-2010 (FOLIOS-47}) ] [ DGH-446-2010 (FOLIOS-474) ] | DGH-370-2009
(FOLIOS-562) | [ DGH-632-2020 (FOLIOS-101) ]

d) Brindar apoyo en ef control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos:

+ Se apoyd para enviar expedientes a los departamentos de Gestién Legal, Ingenierfa y operaciones, y
fiscalizacion Técnica. [ DGH-675-2000 ] [ DGH-810-2018 ] [ DGH-914-1997 | [ DGH-1752-2018 1 | DGH-
1114-2006 ] [ DGH-323-2000 | [DGH-191-2003 ] [ DGH-192-2011 ] [ DGH-1819-2018 ] [ DGH-216-2010 ] |
DGH-839-2009 1 [ DGH-1354-1997 ]

e) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos:

* Se apoyo en la actualizacion de los expedientes archivados y adjuncion de cédulas de resoluciones. [ DGH-
564-1999 | [ DGH-617-1999 | { DGH-167-2000 ] | DGH-268-2000 ] { DGH-384-2000 ] [ DGH-578-2000 | [
DGH-30-2003 ] [ DGH-484-2003 | { DGH-1348-2003 ] [ DGH-148-210 ] [ DGH-115-2011 ] [DGH- 182-2011 ]
[ DGH-625-2013 | [ DGMH-627-2013 | [ DGH-1152-2020 ] '

f) Apoyar a los diferentes Departamentos de la Direcciéon General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comerclalizacién:

» Se apoy6é a los diferentes Departamentos de la Direccion General de Hidracarburos trasladando
expedientes del Archive Técnico de Comercializacion. { DGH-672-2000 {FOLIOS-517) ] [ DGH-1880-2019
(FOLIOS-27) ] [ DGH-920-2022 (FOLIOS-37) | [ DGH-921-2022 (FOLIQS-13) ] [ DGH-929-2022 (FOLIOS-
21) ] [ DGH-830-2022 (FOL{0OS-13) ] { DGH-931-2022 {FOLIOS-13) | [ DGH-845-2016 (FOLIOS-186) ]
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Atentamente,

Patri ck dosué Enrigue Camaja Reyes
DPI No. (3172395381504)
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. jm\» e Aprobado
Ing. Hugo lsrael Guerra Escobar
7 Director General de Hidrocarburos
. | Direccién General De Hidrocarburos
AN j Ministerio de Energia y Minas
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