Factura

WALDEMAR EDUARDO, ARDGN SANDOVAL NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 20966817 5708891 A-8F0A-45C3-A41B-54C28CD79224

WALDEMAR EDUARDO ARDON SANDGVAL

26 AVENIDA A 16-14 CONDOMINIO JARDINES DE SAN [8iDRO, zona
186, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor; 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Serie; 5708891A Niamero de DTE: 2668250563

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: SO«jun'~202'2 2:48:21
Fecha y hora de cerificacion: 15-jun-2022 00:49:21

Moneda: GTQ

‘ #Ng B/S Cantidad { Descripeion " Precio/Valor unitario | Descuentos (Q) Total {Q} Impuestos 5
L1 iSewico | 1 |PorServicios PROFESIONALES | 25,000.00 0.00! 25,000.00 1iva [ senstias ]
; ; | {INDIVIDUALES EN GENERAL, | 1 { ; i
| iprestados al Ministerio de Energla | I i i }
| | éy Minas, en, el Despacho Superior | ‘ ; i 1
i | Tdel (01/06/2022 al 30/06/2022) S ; | i i ‘
| ! | segtin contrato (MEM-243-2022) | 1 ! P

! TOTALES: (),()()f 25,(}00,00;‘1\'{\ 2615578409 1|

:* Sujeto a retencidn definitiva ISR

Dalos def certificador

Superintendencia de Administracion Tribulazia NIT: 16691949
R

Minlstro
Minister!

“"Contribuyendo por el pais que tfodos queremos”
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Guatemala, 30 de iunio de 2022

Licenciado

Alberto Pimente| Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energfa y Minas
Su Bespacho

Respetable Ministro:

Paor este medio me dirijo a usted con el propésite de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-243-2022, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el rengion 029, en el DESPACHO
SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30
de junio del afio 2022 ,

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Asesorar en materia legal y administrativa para la mejora de los procesos de gestion de este
Ministerio

* Asasore a fa Unidad de Recursos Humanaos, en la revision de expedientes y contratos para el cumplimiento
de leyes y normas para la confratacién de servicios técnicos y profesicnales con cargo al renglén
presupuestaric 029

+ Asesore a la Unidad de Recursos Humanos, en ol analisis legal para la aplicacién de las leyes y el pacto en
maleria de descansos de aniversario y dla del ejercito

+ Asesore a la Unidad de Recursos Humanes, en la revision de expedientes y contratos, para el cumplimiento
de las leyes y normas, de seivicios con cargo a los renglones presupuestarios del subgrupo 18.

¢) Asesorar en materia administrativa las consultas relacionadas con opiniones, dictamenes, demandas,
interposicion de excepciones, incidentes y recursos, tanto en la via administrativa como judicial, en lo
concerniente a este Ministerio

« Asesoré para la atencion y respuesta de recursos presentados por trabajadores en relacion a procesos de
sefeccidn y convocatorias internas
+ Asesoré a la Unidad de Recursos Humanos para la revision de la implementacién del Cédigo de Etica

d) Atender las consultas que requiera el Despacho Superior; Asistir a las audiencias en los Organos
Jurisdiccionales cuando sea requerido, asi como analizar expedientes en materia penal

« Asesore en relacioh a procesos |aboraies contra el Ministerio de Energia v Minas, en relacion a estado de
expedientes en proceso de reinstalacion

» Asesoré a la Unidad de Recursos Humanos en procesos procesos de verificacion de reinstalaciones
laborales, realizadas por el Organisme Judicial, para verificar el cumplimiento.

¢ Asesore en aspectos legales laborales a la Unidad de Recursos Humanos, en la emision de informes de
acluaciones realizadas en relacion a procesos laborales en los cuales se debe dar cumplimiento a
sentencias emitidas por el Juez Laboral.

g) Asesorar en materia legal y administrativa sobre los procesos de planificacion y ejecucién
presupuestaria y financiera
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« Asesoré en la revisidn de los recursos presupuestarios asignados al grupo de gasto 00 Servicios Personales,
para determinar las necesidades presupuestarias para las actividades de FEnergia y realizar las
transferencias presupuestarias necesarias

+ Asesoré a la Unidad de Recursos Humanos en el calculo para determinar las necesidades financieras, para
el pago de sentencias judiciales, derivadas de procesos de reinstalacion,

h} A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesorfa administrativa de expedientes en Secretaria
General

*+ Asesore en la revision de expedientes de gestiones diversas presentadas ante al Ministerio de Energia y
Minas

{) Participar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerlos y Direcciones
Generales en materia de su competencia

+ Asistf a reunlones en asesorfa al Despacho Superior en seguimiento al avance de recopilacion de
informacion para presentar ante distintas entidades de goblerno

+ Asisli a reuniones en acompafiamiento a la Unidad de Recursos Humanos, para la atencién de temas
labotales.

» Acompane a la Unidad de Recursos Humanas en reuniones para el seguimionto de procesos de formacion ¥
desarrollo de competencias con el ICAAP
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Afentamente,

S
e,
Waldemqr'Edu

DPi/Na. (2489965840101)

" Apfobado
Lic:-Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energfa y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
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