Factura Pequeio Contribuyente

¢

CARLOS MANOEL, ALVAREZ MORALES
Nit Emisor: 50365835
CARLOS MANOEL ALVAREZ MORALES

10 AVENIDA A 5-1¢ COLONIA SAMAYOA, zona 1, Villa Nueva,

GUATEMALA
NIT Receptor; 3377538
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
F2DG9ATT-39F3-475A-98D9-0ES1A41E1143
Serie: F2DBYATT Namero de DTE: 2583250778
Numerc Acceso:

Fecha y hora de emislon: 31-ju|-‘2022 13:23:09
Facha y hora de ceriificacion: 13-jul-2022 13:23:08
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion

1 Servicio

Unidad de Gomunpicagion Social,
del (01707/2022) at (31/07/2022),
segyn contrato nimero (MEM-
248-2022),

* No genera derecho a crédito fiscal

/

|
|
|1 |PorServicios PROFESIONALES
; INDIVIDUALRS EN GENERAL,
i presiades al Ministerio de Energia
i y Minas, Despachio Superior en la

Precio/Valor unitario

10,000.06

i
TOTALES; |

Bescuontos (Q) Impueslos

Totat {Q) !

10,000.00!

!
|
00|
|

.00

0.00} 10,000.00]

Dalos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

I :nargia y Minas
b3 A Bnarla v Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de julio de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respsetable Ministro;

Por este madio me dirljo a usted con el propdsito de dar cumpilimiente a la Clausula Getava del Contrato NUmero
MEM-248-2022, celebrado entre el Ministerio de_Fnergia vy Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS’ PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el DESPACHO

SUPERIOR; me permlito presentar el informe Mensual de actividades desarrclladas en el periodo del 01 al 31
de julio del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los {érminos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Asesorar en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energita y
Minas

« Documentacién de la paiticipacidn del Ministro de Energia y Minas en la conferencia de Prensa realizada en
el Palacio Nacional de la Cultura.

+ Fotografias y video de la jornada de hisopados en el Ministetic de Energla y Minas.

s Fotografias de ia participacion del viceministro Luis Ayala en una citacion en el Congreso de la Replblica.

c} Asesorar en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« tlaboracion de disefios en la pagina web para notas Informativas de las actividades del Ministerio de
Energia y Minas.

« Edicidn de videcs informativos que contienen informacion de las actividades de |as distintas autoridades del
Ministerio de Energla y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

d) Asesorar en la realizacidén de materiales de comunlicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acomparien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaciones Piblicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

« Actualizacion de noticias instiiucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en la péagina elecironica
oficlal def Ministerio de Energla y Minas.

e) Asesorar para la generacion, proceso grafico, adaptacién visual y de contenido en maferiales
impresos y en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacion de la identidad institucional
en los diferentes componentes {Logotipo y sus complementos de identidad)

« Retoque de imagenes que se utilizan para ejempilificar las diferentes noficias que se publican en la pagina
slectrénica oficial del Ministerio de Energia y Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacidén y eslaboracién de materiales graficos de comunicacién y educacion

seglin demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones
Piblicas y Comunicacion Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales
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.+ ‘Filmacion y edicién de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades
publicas del Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

+ Documentacion en audio y video de ias diferentes actividades gue tiene el ministro, viceministros y directores
del Ministerio de Energia y Minas para respaldc y divulgacion al pUblico.

h} Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracién de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacién elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

e Toma de fotografias de las diferentes actividades que tiene el ministro, viceministros y directores del
Ministerio de Energia y Minas para respalde y divulgacion al pablico.

I} Asesora para que la comunicacion en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

» Apoyo en fa elaboracion de productos comunicacionaies: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias gue son publicadas en las distintas plataformas electrénicas dsl Ministerio.

+ Revisién de los formalos que se utilizan en todas las secciones de la pagina electronica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos graficos de esta,

j) Asesorar en la organizacion una biblioteca de graficos en formato y medios electronicos

« Se elabord y actualizade un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2022,

k) Asesorar para la actualizacion y gestion de la informacion de las distintas Direcciones y Unidades
pagina electronica del Ministerio de Energia y Minas

« Se afendid las distintas solitudes de actualizacién de documentos en la pagina slectronica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

« Se actualizo la informacion en la seccion de informacién poblica en la pagina electrénica que liegd en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacion Plblica del Ministerio.

I} Asesorar en la creacién de paginas dentro de! sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio
en distintos navegadores, depurar y arregiar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el
contenido del sitio

e Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

« Se depurd y arreglar imagenes o enlacas rotos de las distintas paginas del sitio electronico del Ministerio a
peticion de las distintas direcciones y unidades de la cartera,

m) Asesorar en la cobertura y redaccion de notas informativas que se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicaciéon; Ofras
actividades que se le asighen

+ Se reporlearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la pagina electrénica del

ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizaclén como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacion del pais.
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Atentamente,

Carlos Ma eé/,% oraies
DPi Ne. (T970785680115)
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“Aprobado T |
Lic. Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
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