ractura

JENNY NATALIE, E\f’gi‘ii\il‘}()ﬁf?\ GUZMAN MUBERO [ AUTORIZACION:
Nit Emnisorn 17382440 GFEEESAN-ATFIACHIE8191-26251 2400804
JEMRY MATALIE MENDOZA GLIZMAN Sarie: SFCEEAAN Nimera de DYTE: J717460805
4 CALLE CANTON S8AN GRISTORAL, zona §, San Andres ltzapa, Mamero Avonsoer
GHIMALTENANGO, o

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-jul-2022 12:27:44
Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora da certificacion: 12-jul-2022 00:27.44

Moneda: GTQ

#iNo B/S Cantidad Descripeion Precio/Valor unifario Descuentos (Q) Total (Q} Impuesics
I Servicio | porSERVICIOS 15,000.00 0.00 15,000.00 wa KT
PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENERAL,
prestadox af Ministerio de Encrgla
y Minas, en ta Unidad de
Comunicaci6n Social deb
Despache Superior, del 01 al 31

de Jubio del afio 2022, 'segiin - ,
contrato ndmero MEM-249-2022,

TOTALES: 0.00 15,000.00 wa 1,607,142857

* Sujeto & retencidn definitiva ISR

Dalos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




Guatemala, 31 de julio de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energla y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro; -

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero
MEM-249-2022, ‘celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de

SERVICIOS ‘PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el DESPACHO
SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 31

de julio del afio 2022 . -
Se detallan Actividades a continuacion:
a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las

herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control Interno

b) Asesorar en la comunicacion interinstitucional con entidades gubernamentales
e Apoyar y asesorar a autoridades, unidades y departamentos sobre temas que le conciernen al Ministerio y
que surgen en diferentes Instituciones, Verificar en el Congreso de la Reptiblica de Guatemala y en la

Comision de Energla y Minas sobre temas relacionados con el Ministerio de Energia y Minas y su Despacho.

¢) Asesorar en la elaboraciéon de temas de agenda para atender los procesos interinstitucionales, con
entidades gubernamentales

e Asistir y colaborar en todas las citaclones, conferencias, entrevistas y toda clase de eventos que surjan en el
Ministeric de Energia y Minas y el Despacho Superior.

d) Asesorar para la elaboracion de documentos que permitan mantener una efectiva comunicacion con
las distintas entidades de gobierno relacionadas con las actividades del Ministerio

 Elaboracién de oficios y planteamientos, dando respuestas a informacién solicitada por las diferentes
instituciones al Ministerio de Energla y Minas.

) Asesorar a las autoridades del Ministerio en proyectos de respuestas a planteamientos y solicitudes
realizadas por las distintas entidades de gobierno

e Elaboracién de resiimenes y toda clase de documentos que se hecesite para facilitar la comunicacion con
ofras entidades del Goblerno.

f) Asesorar y gestionar la obtencién de espacios en agenda para la atencién de procesos relacionados
con las actividades del Ministerlo; Asesorar en materia de protocolo para la adecuada atencién de
funcionarios de distintas entidades gubernamentales

+ Asesorfa y apoyo logistico para toda clase de eventos internos y externos realizados por el Ministerio de
Energla y Minas y por ende en el Despacho Supetior.

g) Otras actividades gque sean regueridas por las autoridades superiores
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o ‘Elaboracién de métricas semanales de redes sociales. Recopilacién de capiuras de diferentes redes
sociales. Verificar las sesiones del Congreso de la Reptiblica, donde se da la Interpelacion del Ministro de
Energia y Minas
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Atentamente,

Jenny Natahe Mendoza buzx’r
DPI'No. (2444165160401)
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Abado - -
L:c Alberto leentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerioc de Energia y Minas\:!
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