Factura
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J??ENNY‘NATALHE, MENDOZA GUZMAN REBAERD DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 17382440 Y ESEAGESAARIE-ASBALZTIHESET2EGH
JENNY NATALIE BIENDOZA GUZMAN Serie: DGOCELEA Namero de DTE 1716144958
1 OALLE CANTON SAN CRISTOBAL, zona §, San Andres Heana, MNuriero Acteso!
CHIMALTENANGO . ; i

NIT Recepior: 3377938 Fecha y hara de emislon: 30-jun-2022 14:49:36
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS Facha y hora de certificacion: 09-jun-2022 14:49:36

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor unitario Descuentos (Q) TFotal (Q) Impucstos
1 Servicio | Por SERVICIOS ',/ 15,000.00 0.00 15,000.00 tva 1.607.142857
PROFESIONALES 4

INDIVIDUALES EN GENERAL,

prestados al Ministerio, de Energla

¥ Minas, en la Unidnd'de

Comunicacién Social del , ‘

Despache Superior, dej 01 al 30

de Junio del afio 2022, segiin

contrato numero MEM-249-2022, ¢ /

TOTALES: 0.00 15,000.00 va 1,607.442857

* Sujeto a retencidn definitiva ISR

Datos det cerdificador

Superintendencia de Administracion Tributarin NIT; 16693949

OO pimoentel Mata
Inlstro da Energfay M&r;ﬁ:s
; wia/':nisterlo do Enargfay

g

"Contribuyendo por el pais gue lodos gueremos”



Guatemala, 30 de junio de 2022

Licenciado

Alberid Pimentel Mata
Ministro de Energla y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energla y Minas
Su Despacho

i
Respetahle Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-249-2022 Ccelebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS” PROFESIONALES INDWIDUALES EN GENERAL ¢ bajo el rengién 029, en el DESPACHO
SUPERIOR, e permito presentar e! informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30’
de junio de! afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera ufilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Asesorar en la comunicacién interinstitucional con entidades gubernamentales

o Apovyar y asesorar sobre temas que le conclernen al Ministerio de Energia y Minas, que surgen en ofras
Instituciones y Entidades.

c) Asesorar en la elaboracién de temas de agenda para atender los procesos interinstituclonales, con
entidades gubernamentales

s Agendar citaciones, conferencias, entrevistas y toda clase de eventos que surjan en el Despacho Supsrior y
en el Ministerio.

d) Asesorar para la elaboracién de documentos que permitan mantener una efectiva comunicaciéon con
las distintas entidades de gobierno relacionadas con las actlvidades del Ministerio

¢ Asesorfa y apoyo para la elaboracién de oficios, actas y toda clase de documentos requeridos al Despacho
Superior y al Ministerio de Energia y Minas,

e) Asesorar a las autoridades del Ministerio en proyectos de respuestas a planteamientos y solicitudes
realizadas por las distintas entldades de goblerno

e Elaborar respuestas a planteamientos que surgen en el Ministerio de Energia y Minas y por ende en el
Despachc Superior respecto a difsrentes temas.

f) Asesorar y gestionar la obtencién de espacios en agenda para la atencién de procesos relacionados
con las actividades del Ministerio; Asesorar en materla de protocolo para la adecuada atencién de
funcionarios de distintas entidades gubernamentales

= Asesotia y apoyo fogistico para eventos internos y externos realizados en el Ministeric de Energla y Minas y
donde se requiera.

g) Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores
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@ Elaberacion de métricas semanales de redes sociales, Elaboracién de resumenes de entrevistas y
actividades del Ministro. Restimenes semanales de Redes sociales. Apoyo logistico y de protocole en las
actividades de! Ministeric y del Despacho superior,
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Atentamente,
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Jenny Natalie Mbndoza Glzman

DPI No. (2444165160401)

Aprobads "
Lic. Alberto Pimentel Mata -

Ministro de Energla y MK';; Yl
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Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y
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