Factura Pequefio Contribuyentie

MIRIAN ESPERANZA, (CHANG ir.iNARES NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Erntsor: 73542024 T4606A44-5EA2-4D04-ABBY-22C0729F040F

MIRIAM ESPERANZA CHANG LINARES Serie: 74606844 Niraere de DTE: 1587604852

32 CALLE 9-90 COLONIA VILLAS CLUB EL DORADO, zona 8, Mixco, Numero Acceso:

GUATENALA (o .

NIiT Receptor: 33@7553é Fecha y hora de emision: 30-jun-2022 07:47:09

Nombre Receptor: MINISTERICQ DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerfificacion; 10-jun-2022 07:47:09
Moneda: GTQ

#No ¢ B/S . Cantidad - Deseripeion H Pl'eCiONl{ll())! unitario © Descuentos (Q) Total () ) Impuestos
: . : Q ’ :
1 iServicio | ‘Por Servicios Pééfesional -'s{ : 10,000.00 0.00: 10,000.00

:Individuaies en General, prestados :
-al Ministerio d¢ Energiu y Minas, !
‘en la Unidad dé Administeacion’
;Financiera, de Dcspuc}m uperior, :
idel (01706/2022) ai (30/06/2622),
‘segdin confrato nimero {MEM- -

- 1260-2022). 7

TOTALES: - 0.00 lo,ﬂoo.on_

¥ No genera derechoe a crédito fiscal

Datos de! certificador

Superintendencia de Administeacion Tributaria NIT: 16693949
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Guatemala, 30 de junio de 2022

l.icenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo & usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-260-2022, celebrado entre el Ministerio de, Energla y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS - PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL “bajo el renglén 029, en la UNIDAD' DE
ADiVIiNlS”I‘Rg\CION FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del ©1 al 30 de junio del afo 2022

i

Se detallan Actividades a continuacidn:

a) El contratista para el curnplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este ifinisterio, para {os procedimientos dsa
control interno

b) Brindar apoyo profesional en ef drea de Presupuestos

¢ Apoyo profesional y asesoramiento en la redaccién de los dictamenes presupuestarios requeridos por las
diferentes Direcciones Generales y Unidades de Apoyo del Ministerio de Energia y Minas.

¢) Darle seguimiento a los diferentes requerimiantos que se le hagan al drea de presupuesto

« Apoyo profesional en la recepcion vy distribucion a los analistas ylo asistentes de las diferenies soliciiudes
que ingresan al area de presupuesto,

o Apoyo profesional en el seguitniento y evacuacién de las solicitudes que ingresan al drea de presupuesto,

» Apoyo profesional en el seguimiento y evacuacion hacia el area de tesoreria, de los Comprobantes Unicos
de Registro (CUR's) de ingresos en estado SOLICITADO.

» Apoyo profesional en la actualizacion de los controles de las solicitudes que ingresan al area de
presupuesto,

d) Brindar apoyo profesional al Coordinador de Presunuesios

» Apoyo y asesoramiento profesional en la redaccion de respuestas a oficios de comunicacidn hacia las
Direcciones Generales y Unidades de Apoyo del Ministerio de Energia y Minas, como la comunicacién oficial
a entidades externas como Ministerio de Finanzas PUblicas, Contraloria Generat de Cuentas, Congreso de la
Republica, Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, enfre otios.

e) Apoyar profesionalmente en ¢l desarrollo y actualizacion de los diterentes manuales aplicables a lu
Unidad de Administracion Financiera

» Apoyo profesional en el desarrollo y seguimiento en el manuat de procedimientos de la irnplementacién de la
Tarjeta de Compras Institucional -TCH- en los procesos de la Coordinacion de Tesoreria y {a Coordinacion de
Contabilidad,

f} Apoyo profesional en todas las actividades relacionadas al desarrolio y elaboracidn de manuales de
procedimientos que el Jefe de la Unidad de Adrainistracién Financiera le requiera

» Apoya profesional en el desarolio y seguimiento de los diferentes manuales de procedimientos de la
Direcclon General Administrativa,
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Atentamente,

Miriam Esperanza Chang Linares
DP1 No. (2108163840509)
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Unidad de Administ?i n Financiera
Ministetio de Energid y Minas
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