Factura

BIVIAN IRENE, AZURDIA LOPEZ DE GARCIA

Nit Emdson 43356206

SERVICIOS AZURDIA

15 AVENIDA B FRUTAL 7.50 CONDOMINIO RESIDENCIAL COLINASG
REL PARAISO 2, zona 7, San Miguel Petaps, GUATEMALA

NIT Receplor: 3377938

Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

HOMERG DE AUFTORIZACION:
AAG2OAGE-AADA4314-9554- 60083081586
Serie: AMBZOABE Niwnuro de DTE: 2866430740
Mumers Acceso!

Fecha y hora de emision: 30-jun-2022 10:16:03

Fecha y hora de cerificacion: 10-jun-2022 10:16:03
Moneda: GTQ

No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor unitario

1 Servicio { Por Servicios Profesionnles 10,000.00
Individuales en General, Prestados
al Ministerio de Bnergin y
Minas,en la Unidad de
Comunicacion Social del
Despacho Superior, del
01/06/2622 al 30/06/2022, segun
contrato namero MBM-283-2022

TOTALES:

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Descuentos (Q) Totak (Q) linpuestos
0.60 10,000.00 va 1011424371
0.00 10,000,000 iva 1,071 42571

Dutos del certilicador

Sugerintendencia de Administracion Tribusaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pals gue fodos gueremos”
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Albortd Plinentel Mata
Minlstio do Energla y Minas
Minlsterlo da Enorgla y Minas



Guatemala, 30 de junio de 2022

Licenciado

Alberto Pimente! Mata
Ministro de Energla y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirljo a usted con el propésio de dar cumplimiento a ta Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-283-2022, celebrado entre & Ministeric de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en sl DESPACHO

SUPERIOR, me permilo presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30
de junio del aio 2022 .

Se detallan Actividades def mes de junic a continuacion:

a) Asistencia a la Unidad de Comunicacién Social

» Brindé asistencia a la coordinacion de la Unidad de Comunicacién Social.
» Apoye con la atencidn a los usuarios internos y externos que se presentan a la Unidad.

b) Enlace asistencial con Viceministerios y Direcciones para conocer las actividades semanales que
desarroltaran las Autoridades

e Brindar apoyo y alender las solicitudes que los viceministros y directores requieran por medio de sus
asistentes.

¢) Actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

¢ Archivo de monlioreo de medios de comunicacion por fechas, de fo mas antiguo a lo mas reciente,
clasificados segun tipo de medio (ielevisivo, radial o escrito).

d) Asesorar en el montaje y logistica para la realizacion de eventos y actividades de comunicacion y
relaciones publicas organizadas por el Ministerio

= Apoya con la elaboracion de la lista de invitados, agenda, acrllicos, seleccion del tugar donde se realiza la
actlvidad, colocacién de banderas, montaje segiin evento, enire olros.
¢ Se lleva un control de eventos internos y externos.

e) Velar para que el material de imagen esté en dptimas condiciones (banderas, acrilicos, entre otros)

» Apoyar para que las banderas estan siempre limpias y planchadas vy si por desgaste ya no pueden utilizarse,
requerlr apoyo para la adquisicién de nuevas banderas.

e Velar porque contemos con suficlentes acriiicos, no quebrados, no opacos y ser responsable det buen uso
de los mismos.

f) Equipo audiovisual y sonido, renia de mobiliario y equipo, entre otros y de sectores involucrados con
el Ministerio de Energia y Minas

e Mantener actualizada la base de datos de los diferentes sectores (publice y privado), gremiales y de las
entidades publicas de gobierno internas y externas con las cuales el Ministerio tiene relacion para estar
actualizados, por medio de llamadas telefonicas para obtener correo electronico, teléfono y nombre de sus
autoridades.
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Atentamente,
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Biviaﬁ;lre ur’d a Lo&’fez Ef iarcla

DPFNo. {1651652860301)

..,,.-‘Aprobado
Lic. Alberto Pimente! Mat -

Ministro de Energia y Mmas

Despacho Ministerial
Ministerio de Energla y Minas
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