Factura

. i , .
RODRIGO, HERNANDEi CASTRO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 5476321 15A554DB-A262-4868-3484-259F37DC2582
RODRIGO HERNANDEZ CASTRO Serie: 15A554DB Numero de DTE: 2724350056
CONDOMINIO LOMAS DE PUERTA PARADA 19-00 Santa Catarina Numero Acceso:
Pinula, GUATEMALA ; A
NIT Receplor: 3377936 Fecha y hora de emision: 36-jun—2022 19:58,30
Nombre Receptor: MINISTER(IO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacion: 09-jun-2022 19:58:30
Moneda: GTQ
#No i B/S \ Cantidad Descripeion Precio/Valor unitario | Descuentos Q@ | Total {Q) : Impuestos
' \ , . H H
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 15,000.00 .00 15,000,060 |lva | teortaest
Individuales-en General, prestados
al Ministerio de Bnergm y Minas,,
en ta Unidad dé Administracién ~
Financiera del Despacho’ Superior,’
del (01/06/2022) al (30/06/2023),
seglin conlralo nimerc (MEM-
292-2022) .
\; TOTALES: 1 (),(]{)%_ 15,000,00 rva i 1.607.14285'{’

E* Sujeto a retencion definitiva ISR |

Patos del cedificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16653949
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ntribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de junio de 2022

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad -

Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM:292-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS -PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL "bajo el rengidn 029, en la UNIDAD DE
ADMINISTRACION-FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desariolladas en el
pericdo del 01 al 30 de’junio del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

h) Brindar asesoria en otras actividades de caracter financiero, encomendadas por la Unidad de
Administracion Financiera y Despacho Superior

» Apoyo profesional en la elaboracion y revision de pedidos de compra conforme a los requerimientos de la
Direccién General de Minerla, gestionando las firmas de solicitud y aprobacién necesarias, en los formatos
de pedido aprobados por el area de compras de la Direccidn General Administrativa.

« Apoyo profesional en el requerimiente de las especificaciones técnicas, cuando sean necesarias, ante el
departamento de informatica yfo servicios varios, y revision de las mismas para gue se afecten los
subproductos y renglones presupuestarios correspondientes.

» Apoyo profesional en la revision de ia estructura presupuestaria en el pedido de compra para gue dicha
estructura sea la correcta,

« Apoyo profesional en la remision de los pedidos de compra de las bienes y/o servicles requeridos por la
Direccion General de Mineria y demas documentacién de soporle, al area de compras de la Direccitn
General Administrativa para su adquisicion, cotizacién y/o adjudicacion respectiva,

s Apoyo profesional en la verificacion ante el area de Presupuesto, para que los requerimientos de compra
solicitadas por la Direccion General de Mineria, cuenten con la disponibilidad presupuestaria necesaria, o
solicltar al area de Presupuesto la transferencia presupuestaria para que las mismas cuenten con dicha
disponibilidad. '

« Apoyc Profesional en la revision de los pedidos de compra de la Direccidn General de Mineria, previo a su
adquisicién, para que los mismos estén incluidos en el Plan Anual de Compras ~PAC- del Ministerio de
Energla y Minas o se gestionen las modificaciones al PAC para su inclusién, cuando corresponda.

» Apoyo profestonal a las unidades administrativas en la liquidacién de las compras realizadas a través del
Fondo de Caja Chica, en el programa presupuestario de |a Direccion General de Mineria.
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Alentamente,
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