Factura Pequeiio Contribuyente

JORGE MARIC ANDRE, CABALLEROS PALOMO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emlsor: 91525489 10529430-9353-4747-B24C-14592AA6A5E9
JORGE MARIO ANDRE CABALLERQS PALOMO Serie: 10529430 Ndimero de DTE: 2472101703
19 CALLE 17-93 A COLONIA PROYECTOS 44, zonha 6, Guatemala, Numero Acceso;
GUATEMALA .
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-jun-2022 13:01:09
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 14-jun-2022 13:01:00
Moneda: GTQ
#No - B/S Candidad Descripcion PreciofValor unitario Descuentos {(Q) Tolal (Q) Impuestos

{al Ministerio de Bner g{a y Minas,
en fa Secretarfa General del
Despacho Superior, dei

‘ (01/06/2022) al (30/06}2022)
seglu coatrato nimero (MEM-

! Servicio { !I’er Servicios Técnicos, prestados l 7,000, 00! G.00 7,000.0G§
i
| 303- 2022) i

| |
| |

TOTALES: 0.00 7,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal l

Datos def certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Guatemala, 30 de junio de 2022

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Jefe de Unidad:
Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-303-2022, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de

SERVECIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en ef SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30 de junio d&l afio 2022,

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Ei contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo técnico en la evaluacién, planificacion e implementacién de rutas para ser mas eficientes en los
procesos de notificaciones y las comunicaciones, en la capital, municipios y departamento del pais

+ Se brindo apoyo en la planificacién y evaluacién de nuevas rutas, para distribuir de mejor manera las
notificaciones en el disirito metropolitano,

¢) Apoyo técnico en la elahoracion de céduias de notificacién para las distintas zonas de la ciudad
capital, municipios y departamentos del pais

+ Se elaboraron cédulas de notificacion de fas distinias Direcciones que conforman el Ministerio, asi como el
diligenciamiento y seguimiento de las mismas

d) Apoyo técnico en la metodologia de los procesos de notificacién en los municipios y departamentos
del pais

« Se elaboro ruta a realizarse para las comisiones a mi cargo para los departamentos de Alia Verapaz y Baja
Verapaz

e) Apoyo técnico en el analisis y establecimiente de procesos mas eficientes de entrega de cédulas ya
notificadas a las diferentes Direccionhes del Ministerio

+» Se diligencio la devolucién de cedulas de nofificacion de las distintas Direcciones de este Ministerio y a su
vez se descargaron del Sistema de Expedientes a mi cargo.

f) Apoyo técnico en el proceso y resguardo de las cédulas de notificacion entregadas
s Se procedid con el escaneo, archivo y resguardo de las céduias de notificacion diligenciadas
g) Apoyo técnico para la notificacién en distintos municipios y departamentos del interior del pais

« Se diligenciaron cedulas de notificacidén en los municipios de San Raymundo, Chuarrancho y San José del
Golfe

h) Apoyo técnico en el ingreso de las remisiones de cédulas de notificacidn, en la base de datos
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+ Se ingresaron las remisiones en la base de datos del Centro de Nofificaciones provenientes de las
Cirecciones de este Ministerio

‘\
L
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'

» Alentamente,

s

mo

Y
x{} )10 M
Aprobado . i
Licda. Rita Mar{a Buess Castaiieda

_Secretaria General
Ministerio de Energia y Minas

£t e ?, ! b -.§,w«“.’ : o .m,.»é\'l\-,_...
/o.Bo.Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez -
Viceministro de Desarrollo Sostenible
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